CONG TY CO PHAN ILA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ILA JOINT STOCK COMPANY Pac lip - Ty do - Hanh phic
....... THE SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM
Independence - Freedom - Happiness

S6: 08/2019/CBTT-ILA TP.Hé Chi Minh, ngay 10 thdng 04 ndm 2019
No: 08/2019/CBTT-ILA Ho Chi Minh City, day 10 month 04 year 2019

CONG BO TIHHONG TIN BAT THUONG
EXTRAORDINARY INFORMATION DISCLOSURE

Kinh giri: Uy ban Chirng khofn Nha nuwéc
Sé Giao dich Ching khoan Ha Ngi
To: The State Securities Commission
Hanoi Stock Exchange
1. Tén té chirc/Name of organization: Cong ty CS phan ILA
- M3 chitng khoédn/Stock code: ILA
- Dia chi/Address: 86 20 dudng 20, khu phé 2, phudmg Binh An, Quén 2, Thanh phé Hb Chi Minh,
Vi¢t Nam.
- Pién thoai lién hé&/Tel.: 02822535959 Fax:
- E-mail:
2. Noi dung thong tin cong bd/Contents of disclosure:
- Tai ligu hop Pai héi dong c6 dong thuong nién nim 2019

3. Théng tin nay di duge cong b trén trang thong tin dién tir cia cong ty vao ngay 10/04/2019 tai
dudng déan http://ilagroup.com.vn/co-dong/danh-muc/cong-bo-thong-tin-16.html/ This
information was published on the company’s website on 10/04/2019, as in the link
hitp:/fitagroup.com.viv/co-dong/danh-muc/cong-bo-thong-tin-16. html/:

Ching ti xin cam két céc théng tin cong bd trén dy 1a ding su that va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap ludt vé noi dung céc thong tin da cong bd/We hereby certify that the information provided
is true and correct and we bear the full responsibility to the law.

Tailigu dinh kém/Attached documents:

- Tai liéu hop Dai hoi déng 6 déng thuong
nién nam 2019

Piang Xuin Hiu



CONG TY CO PIIAN LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
RETTTrrrrron Doe ldp - Ty do - Hanh phice
S0: 01/2019/NQ-bHPCD

Thanh phd 118 Chi Minh, ngay 20 théng 04 nim 2019

DU THAO NGH] QUYET

DAI HQOI DONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN ILA

DAL HQOI DONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN ILA

— Cdn ci Lugt Doanh nghiép 2014 dd dwoe Qudce hdi thong qua ngay 26/11/2014;
— Céin ctt Piéu I¢ Céng ty Co phan ILA;
—Cdn cir Bién ban hop Dai héi dong ¢ dong thiecng nién nim 2019 ngay 20/04/2019
cua Cong ty C6 phdn 1LA.
QUYET NGHI:
Pidu 1: Thong qua Bao cdo két qui hoat déng kinh doanh nam 2018 va ké hoach kinh
doanh nam 2019 véi céc chi tidu:

-Két quii hoat dfng san xuit kinh doanh nim 2018:
+ Téng doanh thu: 848.087.221.372 dong
+ Loi nhuén sau thué TNDN: 1.631.024.165 dong
Dai hi bidu quyét thong qua véi 1y 1€ 100%
~K¢& hoach san xuét kinh deanh nim 2019
+ Téng doanh thu hgp nhét: 400.000.000.000 déng
+ Loi nhuén sau thué hop nhat: 10.000.000.000 dong
Dai hji biéu quyét thing qua vai ty 1é 100%

Diéu 2: Théng qua bao cdo hoat déng ciia HBQT ndim 2018 va ké hoach hoat dong nim
2019 (dinh kém bdo cao)

Dai hgi bicu quyét thong qua voi £ 16 100%

Piéu 3: Thong qua bao cdo hoat dong ctia BKS nim 2018 (dinh kém béo cao)

Die}:eu 4: Théng qua Bdo cdo tai chinh nim 2018 da duge kiém toan boi Coéng ty TNHH
Kiém Toén va Dich Vy Tin Hoc Thanh phd Hb Chi Minh (AISC) (dinh kém).

Dai hdi biéu quyét thong qua vai ty 1¢ 100%

Piéu 5: Thong qua iy quyén cho 116i déng quan tri quyét dinh Iy chon cong ty kiém
todn ¢6 uy tin va ¢6 niing luc t6t dé kiém toan cac bao cdo tai chinh nim va béo cio tai
chinh soat xél 6 thang cho Céng ty Cé phin ILA trong giai doan 2019-2022:



1il)'.ru' hi bidu quyét thong qua voi ty 1¢ 100% ‘
Bii}u 6: Thong qua Phurong dn phan phéi loi nhudn sau thué nim 2018 va ké hogch phan
phdi lgi nhudn sau thué nim 2019 nhur sau:
4 Phuong an phan phéi loi nhuin sau thué nim 2018
- Chi tra ¢6 thc: 0 déng
- Trich 1dp céc quy: Khong trich.
- Loinhudn git lai: 1.631.024.165 df‘mg
Dai hgi biéu quyét thaong qua véi 1y 18 100%%
4 K& hogch phén phoi lyi nhudn sau thué nam 2019
- Dy kién chi tra c6 tite: 8.500.000.000 déng
- ‘Lrich Idp céc qu§: Khong trich.
- Dy kién lgi nhuan gitt lai: 1.500.000.000 déng
Dai héi bidu quyét thong qua véi 1y 18 100%
Diéu 7: Théng qua stra déi didu 16 cong ty (dinh kém theo t¢ trinh)
Pai héi biéu quyét thong qua voi ty I¢ 100%

Diéu 8: Thong qua thay dbi dia chi try s cong ty va iy quyén cho Hoi déng quén trj lua
chon dia diem dit try so Cong ty va thue hién céc thu tuc thay d6i dia chi tai S ké hoach
va dau tu, dicu I¢ Cong ty, qui ché quan trj ndi bo Cong ty (dinh kem (o trinh)

Dai hji biéu quyét thong qua vei 0 g 100% ’::EJ‘E*(;Q

Piéu 9: Théng qua Quy ché ndi b va qudn trj cong ty ctia Cong ty C6 phan ILA (dink kém NG TY

theo 16 trinh va ban dy thio quy ché) 0 p“‘}g
o r i gl_,,.-b’d e
Bai hji biéu quyét thong qua véi ty 18 99,99% N P

=
P W)

Pidu 10: Thong qua mic thi lao Hoi dong quan trj va Ban kidm soat nam tai chinh-
2018 va dé xudt quy thit lao nam tai chinh 2019 (7o trink dink kém)

Bai hji bidu quyét thong qua voi ty I¢ 99,99%
Pitu 11: Thong qua phwong én phdt hanh ting vén didy [& (To trinh dinh kem)
Byi hi bidu quyét thong qua véi 1y I¢ 99,99%
Piéu 12: Két qua bAu thay thé thanh vién BKS nhig¢m ky 2019 - 2023:
+ Ban kiém soat:

ﬁ‘jtt Ho va tén 86 phiéu biu Ty 1€
1

2
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bidu 13: Nghj quyét nay da dugce Pai hoi d(“)ng‘cr'f‘) ddng thuong nién nim 2019 théng qua
va ¢o higu luc ké tir ngdy 20/04/2019. Dai hoi dong c6 déng giao Héi déng quan tri va Ban

diéu hanh trién khai thi hanh Nghi quyét nay.

TM. PAI HOI BONG CO PONG
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THU MOI HQP
PAI HQOI DONG CO DONG THUONG NIEN 2019

Kinh giri: C4 déng;
Dia chi:
S6 PKSH:
S8 cd phan so hitu:

H6i dong quan trj Céng ty ¢b phdn ILA trén trong kinh mdi Quy cb dong dén tham du
phién hop Dai héi ddng cd dong thudng nién ndm 2019 clia Coéng ty ¢b phan ILA, cy thé nhu
sau:

1. Thoi gian: 8 git 00, thir by, ngay 20 thing 4 nim 2019

2. Pia diém: Hoi trudng 14u 4 Khach san Riverside, S6 18-19-20 Tén Dirc Thing, Phudmg Bén
Nghé, Quén 1, Thanh phd Hd Chi Minh.

3. Thanh phin tham dy: T4t ca cac ¢b dong s hitu ¢ phdn Cong ty cd phin ILA theo danh
sach chot ngay 18/3/2019 hoiic nhitng ngudi duge Gy quyén tham du.

4. N§i dung dy kién: Theo chuong trinh dy kién dai hoi ¢6 dong dinh kém

5. Cac tai li¢u lién quan t6i Pai hji: Dugc dang tai trén website clia Céng ty c¢b phan ILLA theo
dia chi: www.ilagroup.com.vn ké (it ngay 04/04/2019

6. Tham dw dai héi:

- B¢ dim bao vide chudn bi b chirc duge chu ddo va dién ra thanh cong t6t dep, Quy C6
déng co thé ding ky tham du hoiic Uy quyén cho ngudi khac tham du DPHPCD vui long ding ky
qua di¢n thoai 0869 265 299

- Cb déng hoic ngudi duge ty quyén tham du dai hoi can mang theo cac gidy (& sau:

+Thu moi hep.

+Gidy x4c nhén tham duy.

+Gidy chimg minh nhin dan/thé cin cude cong dan/hé chidu.

+Gidy iy quyén tham du dai hoi (néu nguedi tham dy nhén iy quyén cia cé dong).

7. Moi chi tiét lién quan téi Pai hfi, Quy ¢b déng vui long lién hé theo dia chi:

- Viin phéng Céng ty C6 phan ILA

Dié¢n thoai: 0869 265 299
- Nguoi lién hé: Ms Tran Thj Kim Dung
- Email: info@ilagroup.com.vn

Rét han hanh dén tiép Quy C4 dong tai dai hoi.!

TP.H6 Chi Minh, ngay 25 thang 3 ndm 2019
TM. HQI PONG QUAN TRI
_"ﬂU“TIRCH
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LEIAYXAC NHAN THAM DU DAL HOI PONG CO DONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN ILA NAM 2019

Kinh giti: CONG TY CO PHAN ILA

A

Hién dang s& hitu (tinh dén hét ngay 18/3 /2018):....ccooeviii Cé phiéu ciia Ciéng
ty Co6 phan ILA.

Béng van ban nay, t6i ding ky tham dy cudc hop Dai hoi dong cb dong thuong nién
nim 2019 Céng ty C6 phin ILA vio ngay 20/4/2019.
i ey HEAY v, thang .. ... .. nam 2019
Cé dong/Nguoi dwge iy quyén
(Ky tén/ dong déu)

Ghi clui:

Dé thugn loi cho cong tdc 16 chite, kinh d@é nghi quy cé dong it gidy xdc nhdn tham dic Dai
héi dong c6 dong bc%ng hinh thite giri thy hogic gui vao hém thie info@ilagroup.com. vin Vé truede
ngay 20/472019,




' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

,_‘!"—::'-__2._‘:-_:.\ . 2 2
(631%13_-323‘}‘\ Poc Lap - Tu Do - Hanh Phiic
S — o

'* li = > b
A / GIAY UY QUYEN
_THAM DU DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

Kinh giti: HOI PONG QUAN TRI - CONG TY CO PHAN ILA

Bén iy quyén:

CH CORIETERT: mssosoms oo 43808 A S e G A e
CMND/Gidy PKKD 88:.......oreeereerrerrreenn. CAp NZAY: oo Noi Cip: oo,
T 4 T DU TR .. v uirssesssmsvermess

Hién dang s& hitu / dai di€n S& DU coveeeeeee e ¢d phidu ILA.

Uy quyén cho:

Bén dwoc uy quyén:

OB (B 18 immemenisims i s e A e T e S i
CMNI 887 1onsseornsesnsonsisssssssmmsmesssssses CAD NZAY: vevvrrerrrerirsnrinenns 5
L e Il S s USE 0r V Tl E ENBNAN0ATY wuersisssnsisomsms

Thay mit bén uy quyén tham du Dai hoi dong cbd déng thudng nién nam 2019 cua
Cong ty Co phan [LA, tham gia déng gbp y kién, bau ctr va bu:u quyét cdc van dé
thude thim quyén ciia Pai hoi ddng co dong. S6 phiéu biéu quyét tinh tuong ung voi
s6 ¢b phan dal dié¢n.

Bén ty quyén hodn toan chiu trich nhi¢m trudc phap ludt vé su lly quyén ndy va cam
két khong c6 bt ky sy khiéu nai nao vé sau.

Gidy ty quyén ndy s& hét gid tri khi budi Pai hoi dong ¢b dong thuing nién nam 2019
két thic.

Ned) thang ... ndm 2019 Ngay ...... thang ..... nam 2019
BEN DPUOC UY QUYEN BEN UY QUYEN
(Ky, ghi ro ho tén) (KY, ghi ré ho tén, dong dau néu ¢d)
Glhii chn:

= Ngudi duge 0y quven khéng duge iy quyen cho ngudi thir ba va phai trinh Ching minh nhén dén/Can
cude cong dan/Ho chidu khi di dy hop kem Thur mai hop clia ngudi ty quyén.

* Néu bén ly quyén 1a TS chirc thi phai ¢6 chir ky ciia ngudi dai dién theo Phap ludt va c6 déng ddu cua té
chiic.

" Mdich dang chi dugce ty quyén cho mét ngudi, mot 1An toan bo sb cé phén so hiru hosic mét sé ¢d phan
nha hon s6 ¢6 phén dang sé hiru.



.CONG TY CO PHAN ILA "
86 20 dudmg 20, KP.2, P, Binh An, Q.2, TP. Hd Chi Minh
Tel : 0869 265 299
Website: http://ilagroup.com.vn
M s6 doanh nghiép : 0312933227

CIIUUN G TRINH
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

1. Thoi gian: 08:00 — 11:30, ngay 20 thang 4 nim 2019

2. Pia diém: Hoi trudmg ldu 4 Khach san Riverside, S6 18-19-20 buong Toén Pic Thing,
Phuimg Bén Nghé, Quan 1, Thanh phd Hd Chi Minh

3. Noi dung chuong trinh cu thé:

STT NOI DUNG CHUONG TRINH | THOI GIAN |

I | KHAIMAC PAI HOI :

I | Tiép dén dai biéu, khach moi va ding ky cb dong. 08:00 | 08:30

2 | Tuyénbé 1y do, gi6i thiéu dai biéu, khai mac dai hoi. 08:30 | 08:40

3 | Bdo céo kiém tra tu cdch cd dong. 08:40 | 08:45

4 | Thoéng qua Poan Chu toa, Doan Thu ky, Ban kiém phiéu. 08:45 | 08:50

5 | Thong qua Thé 1€ 1am viée va biéu quyét tai Dai hoi. 08:50 | 08:55

6 | Thong qua chwong trinh Dai hoi. _ 08:55 | 09:00

II | NOI DUNG PAI HOI .

1 | Bédo cdo hoat ddng ctia HDQT nim 2018 09:00 | 09:05 g

2 | Bdo cdo két qua hoat dong, SXKD nim 2018 va ké hoach hoat 09:05 | 09:20 ZRi83d22
dong, SXKD nim 2019; bdo cao sit dung vén tir dot phat hanh A o
riéng 18 ,co cQua T

3 | Bdo cdo hoal déng clia BKS ndm 2018 | 09:20 35 Fq M'Hf;!

4 | Bau bé sung 02 thanh vién HPQT ddc lap va 01 Kiém sodt vién: \\\\:_ | 8 O
- Thong qua to trinh s6 luong Hoi dbng quan tri, Ban kiém so4t %;}‘;ﬂu’ﬁj

nhiém ky 2018-2023 va dé cir bé sung 02 thanh vién HDQT
ddc 1ap va 01 kiém soat vién
- Thdng qua quy ché @& ctr, ing cir thanh vién [IDQT doc lap
va kiém soat vién 09:25 | 10:00
- Thong qua danh sich @ng cir vién thanh vién HPQT djc 1ap
va kiém soat vién
- Théng qua thé 1& bau cir thanh vién HDPQT ddc 1ap va kiém
sodt vién
- Béu bb sung thanh vién HBQT ddc 1ap va kiém soat vién
Nghi giai lao 10:00 | 10:15
3 | Gae T(‘r trinh ‘rai Dai hoi e AOELS: | 1OEBL

| - lor trinh v/v chon cong ty kmn (odn Béo céo tai chmh niam
_7019 cua (Long ly




STT|  NOIDUNG CHUONG TRINH | THOT GIAN
|ty cophanILA , thay doi try s¢ cOng ty

| To trinh thong qua Quy ché néi bd vé quan tri Cong ty ¢b

phén ILA i Colh!
Pai hoi thao ludn cac vén d& muc 1, 2, 3, 5 va bicu quyét thong 10:50 | 11:15
qua céc ndi dung cdc bdo cdo, to trinh.
IV | TONG KET VA Bit MAC DAI HOI
Thong qua Bién ban Dai hoi.
Théng qua Nghi quyét Dai hi.
Tuyén bd bé mac Pai hoi.

11:15 | 11:30

Luen y: Chuong trinh Dai hji trén co thé thay d6i theo tink hinh thiec (€ (rong qua trinh 6 chitc Dai
hoi dong co dong thudang nién 2019.




CONG TY CO PHAN ILA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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_ - QUY CHE
TO CHUC PAI HOI DONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2019

1. NHUNG QUY PINH CHIUNG
bicu 1: Phalp vi diéu chinh , . "

Quy che nay duoc ap dung cho viée to chire cude hop Pai hoi dong c¢6 dong thuong
nién nim 2019 ctia Céng ty Cd phin ILA (Céng ty).

Didu 2: Dbi twgng ap dung . ) 1

Quy che¢ nay quy dinh cuy the dieu kién t6 chitc dai hdi, quyén va nghia vu cta cdc bén
tham gia dai hoi va thé thic tién hanh dai hoi.
Piéu 3: Tinh hiéu hrc

Cé déng va cdc bén tham gia Pai hoi dong c¢b dong thuong nién nim 2019 cia Cong ty
¢é trich nhiém thure hién theo cée quy dinh tai Quy ché nay.
1L BIEU KIEN TIEN HANH DATHOT
Diéu 4: Diéu kién tién hanh Pai hji ; o

Cude hop Pai héi dong c6 dong duge tién hanh khi ¢d s6 ¢d dong du hop dai dién it
nhét 51% s ¢6 phan c¢6 quyén bidu quyét theo danh sach ¢b dong cta Cong ty C6 phan TLA
do ‘Irung tdm Luu ky ching khoan chdt ngay 18/03/2019.

111, QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Pidu 5. Pitu kién tham dy Dai hoi

Tét ca cac ¢6 dong 14 ca nhan hodc ngudi dai dién theo Gy quyén bing vin ban cua ¢
dong 14 ¢4 nhén, ngudi dai dién theo tly quyén clia cd déng 12 tb chirc hodic ngudi duge ngudi
dai dién ctia td chirc s& hitu ¢d phin phd théng cia Cong ty uy quyén tham du hop (theo
danh sdch c6 dong cia Cong ty do Trung tam Luu ky chitng khodn chot ngay 18/03/2019).
bidu 6. Quy dinh vé Uy quyén
6.1. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai héi déng cb dong phai 1ap thanh vin ban
theo miu cta cong ty va phai c6 chit ky theo quy dinh sau day:

— Trudng hop ¢ dong 1a c4 nhén 14 ngudi uy quyén thi phai ¢6 chir ky cua cd dong do
va ngudi duge uy quyén du hop;

— Trudng hop ngudi dai dién theo uy quyén ciia cb dong [a tb chire 12 ngudi uy quyén
thi phéi ¢6 chit ky clia ngudi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phap luat coa cd
déng va nguoi duge uy quyén du hop;

— Trong truomg hgp khéc thi phai cé chit ky ctia ngudi dai dién theo phép luét cna cb
dong va ngudi duge uy quyén du hop.

6.2. Cac truong hop Gidy ty quyén duoc lap thanh van ban khéng theo méu clia coOng Ly s€
do Chu toa dai hdi toan quyén quyét dinh tinh hop 1& cta Gidy ty quyén dé.
6.3. Mot ngudri ¢6 thé lam dai dién theo ty quyén cho mét hode nhiéu ¢b dong.

1




6.4. Nguoi duge ty quyén dy hop Pai hoi déng cb dong phai ndp vin ban vy quyén trude
khi vao phong hop.

Piéu 7. Quyén va nghia vy ciia cac co déng tham dy dai hoi

7.1. Quyén ciia cic cb dong tham dy dai hi

— Duge truc liép tham dy hodc uy quyén cho ngudi khac tham dy hop dai hoi bing
vén ban Uy quyén theo mau ciia Cong Ly;

— Khi tham dy cuge hop dai héi cd dong thudmg nién, mdi c¢b déng/ dai dién cb déng
khi t6i tham du cude hop Pai hdi déng ¢ dong déu nhan duoc cac phiéu bidu quyét cé ghi
s6 ¢b phén tuong (mg véi s6 phi¢u bau ctia minh déi véi cic van dé thao ludn tai cudc hop;

- Puoge thao ludn va biéu quyét tit ca cac vin dé thuge thdm quyén ctia Dai héi theo
quy dinh cua Luét Doanh nghiép, cac vin ban quy pham phédp luat khac ¢6 lién quan va Didu
1& Cong Ly;

— Puge Ban t6 chirc théng bao ndi dung, chuwong trinh Dai héi;

— Dugce phat céc tai liéu ndi dung, chuong trinh Pai hai kém theo;

— Cb dong dén Dai hoi ddng cb dong mudn cé quyén ding ky ngay va sau dé co quyén
tham gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khong cé trach nhiém dimng Pai hoi
d6 dé cho cb dong dang ky v& hi¢u lyc cia cac dot biu quyét dd tién hanh s& khong bi anh
huong.

7.2. Nghia vu ciia cic ¢6 dong phd thang khi tham du Dai hi

— Tudn thi ding theo cac quy dinh clia Luat doanh nghiép, Didu 18 Céng ty va quy ché
nay;

— Khi ¢b dong hodc ngudi duge {y quyén dén tham dy dai hoi phai hoan thanh céc thu
tuc ding ky tham gia Pai hoi vdi Ban 16 chic Dai hoi va xudt trinh céc gidy t& sau:

+ Thu moi tham dy dai hai (néu co).

+ Gidy ching minh nhan dén, thé cin cude cOng dan hodc Ho chiéu.

+ Gidy uy quyén hop 1€ (truomg hop dugce iy quyén tham du dai hai).

— Nghiém tic chap hanh ndi quy tai cudc hop Dai héi déng ¢d dong, 1on trong két qué
lam vi¢c tai Dai hoi:

— Phét bidu va biéu quyét phtt hop véi huéng dan coa Ban td chite va ton trong su diéu
khién Dai hoi cua Chi toa Dai hi;

— Vige ghi dm, ghi hinh Dgi hoi phai duge théng bdo cong khai va duge sy chép thudn
cua Chu toa Bai hoi.

— Ty tic vé cAc chi phi dé tham dy dai hoi (nhu phuong tién di lai, n uéng, nghi
ngoi...).

Pidu 8: Quyén va nghia vy cua Chi toa Dai héi va Ban thu ky
8.1. Quyén va nghia vu cua Chi toa Dai hdi

— Cute hop BHCD ¢ do Chi tich HDQT 1am chi toa tién hanh didu khién Pai hoi:

— Quyét dinh cua chu toa vé vin d& trinh ty, thi tue hodc cac sy ki¢n phat sinh ngoai
chuong (rinh clia Dai hdi ¢ ddng sé mang tinh phan quyét cao nhét;

2
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— Chu toa Pai hji ¢6 the tién hanh cc cong viée cin thidl dé didu khitn Dai héi ¢
déng mot cach hop 1¢ va cé tréit ty; hodc dé Dai hoi phan anh duge mong mudn cia da sb
tham du;

— Chi toa c6 quycn khong tra 161 hoac chi ghi nhdn céc ¥ kién déng gép cia cb déng
néu céc ndi dung dong gop, kién nghj nim ngodi ndi dung xin ¥ kién dai hoi;

— Cht toa chi dinh Ban thu ky Pai hoi;

— Khong cin léy y kién cua Dai hdi, bit it lic nao Chu toa Dai hoi ¢cd dong ciing c6
thé tri hodn Pai hoi dén mdt thoi diém khac (phu hgp véi Luat doanh nghiép va Pidu I¢ cia
Cong ty) va tai mot dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhén thay rang:

F Hanh vi cta nhitg nguoi ¢6 mit can (ro hofic ¢6 kha ning can trér didn bién co {rat
tu ctia cude hop,

+ Sy tri hodn 14 cdn thiét dé cac cong viée ciia Pai hgi dugc tién hanh mot cdch hop

18,

— Thoi gian hoan tbi da khéng qua ba ngay, ké tir ngay cugc hop du dinh khai mac.
8.2. Quyén va nghia vy ciia Ban thu ky Dai hi

Ban thu ky ¢6 chuc ning 1dp Bién ban dai hdi va thue hi¢n cdc cong viée tro gitp theo
sit phan céng cua Chu toa.

Diu 9: Ban kiém phiéu

~ Ban kiém phiéu bao gdm 01 truomg ban va cdc thinh vien do Chu toa dai héi d& cir
va duge Pai hoi ddng b dong thdng qua bang hinh thitc gio phiéu bidu quyét truc tiép tai dai
hoi. Thanh vién Ban kiém phiéu ¢6 thé khéng phai 12 ¢6 déng cuia Cong ty.

— Ban kiém phiéu co nhiém vu kiém tra, gidm sal viée bd phiéu cua cac cb dong va tb
chirc kiém phiéu.

— Ban kiém phiéu ¢6 tréch nhiém 13p bién ban két qué kiém phiéu va cong bd truce
Dai héi; giao lai bién ban va toan bo phiéu bau cho Chu toa Dai hoi.

— Moi cong vi¢e kiém tra, 14p bién ban va cong bd két qua kiém phiéu, Ban kiém
phicu phai lam trung thuc, chinh x4c va phai chiu trach nhi¢m vé két qua do.
1V. TIEN HANH DAI HOI
Diéu 10: N§i dung tién hanh Pai hji

Dai hdi s& ldn luot thao [uan va théng qua cdc ndi dung sau:

— Biéo cao Két qua hoat dong cua Hoi dE’mg quan tri nim 2018 va ké hoach nam 2019;

— Bio céo két qué san xuat kinh doanh nim 2018 va K¢é hoach nam 2019;

Bao cdo kiém tra gidm sat ctia Ban Kiém sodt nam 2018 va k¢ hoach nim 2019;

— To trinh thong qua Béo cdo tdi chinh nam 2018 di kiém todn va lua chon don vi
kiém todn Béo cdo tai chinh giai doan 2019-2022;

— T trinh théng qua stra ddi diéu 1¢ Cong ty;

- To trinh Théng qua mirc tht lao ciia HPQT va BKS nim 2018 va mire thi lao du
kién nam 2019 cta HDQT va BKS;

— T& trinh Théng qua Phuong 4n phén phéi loi nhudn sau thué nim 201 8 va K& hoach
phan phéi loi nhudn sau thué nam 2019;
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- T& trinh’théng qua Quy ché quan trj cong ty:

= To trinh thdng-qua thay d6i dja chi tru so cong ty

To trinh thong qua phuong 4n phat hanh tang vén diéu 16

— T trinh bau thay (hé thanh vién Ban kiém soal

— Mot sb vén gé phit sinh trong cudc hop Pai héi dong b dong
Diéu 11: Thé thire bidu quyét thong qua cic quyét dinh tai Pai hoi

Vige bicu quyét cdc van d& tai Pai hoi tay trudmg hop s& dugc thye hién theo céc hinh
thirc dudi day:

11.1. Biéu quyé"t tpeo hinh thite bo phiéu ,

a. Viée biéu quyét cic ndi dung hop s& duge thue hién theo hinh thic bo phi€u kin. Cac nbi
dung bi¢u quyét duge ghi trong Thé biéu quyét s& duge cb déng/dai dién theo uy quyén cia
cd dong biéu quyét béng viéc lya chon phuong 4n tan thanh hodc khong tan thanh hoic
khong ¢6 ¥ kién vao timg ndi dung cin 14y ¥ kién.

b. Céc cb déng bo phiéu theo nguyén tic sau:

— Viée bo phidu duoc bét diu tir khi co hi¢u Iénh cia Chu toa cuge hop hoge Trudng
ban kiém phiéu va két thue khi b déng cudi ciing ho phiéu vao thiing phiéu hoc sau 30 phut
ke tir thoi diém bét déu bo phiu thy thude vao thi diém nao dén trude. Sau khi két thic vide
bo phiéu, hom phiéu sé duge niém phong va nhiig cd déng khong tham gia bo phiéu duoc
coi nhur khéng ¢6 y kién.

— Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi viéc bé phiéu két thic va thiing phiéu
dugce niém phong.

¢. Cac phiéu bidu quyét khong hop 18 sé& khéng duge tinh bao gdm:

— Phiéu khéng theo miu do Ban té chite phat ra va khéng co déu cia Cong ty;

~ Phiéu bj rach, gach, tdy x6a, stra chita;

— Phiéu ¢6 ghi nhiéu ¥ kién khac nhau trong cang mot ndi dung biéu quyét thi phin
biéu quyét dé khong hop 18.

Viéc biéu quyét dbi véi timg ndi dung cén thong qua trong Thé biéu quyét 1a doc lap
voi nhau va tinh hop 1€ ctia phan biéu quyét noi dung nay khong lam anh hudng dén tinh hop
I¢ cia cdc ndi dung biduy quyét khéc.

d. Trudong hop cb dong trong qua trinh ghi Thé biéu quyét bi nham 13n vai didu ki¢n chua
bo vao thung phiéu thi duge quyén trie tiép gép Truong ban kiém phiéu xin ddi lai Thé bidu
quyét nhaim dam bao qu_yén loi cho b dong.

11.2. Biéu ql}}'ét truc tiép ' ]

Vige bicu quyét truc tiép dugce ép dung doi véi cde truomg hop khéng ap dung hinh thic
biéu quyét quy dinh tai Diéu 11.1 trén day. Trudng hop bidu quyét trye ti€p tai cude hop, ¢b
déng/dai dién theo iy quyén coa cd dong biéu quyét v& van d& can ldy v kién biing cich gio
Phiéu biéu quyét cua minh 1én hoic béng hinh thirc khac theo su diéu khién ciia Cha tpa. Ban
kiém phiéu sé ghi lai s6 phiéu tan thanh, khéng tdn thanh va khéng ¢6 y kién dé cOng bd két
qud biéu quyét trude Dai héi.

Piéu 12: Quy dinh viée kiém phiéu d6i véi hinh thirc biéu quyét bing bé phicu



12.1. T6 chire kidm phiéu

Viée kiém phidu phai duoc Ban kiém phiéu tién hanh tai phong kin ngay sau khi cudc
bo phiéu két thic. Ban kiém phiéu khong gach xoé, stra chita trén phiéu biéu quyét.
12.2. Céng bo két qua kidm phiéu

— Sau khi qud trinh kiém phiéu biéu quyét hoan thanh Ban kiém phiéu 13p bién ban
kiém phiéu co chix ky ctia tét ca cdc thanh vién Ban kiém phiéu.

— Trudng ban kiém phiéu thay mat Ban kiém phiéu doc bién ban két qua kiém phiéu
trude Pai hai.

Diéu 13: Phit bidu ¥ kién tai Dai hoi

CH dong hodc dai dién Gy quyén dén dy hop khi phét biéu ¥ kién phai giv Phiéu bidu
quyét va duoe su chip thuan cua Chu toa dai héi. C6 déng hoidc dai dién lly quyén dén du
hop c6 thé dang ky noi dung phét biéu tai Pai hdi véi Poan Chu tich qua thu ky Pai hoi bang
phleu dat cau hoi. Khi Chu toa chi dinh ai thi ngudi 6 phét biéu. Noi dung phét biéu cin
ngan gon, va phi hop voi néi dung dang thao luén tai Pai hoi. C6 déng khéng phat biéu lai
nhiing y kién da duoc ¢b déng khéc phat biéu va chi cic y kién phét biéu pht hop véi noi
dung chuong trinh Pai hdi méi duogc ghi vao Bién ban cudc hop.

Pidu 14: Thing qua quyét djnh tai Pai hoi

— Céc vén d& cia Dai hoi duoc thong qua khi cé sy chdp thudn cia cdc cd dong c6
quyén biéu quyét c6 mat tryc tiép hodc théng qua dai dién duoc ay quyén cé mit tai Dai hoi
voi Ly 1€ theo quy dinh trong Pidu 1€ cua Cong ty va quy dinh ciia Luat Doanh Nghiép;

— €6 dong hoic dai dién duge ty quyén dén dy hop thyc hign biéu quyét dé dong v,
khong déng y hoic khéng cé v kién dbi vai nhitng vin dé phai thdng qua trong Pai hoi theo
quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay.

~ Trong ndi dung phiéu biéu quyét khong danh diu vao ndi dung nao coi nhu khong
b vy kién.

Diéu 15: Biu thanh vién H¢i ddng quin (rj v Ban kiém soat:

— Khi phét sinh bau Thanh vién HOi dong quan trj va Thanh vién Ban kiém soat tai
Dai hoi. Pai hoi tién hanh biéu quyét théng qua ngay khi phét sinh;

— Céc tmg vién duge dé cir holic ty ung ctr s€ trinh bay gidi thiéu vé ban than ngay tai
dai hoi dé toan thé dai hoi xem xét. Pai hoi bidu quyét thoéng qua tu céch ting vién biu vao
1161 ddng quan trj va Ban kidm soat bing hinh thttc gio phiéu hidu quyét,

— Viéc bidu quyét bAu thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém so4t duge thuc hién
theo per(mg thirc bau don phiéu, theo dé médi cd ddng 6 tong sb phidu bidu quyét trong rng
véi tong s ¢ phdn s& httu nhéan véi s6 thanh vién duge biu cia Hai déng quan tri hogic Ban
kiém sodt va cd déng cé quyén don hét hodic mot phén tbng sé phiéu bu ctia minh cho mot
hodc mot sb tmg cir vién. Ngudi triing ci thanh vién Hoi dong quan tri hodic Kiém soat vién
duoc xdc dinh theo sb phiéu biu tinh tir cao xudng thép, bit diu tur (mg cir vién c¢6 s6 phiéu
bu cao nhét cho dén khi da s6 thanh vién quy dinh. Tru‘orng hop ¢6 tir 02 {mg ctr vién tré 1én
dat cling $6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ctng ciia Hai ddng quan tri hodc Ban
kiém soat thi sé tién biu bang hinh thtic gio Phiéu biéu quyét, (mg vién nao c6 sé Phidu biéu
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*quy€t tén thanh nhiéu hon duge coi la trang ctr thanh vién Hoi ddng quan trj hodc Kiém sodl
vién,
V.KET THUC PAI HOI
Ditu 16: Bién bin cude hop Dai héi ¢6 dong
Tét ca cde ndi dung tai cude hop Daj hoi cd dong duge Thr ky Dai hai ghi vio s8 bién ban
cua Coéng ly. Bién ban cudc hop duge doc va thong qua truge khi bé mac cudce hop va duoc
lru gitr vao s6 bién ban cta Cong ty.
Diéu 17: Nghi quyét ctia Dai hgi ddng cd dong
— Can cir két qué tai Pai hoi, Chu toa ra Nghj quyét ctia Bai héi ddng ¢b dong vé cée
van dé da dugc Dai hoi thong qua.
— Céc ¢b déng, thanh vién IIDQT, Ban Kiém soat, Téng giam déc c6 quyén yéu ciu
Toa én hodc Trong tai xem xdt, huy bd mot phan hodic toin bd quyét dinh ctia DHPCPH phu
hop véi quy dinh ciia Luat Doanh nghiép.
VL DIEU KHOAN KHAC
Diéu 18: Trudng hop t6 chire cudc hop Pai hi ¢d dong khéing thanh
— Trudng hop cude hop 14n thir nhét khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai
Piéu 4 Quy ché nay, thi dugc triéu tap 1an thir 2 trong thoi han ba muoi ngay, ké tir ngay
cudc hop 1an thir nhét du dinh khai mac. Cudc hop cua Pai hoi df’ing ¢b ddng thtr hai duoc
tién hanh khi c6 s8 cd dang du hop dai dién it nhat 33% s6 ¢d phén ¢6 quyén biéu quyét.
— Trudmg hep cude hop triéu tAp 14n thir hai khong du didu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Bidy nay, thi dugc tridu tap lan hop thir ba trong thdi han hai muoi ngay, ké i .
tir ngdy cude hop lan thir hai dy kién khai mac. Trong trudmg hop nay, cude hop cta Pai hoi
dong cb ddng dugce tién hanh khéng phu thuée vao s ¢b déng du hop.
VIL. PIEU KITOAN THI HANH
Piéu 19: Hiéu hre thi hanh
Quy ché nay ¢é hicu lwc ngay khi duge théng qua tai Dai hoi ¢ dong thudng nién
ngay 20/04/2019,

TM. HOI PONG QUAN TR]
... CHUTICH
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CONG TY CO PHAN ILA CONG TOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
i Dc lap — Tw do — Hanh phic
S&:p/2019/BC-HDQT 1

Thanh phd H& Chi Minh ngayg. thang % ndm 2019

BAO CAO KET QUA HOAT PONG NAM 2018
VA KE HOACH HOAT DONG NAM 2019 CUA HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN ILA

Kinh thua: Quy Quy Cb dong Cong ty CH phan ILA

Hoi ddng Quan tri Cong ty xin giri téi Quy C6 dong bao cdo hoat dong cua Hoi
dong quan trj trong nidm 2018 va k& hoach hoat dong trong nam 2019 nhw sau:

I. KET QUA THUC HIEN CUA HOI PONG QUAN TRI NAM 2018

1. Céc hoat dong chinh Hai ddng quan tri.
a, Vé nhén sy S6 lugng thanh vién IIDQT tai thai diém 31/12/2018 14 5 ngudi, tang |

ngudi s véi ddu nam 2018. Trong ky phét sinh 4 thanh vién HPQT xin nghi va bau bd
sung 5 thanh vién vao HPQT nhiém ky 2018 — 2023. /0

b. Céc hoat dfng chinh cia HDQT: Trong ndm 2018, [IDQT da tb chire 30 cudc hop
dé théng qua céc ndi dung quan trong vé hoat dong dau tir va mot s vén dé co lién quan. | /
Mot s6 ndi dung chinh da dugc HDQT théng qua nhur sau: \\

— Théng qua viée gidm von & Cong ty TNHH Tin Thanh Dat tir 41 ty xubng 21 ty (
Cong ty ILA rat v¢ 12 ty) va gbp 55,2% vén thanh lap Cong ty ¢b phén Noéng Nghig¢p TTD
véi von didu 18 50 ty dong.

— Thong qua viéc iy quyén cho Téng giam ddc duoe quyét dinh: Thong qua hop déng
mua, ban, vay, bdo lanh ¢ gid trj nhé hon 33% tdng tai san duge ghi trong bdo cdo tai chinh
gan nhat cua cong ty.

— Thong qua viée ddi tén Coéng ty ¢b phan TRT thanh Cong ty ¢d phin ILA va doi
tru s6 Cong ty tr dia chi Lau M, Toan nha Binh L&, 01 Dinh L&, Phudng 12, Quén 4 vé
dia chi s6 20, duong 20, khu phb 2, phuong Binh An, quén 2.

— Théng qua vi¢e thay doi mie chi tra ¢d tire ndm 2017 tir 10% 1én 20%.

- Théng qua viée ty quyén cho Chi tich HDQT quyet dinh tuyen dung, b6 nhiém,
mién nhi¢m, th lao céc chirc danh: Tong giam déc, phé Téng giam déc, ké toan trudng
v céc chie danh sach thuge thim quyén quyét dinh cia HDQT.,

— Théng qua viée ldy y kién ¢d dong biing van béan tir ngay 13/6/2018 dén ngay
25/6/2018.

— Théng qua viéc thodi toan b von & Cong ty ¢b ph'm Du trr 579 va tang ti 1€ s&
hitu & Céng ty ¢ phin Pau tu 1TTD (ddi tén tir Céng ty c0 phin Nong Nghiép TTD) lén
75,2%.
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— Thong qua vige C]‘l’lp thudn don tir nhiém cia Thanh vién HPQT Ong 16 Vin
Cudng va bau Ong Ta Ngoc Bich thay thé.

— Théng qua viéc phat hanh 2.000.000 ¢6 phiéu chi tra ¢d tite nam 2017,
— Théong qua viée té chire cudce hop Pai hoi dong c¢b dong bit thudng nam 2018.

— Thong qua vigc chép thuén don tir nhiém cta Thanh vién HBQT Ba Truong Nhi
Ha va bau Ong Than Xuén Nghia thay thé.

— Thong qua vige thodi toan b von tai Cong ty ) phan Cong ngh¢ va Xay du:ng
Quang Minh dong thoi ting i 1€ s¢ hitu Céng ty ¢6 phan Pau tu TTD tir 75,2% 1én 98%
Rut ho so niém yét tai $6 Giao Dich Chirng Khoan TTa Noi.

— Thoéng qua wec cur Ong Thén Xudn Nghia va Ong Ta Ngoc Bich dai dién phin
von gép cla Céng ty ¢ phan LA tai Cong ty ¢d phén Péu tu TTD.

— Théng qua phuong an phét hanh c6 phwu riéng 1€ theo nghi quyét sb
03/2018/NQ-DHDCD ngay 15/9/2019 ctia Dai hdi dong cb dong.

~ Théng qua phuong 4n st dung vin trong dot phat hanh ) phlcu riéng 18 ting von
diéu I¢ va thong qua danh sich céc nha dau tu dang ky mua ¢ phiéu trong dot phét hanh
trén.

— Thoéng qua viéc giam vén Cd ong ty TNHH Tin Thanh Dat tir 21 ty xudng 17.5 ty
va gidm U 1€ s& hitu tai Céng ty TNHH Tin Thanh Dat tir 60% xudng 51%.

— Théng qua vi¢e thanh ldp VPDD Giao Dich Bét Bong San ILA va thanh 1dp San
Giao Djch Bét Pong San 11.A

— Thong qua viée tang vbn didu 1¢ Long Ly tr 119.999.930.000 1én 169.999.930.000
ngay 22/12/2018 tr vi¢c phat hanh riéng 1é ¢6 phiéu

— Théng qua viéc lya chon C6 ong ty TNHH kiém toan va dich vu tin hoc Thanh phd
H& Chi Minh (ATSC) 1am don vi kiém toan BCTC nim 2018,

— Céc quyét dinh quan trong khdc.
2. P4nh gis clia Hoi dong quén trj vé hoat dong ciia Ban Giam dbc cong ty

~116i ddng quan trj da thue hién kiém tra, giam sét chit ch& hoat dong cta Ban l{mg
giam dbc. Téng giam dbc thuong xuyén chi dong béo cdo tinh hinh hoat dong san xuét

kinh doanh, cdc khé khén, vurdng mic trong qué trinh diéu hanh. HDPQT da cing véi Ban
tong gidm ddc thao ludn, ban bac dé dua ra cac gidi phap kip thoi, hidu qua.

—Céc hoat dong ctia Ban tong giam ddc tuin thu theo ding quy dinh ctia phdp luét,
diéu 18 cong ty, cdc Nghi quyét ciia Dai hdi déng cd déng va cac Nghi quyét cia HDQT.

3. Tinh hinh thye hi¢n ciac nghi quyét ciia Dai hoi dmlg ¢b dong
a. Nghi quyét s6 01/2018/NQ-DHPCD ngay 23/02/2018:

—Hdi dong quan tri di liwa chon Cong ty TNHH kiém toan va dich vu tin hoc Thanh
phu 6 Chi Minh (AISC) lam don vi ki¢m toan BCTC nim 2018,
~Thd lao cua Hoi dong quan tri va Ban Kiém soét trong ky da chi la 64.000.000

dong.
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- K&t qua kinh doanh chinh:

| | T -Tht.rc' iliéil_Z_DIB
St Chi tidu Thue hign | Ké hoach | % TH2018 '% TH 2018/
2017 2018 | Thye hign
2017 KH 2018
g { Iemmithohe 205,93 350 848 411.79% 242,28
nhét
g | -LOLOUEN S 17,34 35 1.631 -90.59 4.66%
thué hgp nhat ‘

b. Nghi quvet s6 02/2018/NQ-PHDCP ngay 03/07/2018
~Hbi déng quan tri da hoan tit viée _phét hanh 1.999.993 cd phidu dé chia ¢d tirc

nam 2017 va niém niét bd sung sb lwgng ¢d phiéu da phit hanh trén S Giao Dich Chimg
Khodn ITa Noi (TINX).
c. Nghj quyét s6 03/2018/NQ-DHDCP ngay 15/09/2018

~Hoi ddng quan tr da hoan tét vi¢e phat hanh riéng 1¢ 5.000.000 c6 phiéu cho ¢b
déng chién luge niém niét bd sung sé lwong ¢ phiéu da phdt hanh trén S& Giao Dich
Chirng Khoan Ha N§i (HNX).

II. KE HOACH HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI NAM 2019

a. Tang cuong hoat dong moi gidi bt dong san thang qua san giao dich bit dong sin
cua cong ty tai Quén 9.

Pau tu thém khoang 10.000m” kho tai Binh Duong, Déng Nai va 116 Chi Minh.
Tiép tuc trién khai cac du an bt dong san tai Cong ty ¢d phin BDLAND.

Ra mit thuong hi¢u café bot cua Cong ty.

Lhuyen nhuong toan bo ¢b phéan tai Cong ty cd phan Tin Thanh Dat cho dbi tic va
chuyen hoat dong kinh doanh café vé cong ty me ILA.

f. Tang ti I¢ s& hitu tai Cong Ly ¢ phan BDLAND.

g. Thu hit thém vdn tir cdc cd dong chién luge dé diu tw cac dy ban bat dong san cd
qui mo 16n bing viée phat hanh ¢6 phiéu riéng 1¢é ting von diéu 1€ hodc phat hanh trai
phiéu chuyén déi.

c oo o

I'rén day la bao cao hoat déng ctia Hoi dong quéan tri trong niam, kinh trinh Dai hoi
dong ¢6 dong xem xét va thong qua.

Trén trong kinh trinh

TM. HOI DONG QUAN TRI
. CHU TICH

THAN XUAN NGHIA




CONG TY CO PHAN ILA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Doc lap - Ty do — Hanh phuac
SO:QIL2DI9BC-BHBCE 0000 e 00 0sssscass

BAO CAO KET QUA SAN XUAT KINH DOANH NAM 2018 VA KE HOACH
SAN XUAT KINH NAM 2019 CUA CONG TY CO PHAN ILA

Kinh thua: Quy C6 déng Cong ty C6 phiin ILA

Thay mdt Ban E)leu hanh Céng ty C6 phan ILA, t6i xin phep bio cio quy vi vé két
quéa hoat ddng san xuét kinh doanh nim 2018 va ké hoach san xuat kinh doanh nam 2019

nhu sau:
I. KET QUA SAN XUAT KINII DOANH NAM 2018

Nim 2018 dién ra trong bdi canh kinh té thé gidi tiép tuc da phuc hoi. Hoal dong
dau fu, thuwong mai toan cau ¢O xu hudng cai thién rd rel cung vGi ni€ém tin cllia ngudi tiéu
ding ting lén 13 cic yéu (6 tac dong tich cuc dén san xudt cua Viét Nam.

Téng san phdm cua Viét Nam (GDP) nim 2018 ude tinh ting 7.08% so v6i ndm
2017. Mtrc ting truéng ndm 2018 vurot muc tiéu d€ ra 6,7% va cao nhét trong thdp nién
vira qua.

Ciing véi su hdi phuc chung clia nén kinh té, ban lanh dao cong ty dé kip thoi nim
bit thai co va dinh hudng phat trién cong Ly tdp trung vao nghanh nghé chu luc ¢ bién .
loi nhudn cao va 6n dinh. Bude diu cta nhitng thay déi da dem lai nhiing tin hi¢u dan :?’
tich cyc chung. Doanh thu ban hang dat 848.087.221.372 ty ting 311% so véi nam 20175
virgt 142% so véi ké hoach da dé ra. Tuy nhién dé tao lgi thé canh tranh va md ron
mang ludi khach hang d¢ dan dan chiém linh thj phin kinh doanh mic khéc do tinh hinh G
bién dong gia ca phé trén thi trudng thé gidi cho nén mic di doanh thu ting trudng manh TSN
311% nhung lgi nhuédn sau thé chi dat 1.631.024.165 Ly.

Két thac nam 2018 danh ddu bing viée tai co cu toan dién hoat dong kinh doanh
cling nhu dinh hudng nghanh nghe kinh doanh trong tim cua cdng ty:

- Dua vao hoat dfng nha may ché lgién ¢a phé nhin cong sudt 50.000 tin/nam tai
Cdng ty ¢6 phan Tin Thanh Dat (chuyén d6i mé hinh tir Céng ty TNHH Tin Thanh Pat).

- Tang ti 1¢ s& hitu tai Cong ty c6 phan Diu tu TTD tir 55.2% 18n 98%

~ Thodi vén tai Céng ty ¢ phin Piu tu 579 va Cong ty ¢& phin Cong nghé va
Xay Dyng Quang Minh

~ Phat hanh thanh céng 5.000.000 cb phéan cho ¢b dong chién lugc

~ ‘Tdng von diéu 1& Cong ty cb ph’m BDLAND 1én 100 ty, ddng thoi ting ti 1¢ s
hitu tir 40% 1én 51% & s& hitu Cong ty ¢d phdn BDLAND theo hinh thirc me con

Bén canh nhimg két qua kha quan _da dat dugce, cong ty van con gip nhung kho
khén thach thirc can phai gldl quyéL. Diéu nay da dugc ban Diéu hanh dénh gid va c6
nhimng ké hoach diéu chinh dé dat dwoc muc tiéu phét trién dai han cho Cong ty.



Il. KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2019

Nhin dinh ndm 2019 14 nim ban 1& phat trién ctia cong ty, ngoai nhtrng thudn 1¢i thi
kho khan va thach thire cling kha 16n. Ban lanh dao cong Ly ti€p tuc tdp trung ngudn Iuc
phat trién cdc [inh vue kinh doanh cét 161 da duge dé ra nhu mang Ba‘r dong sdn, Nong
nghiép va Logistic. Dic biét la tin dyng qu¥ dét hién c6 ciia Cong ty ¢d phin BDLAND
d¢ phat trién cac dy ban bt dong san ¢6 quy mé vira va lom.

Vé ké ‘hoach sén xuét kinh doanh nam 2019 cua céng ty, ban diéu hanh dé ra ké
hoach cu thé nhu sau:

~Tbng Doanh thu hop nhét: 400.0000.000.000 dong ting 14% so v&i ké hoach nam
2018.

~Tdng Loi nhudn sau thué hop nhit: 10.000.000.000 dbng ting 513% so véi thuc
hién nam 2018.
~Ty 1é chi tra cd tire: 5% trén vén didu 18,
Kinh trinh Dai hji déng cb dong xem xét va théng qua.

Thanh phé HO6 Chi Minh, ngdy,Z0.thdng. .09, nam 2019
CONG TY CO PHAN ILA
TONG GIAM POC

TRIEU QUANG PHU
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CONG TY CO PHAN ILA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' Poc lap - Ty do — Hanh phic
$6: (2019 TTr-ILA e Qe e

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay(?%thang ¢%/nam 2019

TO TRINH

Vé viéc sira doi, bd sung Piéu I¢ cong ty C6 phin ILA

Kinh giti:  Dai hoi déng cb déng Cong ty C6 phin ILA

Cin ctr vao tinh hinh thye tién diéu hanh hoat dng san xuat kinh doanh, cling nhu
dé phu hop voi cac vin ban phéap luat hién hanh. 1161 dong quan tri da ra sodt lai diéu 1é
cdng ty va cac quy dinh cia ludt doanh nghiép va cdc van ban hign hanh cé lién quan.
Theo d6, Hoi dong quan tri du kién d& xuit sira ¢di mot sé ndi dung cho phi hop véi tinh
hinh hign tai cua cong ty

Hoi ddng quan trj kinh trinh Pai hoi ddng ¢6 dong xem xét thong qua cac diém sira
doi, bo sung Diéu 1€ cua Cong ty CO phan ILA hién hanh. Chi i€t cac ndi dung sta doi,
b6 sung dinh kém to trinh. Kinh trinh Dai hdi dong c6 dong xem xét va thong qua.

TM.HOT DONG QUAN TRI
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$6:04./2019/TTr-ILA 000

Thanh phé Hb Chi Minh, ngay(%.thang 0% nim 2019

TO TRINH
“Viv: Théng qua Bdo cdo tai chinh riéng va hop nhdt ndm 2018 da kiém todn”

Kinh giti: Pai hdi ding c6 dong Cong ty C6 phan ILA

—Céin e Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duoc Qudc hii théng qua ngay
26/11/2014;

~Céin cit Piéu 1é 16 chire va hoat dong cia Cong ty C6 phan ILA hién hanh;

~Céan cit Bdo cdo tai chinh riéng va hop nhdt nam 2018 da dwoc Céng ty TNHH
Kiém Toan va Dich Vu Tin Hoc Thanh phé Ho Chi Minh kiém todn.

161 dong Quan tri kinh trinh Dai hoi déng cd dong thong qua ndi dung Ban béo cdo
tai chinh riéng ctia Cong ty C6 phan ILA da dwgc Cong ty TNIIII Kiém Toan va Dich
Vu Tin Hoc Thanh phé Hé Chi Minh kiém toan ban hanh ngdy 30 thang 03 nam 2019 va
Bén bdo cdo tai chinh hop nhét cda Cong ty C6 phéan ILA di duge Cong ty TNHH Kiém
Todn v Dich Vu Tin Hoc Thanh phd Hé Chi Minh kiém todn ban hanh ngiy 30 thang
03 nim 2019.

Céc bio céo trén di duge Cong ty cdng bd théng tin theo quy dinh dong thai duge
ding tai ddy du trén website cua cong ty theo dia chi www.ilagroup.com.vn nhu trong
thong bdo moi hop da gt téi quy cd dong dé cd dong xem xét trudc.

Kinh trinh Dai hdi dong cb dong xem xét va thong qua.

TM.HQI PONG QUAN TRI
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THAN XUAN NGHIA
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CONG TY CO PHAN ILA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) DPdc lip— Ty do — Hanh phiic
SOERE0ITTeILA @00 0 sesme 000

Thanh phd H6 Chi Minh, ngay ...théng ... nim 2019

TO TRINH
“Vv: Lua chon don vi kiém todn déc ldp kiém todn cdc bdo cdo tai chinh néim v bdo
cao tai chinh sodt xét 6 thang giai doan 2019-2022 ciia C dng ty Co phdin ILA"

Kinh giri:  Dai hdi dong ¢ dong Cong ty C6 phin ILA

-Can cir Ludt Doanh nghiép s6 68/201 4/OH (3 duge Qude hoi théng qua ngay
26/11/2014;

~Ciin cir Diéu I¢ t6 chire va hoat déng ciia Cong ty C8 phén ILA hién hanh;

~Cin cik nhu cau thyee hién clia Céng ty Cé phdan ILA.

Bé chii dong trong viée lua chon don vi kiém ton cde bdo cio finh chinh nam va
bdo cdo tai chinh sodt xét 6 théng ctia cong ty. Hpi dong quan tri Cdng ty kinh trinh Dai
héi dong ¢ dong uy quyén cho 116 ddng quén trj quyét dinh lwa chon cong ty kiém toén
€6 uy tin va c6 nang lyc (5t dé kiém todn cac bdo cdo tai chinh nim va béo cdo tai chinh
sodt xét 6 thang cho Cong ty C6 phén I1.A trong giai doan 2019-2022:

Kinh trinh Pai hoi dong cd dong xem xét va thong qua.

TM.HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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CONG TY CO PHAN ILA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
y Ddc lip — Tu do — Hanh phiic
SEONROIOTIEILA =~ =~ 000 sesssmess 1

Thanh phé H& Chi Minh, ngay 0%thang (¥ nim 2019

TO TRINH
Vé viéc thay ddi dia chi tru sé cong ty

Kinh giti: Pai hoi ddng cd ddng Cong ty C6 phin ILA

Hién tai tru s& Cong ty dang di thué lai va chu nha mudn két thic hop déng sém
hon, d¢ on dinh tinh hinh hoat dong kinh doanh cua Cong ty, HDQT d¢ xuat thay ddi tru
s& Cong ty theo hudng hi¢u qua, tict kiém.

Hoi 6511g quan trj kinh trinh Pai hoi dong ¢6 dong xem xét thong qua va iy quyén
cho T1i d(mg quan tri tim kiém va ky két hop déng thué hodc tu du tr try s& méi (‘long
thoi ty quyen cho Hoi dong quan tri thue hién thi tuc thay dbi dia chi tru sé tai S& ké
hoach va ddu tu va thay dbi khoan 3, Pidu 2 trong Pidu 1¢ Cong ty dé phu hgp voi dia
chi try s& moi.

TM.HOQI ﬂ(‘)N(‘J QUAN TRI
/ U TICH
\>
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Doc 1dp — Tw do — Hanh phuc

$6:05./2019/T1r-HPQT . 000 e

Thanh phé Hd Chi Minh, ngay ...thang ... naim 2019 -

TO TRINH
“Viv: Théng qua Phirong dn phén phoi loi nhudn sau thué nem 2018 va ke hoach phin
phoi loi nhudn sau thué néim 2079

Kinh gii:  Pai hji ddng cb dong Cong ty Cé phin ILA

~Cdn etk Diu 16 16 chire ve hoat cz‘ong ctia Cong ty Co phan ILA hién hanh;
—Cdan cit Bdo cdo tdi chink hop nhat nim 2018 da duoc Cong ty TNHH Kiém Todn
va Djch Vu Tin Hoc Thank phé Ho Chi Mink kiém toan,

Hoi déng quan tri kinh trinh Pai héi déng cb dong phuong an phén phéi lgi nhuin
sau thué nam 2018 va ké hoach phan phé lgi nhun sau thué nim 2019 nhur sau:
I. Phén phéi lgi nhuin sau thué nim 2018:

- Téng loi nhudn sau thué nidm 2018 1a: 1.631.024.165 df”mg

— Phuong 4n phin phdi loi nhudn ndm 2018 nhu sau:

+ Chi tra ¢0 tire: 0 dong
+ Trich lap cdc quy: Khéng trich.
+ Loinhufn giir lai: 1.631.024.165 déng
2. K& hoach phén phéi lgi nhun sau thué nim 2019:
~ Tong lgi nhuan sau thué nam 2019 dur kién 1a: 10.000.000.000 ddng
— Phuong én phén phéi loi nhudn sau thué nim 2019 du kién nhu sau:
+ Du kién chi trd c6 tte: 8.500.000.000 ddng
+ Trich lap cac quy: Khéng trich.
+ Dy kién loi nhugn gii lai: 1.500.000.000 ddng
3. Phuong 4n chi tra ¢ tirc niim 2018:

Hoi dong quan tri cng ty dé xudt gitr lai toan b lgi nhudn ctia nam 2018 dé lam
von luu dong cho Cong ty va s¢ chia cb tic vao nam 2019,

Hai déng quan trj kinh trinh Dai hoi dnng cd dong xem xét va thong qua.

Irén trong kinh trinh./.

TMHQT, p@NG QUAN TRI
/«J; C

FIIAN XUAN NGHIA
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Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ...thang ... nim 2019

TO TRINH
“Viv: Théng qua mirc thiy lao Ho1 dong quan tri va Ban kidm sod nam tai chinh 2018 va
dé xudt quy thi: lao néim i chink 2019

Kinh giri:  Dyi héi ddng cé dang Céng ty Co phin ILA

=Cdn cit Diéu 16 16 chire v ho at déng ciia Cong ty Co phan ILA hién hanh;
~Can cit nghi quyét sé 01/201 SAVQ—DH@Cﬂ ngay 23 thang 02ndm 2018 ciia Dai

hoi déng c6 dong thirong nicn 2078 Céng ty C6 phan ILA.

Hoi ddng qudn tri kinh trinh Daj hoi dong ¢d dong théng qua mie chi tra tht lao
thuc t€ cia Hoi dbng quan tri va Ban kiém sout trong nam tai chinh 2018 va d xuit quy
thi lao ndm tai chinh 2019 nhur say:

1. Mikc chi tra tha lao thue té ciia H{i ding quin tri va Ban kiém soat trong nim tai
chinh 2018

Theo nghi quyét sé 01/2018/1}'Q-DHBCD ngay 23 thang 02 nim 2018 cta Dai hoi
dong cd dong thudmg nién 2018, tong mtrc thu lao chi chi trd cho Hgj déng quan trj va
Ban kiém soat trong nam tai chinh 2018 theo ké hoach lan lugt 1a 200.000.000 dong va
50.000.000 dong.

Trong nim tai chinh 2018, téng murc tha lao thyuc té d3 dugc chi trd cho Hei df)ng
quan trj va Ban kiém so4t lin lugt 14 45.000.000 dong va 19.000.000 d¢dne.

2. Pé xuit quy thu lao cia Hai d(’ing quan trj va Ban kiém soat nim taj chinh 2019

Nhim dap ting nhu cdu tinh hinh phat trién cua cong ty trong thoi gian toi, Hoi
dong quén tri dé xuit quy thu lao cua Hoi dong quan tri va Ban kiém soat frong niim tai
chinh 2019 14 1% va 0,5% tinh trén phéan vugt k€ hoach ctia Loi nhudn sau thué thy nhép
doanh nghié¢p nam 2019,

Hoi ddng quan trj kinh trinh Pai hoi ddng ¢d déng xem xét va thong qua viée quyét
todn thu lao cho cac thanh vién Hoi dong quén trj va Ban kiém soat frong ndm tai chinh
2018 theo s6 licu thwre t€ da chi va théng qua Quy thu lao ciia Hoi dong quan tri va Ban
kiém sodt nam tai chinh 2019 nhy da néu trén.

Trin trong kinh trinh./,

A f%CHU‘a T
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CONG TY CO PHAN ILA CONG HOA XA QI CHU NGIITA VIET NAM
-=-000--- Bgc 1ip - Tw do - Hanh phiic
S6:04 72019/ TT-HPQT s
Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 5 thang 4 nim 2019

TO TRINI

(V/v: Phirong dn phdat hanh téing von diéu 1é)
Kinh giri: Quy vi C6 déng Céng ty ¢4 phin ILA (ILA)

- Cancit Ludt Chitng khodn §L§ 70/’2006*‘QH{} duge Quéc hi thong qua ngay 29 thang 06
nam 2006, Ludt siza doi, b sung mot 50 diéu cia Ludgt C hitng khodn 5o 62/207 0/QHI2
dicoc Quée hoi thong qua ngay 24 thdng 11 nam 2010;

—  Cadn it Lugt Doanh nghiép sé 68/2014/ QH13 da dige Quic héi thong qua ngay
26/11/2014;

~  Cdn cik Nghj dinh 56 58/2012/ND-CP ngay 20/07/2012 eria Chinh phit quy dinh chi tiét
va huecng dan thi hamh mét s6 didu ciia Ludit Chitng khodan vér Ludt sita déi, bé sung mot
56 didu ciia Lugt Chitng khodn,

—  Cdn cir Nghi dinh s6 60/2015/NP-CP ngay 26/06/2015 ciia Chinh phii sira d@6i, hé sung
mot 56 diéu ciia Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20/07/2012 cita Chinh phii quy dinh
chi tiét va fucng dein thi himh mért sé diéu cia Ludt Chitng khodn va Ludt sira dbi, b6

sung mot 6 diéu ciia Ludt Chitng khodn; \\\,%, _
—  Cdn cit Nghj dinh 56 163/2018/ND-CP ngay 04/12/2018 cua Chinh phit Quy dinh vé phdt \?\i;

hanh trdi phiéu doanh nghiép;
= Cdn ctk vao Diéu ¢ 16 chire vér hoat déng ciia Cong ty ¢ phin ILA.

Hoi déng quan tri Cong ty kinh trinh Dai hoi déng cb dong thuéng nién nam 2019 thao ludn
va biéu quyét thén g qua Phuong dn phdt hanh chitng khodn niinm 2019 - 2020 nhu sau:
L. Myc dich phat hanh ting von diéu 18 ciia Cong ty:
Tang quy mé vin hoat dong dé dam bao nguédn von thue hién cée du 4n dau v coa Cong ty.
Nang ty 1€ s& hitu & cac cong ty con va bd sung von luu dong cho cong ty
II. Phwong dn phét hanh:

Hi déng quén tri (HPQT) kinh trinh Pai hoi dong cd ddng dy quyén cho Hoi ddng quén trj

Iwa chon va quyét dinh Phuong én phét hanh phtt hop va o loi nhét cho Cong ty va ¢o dong theo
mot trong céc phuong én dudi day:

1. Phwong an 1: Phat hanh 20 triéu cd phiéu riéng lé

Tén co phiéu C6 phiéu Cong ty C4 phan 11.A

Loai ¢b phiéu Co phicu pho thong, han ché chuyén nhrgng 01
ndm k€ tlr ngay hoan tat dot chao ban

Ménh gi4 10.000 dong/ ¢6 phiéu

| Tdng sé cb phiéu da phat hanh 16.999.993 ¢6 phiéu J
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' 86 luong cd phidu quy

|

0 c6 phiéu

16.999.993 ¢ phiéu

Fé lugng cb phiéu dang luu hanh

Sé lugng ¢6 phidy dur kién phét hanh

20.000.000 ¢b phiéu

Tdng gia tri phat hanh theo ménh gla

200.000.000.000 déng (Hai tram ty ddng)

Vén diéu 1& dur kién sau phat hanh

369.999.930.000 déng (Ba trim sau muoi chin
ty, chin trdm chin muoi chin triéu. chin tram ba
muoi ngan df‘)ng)

Gi4 phat hanh

L

Uy quyén cho HBOQT quyét dinh nhung khong
thap hon 10.000 dongfco phiéu

Phuong thire phét hanh

Phdt hanh ¢b phiéu theo hinh thirc riéng 1é cho
dudi 100 nha dau tu

Uy quyén cho Hoi dong quan trj quyét dinh
danh sach nha diu tr dap img tiéu chi, trutmg
hop nha déu tu d6 va nguoi ¢o lién quan so hitu
tir 25% cb phiéu dang luu hanh hodc dan dén
céc trudmg hop khéde nhu quy dinh tai Piéu 32
Ludt Chirng khoan va tai khoan 11 Didy | Luat
stra doi b sung mjt sé didu cla Ludt chimng
khodn, thi s¢ khéng phai thyc hién céc thu tuc
chao mua céng khai.

Ti€u chi lya chon nha diu tu

- La nha dau tu trong nude va nude ngoai

- C6 nidng lue tii chinh, co cam két gén bs loi
ich lau dai v6i Cong ty

- €6 nang luc chuyén mén, quén tri hd tro cho
sur phdl trién bén viing cua Cong ty

Thai gian thye hién

Uy quyén cho HDQT lwa chon va quyét dinh
thoi diém phu | 10p dé chao ban trong giai doan
2019 - 2020. Cong ty sé& trién khai phat hanh
sau khi UBCKNN chdp thuan.

Xt Iy 6 ¢d phan chua chao ban hét

Truong hep két thic dot chao ban sé cd phén
chua duge phan phdi hét sz iy quyén cho
HDbQT tiep tue chdo ban tiép cho cdc Nha dau
tir ¢6 nhu cdu va thoa tiéu chi

Dang ky giao dich va ding ky chimg
khodn ¢6 phiéu phét hanh thém

e

Sau khi hoan (it dot chao ban, uy quyén cho
HDQT/ Ngudi dai dién theo phap ludt cia Cong
ty lua chon va quyét dinh thoi diém va thue
hién cac thu tuc dé dang ky chung khoan va

al
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2. Phwong dn 2: Phit hanh 1 triéu tr

a

‘ dang ky giao dich s6 ¢ phicu phat hanh thém.

i phiéu chuyén dbi riéng 1¢

* Giédi thiéu Té chire phdt hanh;

- I¢n t6 chirc phét hanh: Cong ty cd phan LA

- Tru s& chinh: 86 20 Duéng 20, Khu Phé 2, Phuong Binh An, Quan 2, TP.HS Chi Minh

- Gidy Ching nhan dang ky doanh nghiép: s6 0312933227 do S& KH&DT TP.HCM cap lan
déu ngdy 18/09/2014 va thay ddi lan thir 10 ngay 28/12/2018.

i ax 2 5 i 5 et e
» Céc diéu khoan va didu kién cua trai phiéu:

Tén trai phiéu:

Trai phiéu Céng ty ¢b phin ILA

Loai trai phiéu

Trai phiéu chuyén dai

Hinh thirc trai phiéu:

Tréi phiéu dugc phat hanh duéi hinh thie bt todn ghi
‘ sé

3 Phuong thirc phat hanh:

Loai trai phiéu:

| Trai phigu duge chao ban riéng l¢ theo quy dinh ciia phap
ludt theo phueng thirc ban truc tiép cho nha ddu tr

Trai phiéu chuyén doi, khong co tai san dam bao,
khong keém chimg quyén va khéng ¢d bio lanh thanh
todan

Dédng tién phat hanh:

Df‘mg Viét Nam

Ménh gi4:

100.000 déng/ tri phiéu

SH lwong trai phiéu phét hanh:

Téi da 1.000.000 tréi phiéu

16ng gié trj (rai phiéu phat hanh:

Téi da 100.000.000.000 déng

Ky han trai phiéu:

T Ul-nam dén 03 nam ké (i ngay phat hanh

Gia phét hanh:

100% ménh gid

Phuéng thite chao bén:

Chao ban riéng 1¢ cho dudi 100 nha diu khéng ké nha
dau tu chimg khoén chuyén nghiép

Ddi twong chao ban:

Lai sudt trai phiéu Ddng Viét Nam:

La nha dau tu ca nhan, té chiec frong nuéc va nude
ngoai.

Uy quyén IDQT quyét dinh 14i suit tr4i phiéu.

Phuong thire thanh todn 1ai va gée:

Lai duge thanh todn 12 thing/lin tinh tir Ngay Phat

hanh. Trong trudmg hop Nguoi S¢ Hiru Trd; Phiéu ding
ky chuyén dbi Trai phiéu, gbe dwoc chuyén ddi thanh cé
phén phd thong theo gia chuyén déi, Trong trudng hop
Nguoi Sé Hitu Trai Phiéu khong ding ky chuyén déi (rai

phicu va Trai phiéu khéng duge mua lai trde han, trai

3
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Hiru Trai Phiéu hodic cua Cong Ly.

phiéu dwoc thanh toan mét 1an vao Ngay ddo han theo
muce gid phi hop.

Uy quyén cho HDPQT quyét dinh mirc gia dugc thanh toan
cho Ngudi S& Hiru Trai Phidy trong truomg hop Ngudi S&
Hitu Trai Phiéu khong déng ky chuyén ddi tréi phiéu.

Uy quyén cho HBQT quyét dinh mirc gia mua lai tréi
phiéu chuyén déi truée han theo yéu céu ciia Ngudi So

Thoi diém chao ban dy kién:

trién khai thire hién sau khi Gy ban chitng khodn nha nude
chép thuan

Uy quyén cho HDQT lya chon va quyét dinh thoi didm
pht hop dé chao ban trong giai doan 2019-2020 va duoc

Quyén chuyén déi:

¢6 phan ctia Cang ty trong Thoi hanechu;,fén doi theo gia
chuycn doi ¢6 hidu lye tai Ngay chuyén déi,

chuyén déi Trai phiéu 1a cd phéin phd théng, bi han ché
chuyén nhuong 1 nim ké tir ngay chuyén ddi thanh cb
phiéu

Trudmg hop nha déu tu khi thue hién chuyén déi trai phiéu
thanh b phan dan dén viéc Nha ddu tu d6 va nguoi cé lién

cac truong hop khde nhur quy dinh tai Didn 32 Luét Chimng
khoén va tai khoan 11 Biéy 1 Luét sira ddi bd sung mot s6
diéu cua Tuat chimg khodn, thi s& khéng phai thuc hién
cac thu tue chao mua cong khai.Moi thu tuc chuyén dbi
trai phiéu trong truomg hep nay dugc thire hién nhur véi
c4c Nha dau tir khéc.

Chi s¢ hiru tréi phiéu c6 thé chuyén ddi Tra; phiéu thanh

5

C6 phiéu ma Ngudi S¢ IIitu Trai Phidu nhan dugce khi

quan s¢ httu tir 25% 6 phiéu dang lwu hanh hogc din dén

Gia chuyén dai:

diéu kién thue (€ tai thori diém 16 chire thuc hién phat
hanh d€ quy dinh cy thé vé gia chuyén doi trai phiéu. Gia

dicu chinh gia chuyén déi.

Ul’ quyén cho HDQT can cir theo muc gia phat hanh va

A ET - P A ’ . » . "
chuyén doi s& duoe didu chinh khi xay ra cac sy kién

Thoi gian chuyén doi trdi phidu thanh
cO phiéu:

Phiéu dwgce quyén chuyén dbi mot phan hodc toan bd sb

Uy ql}yén cho HBQT quyét dinh lich trinh chuyén déi
chi ti€t nhiim dam bao loi ich hop phép ctia Céng ty va

Sau 12 théng ké tir Ngay Phat Ianh, Ngudi S6 Hou Tréi

lugng Trai Phiéu ma ho s hitu.

cd dong.

Diéu chinh gia chuyén déi (diéu
khoan chéng pha lodng)

i

- Gia chuyén dai s¢ dugc diéu chinh khi (i) Cdng ty phat

hénh thém ¢b phidy, (ii) Céng ty tach ¢d phan, nhap
b phin hodc phén loai lai ¢é phén, va (iii) cdc su
ki¢n khic (néu ¢6) duge néu tai cic didu khodn va didy
kién cia Irdi phidu, cac vin ban giao dich lién quan dén

Tréi phiéu.




quan dén Trai phiéu.

loi ich hgp phap cia Cong ty va cd déng.

j

- Céc sy kién pha lofing néu trén va cdc sy kién khac
A . ) ’ A s 4 [ . 2 « = Y

(néu ¢6) ma c6 thé dan dén viée diéu chinh gia chuyén

ddi s& duge quy dinh trong cac vin ban giao dich lién

Uy quyén cho HPQT quyét dinh céac truéng hop lién
quan dén viée diéu chinh gid chuyén ddi nhim dam bao

Nguyén tac 1am tron s6 ¢o phan duge
A A
chuyén doi:

Khi tinh s6 ¢0 phan ma nguai sa hitu Trai phidu duoc

lam tron theo nguyén tic bo di phin s6 16 thap phan.

chuyén d6i, néu ra két qua 1a so 16 thap phan thi sé duoc

Thue hién tang von phuc vu cho
viéc chuyén doi (néu cd):

chuyén doi Trai phieu nay.

Tai thoi diém chuyén dbi Trai phidu thanh ¢é phin phé
thong, Cong ly s& thuc hién viéc phat hanh ¢ phin
phd théng cho sé Irai phiéu duce chuyén dbi va sé
tang vén diéu 16 twong tmg voi sé ¢b phin duoe phat
hanh cho muc dich chuyén ddi d6. Pdng thoi, Cong ty
s& niém yét bd sung, dang ky va luu ky s6 ¢b phin méi
duge phdt hanh cho myc dich chuyén déi tai S& Giao
dich Chimg khodn va Trung tm luu ky chimg khoan
Viét Nam (VSD). C6 déng hién hitu clla Céng ty s&
khong mua cé phin mai phat hanh cho muc dich

Ke hoach b6 tri ngudn von @ thanh
toan goc va lai:

Ngudn tra gbe va 14 trai phiéu s& c6 thé duoge Iy Lir
céc ngudn tién hop phap tir hoat dong kinh doanh cua
Cong ty.

Quy dinh vé han ché chuyén
nhuong:

nhuong gitta céc nha ddu tu chiing khoén chuyén
nghiép hoic theo quyét dinh ciia Toa 4n hogc thira ké
theo quy dinh cua phap luét.

Tréi phiéu chuyén déi cua Cong ty khong dugc chuyén
nhugng trong 12 thang ké tir ngay hoan thanh dgt phat
hanh, trir truong hgp chuyén nhuong cho hodc chuyén

)TC&C diéu kién khac:

| Quy dinh cy thé tai Phuon g 4n chao ban chi tiét.

ITT. PHDCD thing qua viée iy quyén cho i ddng quan tri, cu thé nhw sau:

Pai hdi dong ¢b dong iy quyén cho [IDQT quyét dinh toan b cac van d& lién quan dén dot chao bao,

bao gom cdc ndi dung sau:

- Lua chon phuong an phat hanh phtt hop va thoi diém thich hop @& trién khai phuong 4n
chao ban (theo mdt trong hai phwong an & trén) va hoan tit cde thu tuc lién quan dé thuc
hién phuong 4n chao ban khi duge Uy ban Chiing khoan Nha nude chip thuan hd so chao

ban.

- Uy quyén cho I[IDQT duge quyén phén b sir dung s6 tién (ir dot chao bén

- Lép, phé duy¢t phuong 4n chiao ban chi tiét: Lira chon doi tugng chao ban cu (hé; Lé‘lgﬁ




phuong an xu 1y cd phiéu/ trai phiéu khéng chao bén hét (néu co);; xdy dung phuong 4n
boi thudng thiét hai cho chi sir hitu (r4i phiéu trong truemg hep khong chuyén déi trai
phiéu thanh cé phan tai thoi diém chuyén ddi (déi voi phuong an phdt hanh trai phiéu
chuyén déi) va cac didu khoan chi tiét khac sao cho ¢6 loi nhit cho ¢d déng va Cong ty.

Uy quyén cho HPQT duoc quyét dinh mac gid chuyén dbi tir trai phiéu sang c6 phiéu

Uy quyén HDQT duge quyét dinh thay déi tong sb lugng ¢d phidu/ trai phiéu phét hanh
nhu dy kién ban diu ciing nhu s lugng trai phiéu phat hanh chi tiét vai muc thay doi
khéng duge vurot qua bién d§ £20%.

Hbi ddng quan trj chi dong lwa chon Don vi phu hop thue hién nhiém vu Tur vén, Dai ly
phat hanh, Pai 1y luu ky va Thanh toan ge va 1ai Tréi phidu va Dai ly Quan Iy Tai san dam
béo (néu cin thiét).

Quyét dinh phé duyét cac diéu khoan, didu kién chi tiét coa Trai phiéu, cac viin ban giao
dich lién quan dén Tréi phidu pha hop cdc tiéu chi trén bao gdm nhung khéng gisi han vé
1di sudt, thei diém chuyén dbi, gid chuyén dbi, ty 1¢ chuyén ddi, didu khoan mua lai, diéu
khoan déo han... Quyét dinh vige ky két voi (cac) nha dau te mua Trai phiéu tai cac vin
ban giao dich lién quan dén viée phat hanh trdi phiéu (d6i voi phuong an phat hanh trai
phiéu chuyén doi).

Uy quyén cho HDOQT thuc hién phuong én phét hanh ( phdt hanh c¢é phiéu riéng 1& hodc
phét hanh trai phiéu) da duge phé duyét bao gém ca viée hé sung, chinh stra, hoan chinh
hofic thay déi phwong an nay theo yéu cdu cia co quan quan 1y Nha nude va/hodc phi hop
vdi hoan canh thuc té sao cho viée thye hién phuong 4n huy déng vén hop phép, diing quy
dinh, dam bao quyén loi ctia ¢b dong va Cong ty va bao cdo lai Pai hoi déng cd dong gin
nhit.

Hgi déng quan trj ¢6 thé ty quyén cho Chg tich Hoi déng quan trj hodc Thanh vién trong
Ban Téng giam déc ky két, phé duyét cdc tai li¢u, hop déng va cdc vin ban giao dich lién
quan &n ¢b phiéy/ trai phiéu dé thuc hién vi¢c phat hanh tang vén theo dung quy dinh cua
phap luat.

1151 déng quéan tri chti ddng thuc hién céc thi tuc can thiét véi cdc bén lién quan va co quan
quan ly Nha nudc ¢ chuyén quyén s& hitu ¢d phiéu/ chuyén déi Trai phiéu thanh Cé phiéu
khi Nha diu tu co yéu ciu.

1161 dbng quan tri chu dong stra doi, bd sung Piéu 1¢ Céng ty lién quan dén viéc thay déi
mire von didu I¢ sau cdc dot phat hanh cd phiéw/ chuyén déi trai phiéu, thay déi dang ky
kinh doanh v&i mice von didu 16 méi sau khi phat hanh, nidm yét bd sung, dang ky va luu
ky s6 ¢ phan mai duoc phat hanh/ sb ¢d phiéu mai duge phat hanh cho mue dich chuyén
d6i tai S¢ Giao dich Ching khodn va Trung tam luu ky chimg khoan Viét Nam (VSD) va
béo cdo qua trinh tang vén v6i Dai hoi dong cb dong tai cudc hop gin nhit.

Quyet dinh tal ca cac cdng viée khéc co lién quan hay phét sinh (r céng tdc chao ban.

Kinh trinh Dai hoi ddng cd dong xem xét thong qua.
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CONG TY CO PHAN ILA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Bie ldp - Ty do — Hanh phiic
S6:04./2019/TTr-1LA obo

Thanh phd Hb Chi Minh, ngay 2f.thang 04 nim 2019

TO TRINH

Vé vige biu bé sung thanh vién ban kiém so4t nhiém ky 2018-2023

Kinh giri: Dai hi dong c§ dong Céng ty C4 phin ILA

Cén cir qui dinh tai Diéu 1& Cong ty ¢o phén ILA v& quyén va nhiém vu cua Dai hoi ddng
¢ dong, Cong ty ¢6 phan ILA kinh trinh Dai hoi dong co dong ndi dung biu cir thanh
vién ban kiém soat:

Ban kiém soat nhiém ky 2018-2023 ctia Cong ty c6 phan ILA, theo két qua biu ctr va phé
chudn hgp 1¢ tai phién hop Dai hai ¢ ong cb dong thuong nién nam 2018 gdm cac ong/ba
sau.

1. Ba Nguyén Thj My Tién — Truong Ban kidm soat
2. Ong Bui Bao Khénh Duy - Thanh vién Ban kiém so4t
3. Ong Tran Vin Khénh - Thanh vién Ban kiém so4t

Ngay 10/04/2019 Hoi dong quan tri va Ban kiém soat Cong ty ¢6 phin ILA da nhin dugc
thu tlr nhiém thanh vién Ban kiém soét cia Ong Trén Vin Khanh véi [y do khéng sép
xép dugc thoi gian dé dam nhi€ém vai tro thanh vién ban kiém so4t.

D€ kip thdi b sung nhén sy cho Ban kidm soat thay thé Ong Tréin Van Khénh, Hoi dong
quan trj Cong ty ¢b phin II.A kinh trinh Dai hoi dong cd déng théng qua viée biu thay
thé 1 thanh vién ban kiém soat.

Danh sach tmg vién bao gom:
1. Ba Nguyén Thj Quynh Anh (ly lich (ing vién dinh kém)

Chiéu theo tiéu chuan, didu kién va ho so hop 1€, Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi
dong cd déng quyét dinh théng qua danh sach ng ctr vién va ticn hanh bau thay thé
thanh vién Ban kiém soat.

Trén trong!




CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Déc ldp - Tw do - Hanh phie

SO YEU LY LICH

I. Ho va tén: Nguyén Thi Quynh Anh
2. Gidi tinh: Nt

3. Ngay sinh: 08/03/1986

4. Noi sinh: Lam Déng

5. Qudc tich: Viét Nam

6. Noi dang ky hd khiu thudng tri hién nay: 55/4 Ha B4 Tuémg, P12, Quén Tén Binh,
1TP. HCM

7. Chiing minh thu nhan dan sé: 25061 1615, Noi c¢ép: CA Lam Pdng;
Ngay cdp: 15/11/2014.
8. Trinh d§ chuyén mén: Cir nhan ké todn
9. Chire vy dang ném gitt tai & chirc ding ky niém yét: Try Iy Chu tjch HPQT
10. Chire vu dang nim giif tai cac t& chire khic: Khéng cé.

I'1. Qué trinh cong tac

—

Théi gian Pon vj cong tic Chirc vy

CTCP Chimg khoan Chau A Thai

09/2009 - 1072012 Binh Duong

Nhan vién phong ké toan

11/2012 - 092016 CTCP Chimg khoén Saigonbank

Nhin vién phong ké todn

Berjaya
10/2016 — 05/2017 | Cong ty ¢b phan Starciti Truéng phong ké toan |
06/2017 - 06/2018 | Céng ty Cé phin I1.A Nhan vién ph(‘mg-ké todn
L?LQUI& Nay Coéng ly C6 phan ILA Trg ly Cha tich HPQT J

13. I1anh vi vi pham phép luat: Khéng cé

14. 8¢ hitu chimg khoan ctia c4 nhan va nguoi ¢é lién quan trong 14 chie dang ky niém
yét:

- S& hitu ¢d nhan: 0 ¢é phin, chiém ty 18 0 % vbn didu 1€,

- S0 hiru dai dién: Khang ¢o



QUY CHE NQI BO VE QUAN TRI CONG TY

CONG TY CO PHAN ILA

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 ... SNO-PHDCH

ngay ... thang ... ndm ... cio Dai hoi done c6 don
'y S 8 £

Thanh phé Hé Chi Minh, théng .../2019




MUC LUC

QUY CHE MOTBY VE QUAR TR cossppmissiisismsmmpsessciinsmommanssmssmso st . 5
DICU 1. Cl G PRAD 1ottt oo 5
bidu2. vy nghfia vé pham vi diéu chinh........ccoomvsscioio &
Didu3. Cac s T 5
Ditu4.  Giai thich thut gl VA Ky hi€U VIEL L ..vvvovvveeeeceeeeeeeeeeceoeeoeooooooooooooooooooo 6
DiéuS.  Hop DHPCD va thém quyen trigu tAp BPHOCP ..o 7
Diu 6.  Thong béo v& viéc chét danh sdch cé dong c6 quyén tham dy hop PHPCP, Chuong
trinh hop, tai liéu hop va thong béo L1012 55 s L ———— 8
Diéu7.  Céc didu kién tién hanh hOP DHBCD iyt tin00msmsmmsressassossensessmmsirensscsseiincin s s 10
Picus.  Céch thuc dang ky tham dit PHDCD oo 10
Picu9.  Thé thic tién hanh hop va bidu SR CTE 213 15T6: > N 11
Diéu 10. Thong qua nghi quyét, quyét dinh DHDCD va higu lyc thyre hién.........ooooveevovi 13
DICw 11 Cach thie Kiém Pl oo 14
Piéu 12, Théng bao két qua kiém PRIU e 15
Pitu 13.  Céich thirc phin ddi quyét dinh cia DHPCD ..o 15
Dicu 4. Lap bién ban hop DHDCB oo 16
biéu 15. Cong bd Nghj quyét Dai héi dong ¢ OB oty s eSS, 16
Diéu 16. Thim quyén va thé thirc lay y kidn ¢ dong bing vin bin dé thong qua quyét dinh cua
PHFICE s sossoescodsssn ssiismsmsosterssrssesespesso st s s e 17
Didu 17. Tiéu chudn, tur cAch thanh vién HBEQT cissivmmsimiiinsimmersmossesscssssmsssmmmssisssmsens i, 18
Diéu 18.  Thanh phén, nhiém ky thanh vién 25215 18
Diéu 19. Quyén han va nghia vy cia 11216 4 ERIST————————————— 18
Diéu 20. Ung ctr, d& cir thanh vién FEEVCT sessvsonsinigstnisinceniinsinevensssmassossinssiis esssosse s oescsassss 20
Diéu21. Cich thire biu thanh vién DO insonsemnnmmmsnsmmmermonssssses oOsss 8085 e e s 21
Diéu22.  Mién nhi¢m, bai nhidm va bd sung thinh ¥8n HBOT wuiiiimimmmemmo e, 22
Diéu23. Théng bao v& biu, mién nhi¢m, béi nhiém thanh vién HDQT ..o 45)
Ditu24. Céc tiéu ban cia Hoi ddng Quan 1 S 22
Piéu25. Céc cude hop ctia HDQT, thim quyén triéu tap hop HDQT weovvvovero 23
Diéu 26, Thong b0 BOp HDQT oot 23
Didu27. Didu kién 16 chire hop HPQT va céch thic tham a1 P 24
Diéu 28. Quyén va trach nhi¢m ctia thanh vién HPQT khi tham du cude hop HDQT ............ 24
DiCU 29, BIU QUYEC oottt 25
Piéu 30. Théng qua nghj quyet cia HPQT w...ovvvesecnrreoesoeeseeomessoesooooooooo 25
biéu31. Bién ban, Nghi quyét hOP HBOQT oo 25
Piéu32. Tiéu ChUAN KIEM SOGE VBN ..o 26

e,

A g e

f;j:'-.



4

Diéu 33, Thanh phdn, nhiém Ky eta Ki€m SOAt VIen ... 26
Didu 34, Trach BREGN KICM SORL VBN oo 27
Pidu 35. Cach thiic bu Kiém S04t VieN. oo 27
Dicu36.  Ung i, d8 et Kidm SO vie oo 27
bidu37. Mién nhi¢m va bai nhigm Kim soat vien........oweeoreo 27
Piéu38. Ban kiém SEE 555058 et AR 28
PIE 39, THU K CONG 5 oot . 29
Pi¢u 40. Té chire DO MAY GUAN T 1o s sitnssonsons s sessssnssnstasstsssssss s snseem e s 31
Diéu4l. Thanh phén va tiéu chudn cia thanh vién Ban diéu hanh .....eveeervvo 32
Didu 42, Thim quyén v& yéu ciu véi TGD thus DEOBL. csvoss sssnsssmsssimmssssovsssssssmssssiissisassesssneenens, 33
biéu 43. B4 nhiém, bai nhi¢m, mién nhigm Nguai diéu hanh .o 33
Diéu 44, Quy trinh hoat ddng ciia Ban diéu hanh....o.vvvo 34
Diéu 45. Hop ddng lao dong, ché do luon g thuong va loi ich khéc cho Ban diéu hanh ... 35
Pidu46. Dao tao va dénh 814 nAng 1ue hoat ddng .....oveweeseeeeesoeooeeoreee oo 35
biéud7. Trach nhi¢m cia cac thanh vién HDQT, TGD va Ngudi didu hanh khac trong viéc
i 36
Diéu 48. Thu tye, trinh ty tricu tap, thong bdo moi hop ghl bién ban, thong bao két qué hop
gitta Hoi dong quan tri, Ban kiém soét va Tong gidm d8c covenvvrerr .30
Diéu 49. Théng béo Nghi quyét cia Hoi ddng quan tri cho Ban kiém sod, Téng gidm déc...... 37
Piéu 50. T I ABC ...ttt 37
bidu51. Céc truong hop Téng gidm dbc va Ban kiém soat dé nghi tri¢u tdp hop HPQT va
nhitng van dé ¢an xin ¥ kién Hoi AONE QUAN ] oo 37
chg 32. Bdo cdo cua Téng giam dbc véi Hoi ddng quan tri vé viée thue hién nhiém vu va
S IR D s s e sttt 38
Diéu 53. Céc vén dé Tong gidm déc phai bdo céo, cung cdp thong tin va céch thue thdng bao
SO HDQT, B sistiisentiosnsmonssis: s 158t ss ettt 38
Diéu 54. Quy trinh, thi tyc phéi hop hoat dong cia HPQT va Ban diéu hanh................._ 39
Diéu 55, Quy trinh, thi tuc phéi hop hoat ddng ctia Ban diéu hanh vai £ 6210 3 [ ——— 40
Diéu 56. Quy trinh, thu tuc phéi hop hoat dong gitta HDQT va BKS.ovvvvvvvveooooo 40
Diéu57. Phéi hop hoat dong gitra BKS va Tong gidm dbC.....vmveemscoooo 41
Didu 58. Kiém didm viéc thyc hién Nghj quyét va céc vén dé dy quyén khac clia Hoi dong quén
tri déi voi TONE BIAM ABC...cretrv st 42
Diéu 59. Panh =Ll —————— 42
DIU 60, KNEN UGG vttt 42
el o ———————————— 43
Didu 62. Ngudi phu trach quan trj R oo oot oo e 43
biéu 63. Tiéu chudn va didu kién cta Negudi phu trach quan trj L851: 1 o TR 43



Diéu 64,
biéu 65.
Diéu 66.
biéu 67.

Diéu 68.
Ban TGP

bidu 69.
biéu 70.
Piéu 71.
Diéu 72.
Diéu 73.
Pidu 74.
Piéu 75.
Diéu 76.
Diéu 77.
Piéu 78.
biéu 79.
biéu 80.
Diéu 81.

4 -

B6 nhiém Ngudi phu trach AT T COTIE T v i i i i s mesms sy 44
Vai tré va chire niing chinh ctia Ngudi phu tréch quan tri COng (y......oveevvevvverevnnnn, 44
Mién nhiém Ngudi phy trach qUAN 1] CONE 6 oo 45
Cong kehial 2ae 1ot 1eh I8 QUal s s s s st 45
Tréach nhi¢m trung thuc va tranh cac xung dot vé quyén loi ctia cée thanh vién HDQT,
...................................................................................................................................... 46
Giao dich v&i nZUOT €6 LN QUAN c.cveveceiceciteeeeeee e e eeee e eese s eee s 47
Giao dich véi ¢6 déng, ngudi quan |y doanh nghifp va nguoi ¢6 lién quan................ 47
Trach nhiém v& thigt hai v BT tAUGTNE ...evveeeeeeeeoeeeeeoeeeoeeeeeeeeoeeeeoeeoeeooeeooe 48
Ngurdi thyre hién ¢Ong ba thBNG tN.....ovuevseeseeeeeeeseceeeee oo eeeee e eesen 48
Cong bd thong tin vé mo hinh t6 chire QUAN 1Y CONE 1Y wovvveererreeeesroesoooooooo 48
Coéng bd thong tin vé& quan trj 61 c1 ST 48
Cong bé thang tin vé thu e Bt S S 49
Trach nhiém vé& bio cdo va cong bd théng tin cta thanh vién IIDQT, TGP............... 49
Té chire CONE BE THONE G oeee oo 49
Giam sat vé QUL 8] O B rsnsmionnisss i ir s s i N5 trmsemmmn e e meamems eesm s s 49
A T P v b st s R A s r TR A LSRR 50
BHTBI BB GITAL (U GHIB: s smererimmsspussssihsssssosesssss s sesmcsssossassssossssdodsriscns sy ek st 50
Sta d6i, DO SUNG QUY ChE.uuuriveveririesiveeoieeeeoeee e seeesee s seseeeeseseeseseeee oo 50

i TY
HAN
L

1_,}‘ :‘

Loz



QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CHUONG I. QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Cén cir phap Iy
L. Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 da duge Quée hoi théng qua ngay 26/11/2014 va cac
vén bin hurdng dan thi hanh Luét Doanh nghiép.

2 Ludt ching khodn 56 70/2006/QII11 da duge Quég hdi théng qua ngay 9/6/2006 duoc sira
doi, bo sung theo Luft s6 62/2010/QH12 duge Qubc hdi théng qua ngay 24/11/2010 va cac
véan ban hudng dan Luat ching khoén.

o3

Piéu 1¢ T chie va hoat dong Cong ty ¢d phin T1.A.

-

Bién ban va Nghj quyét sé Dai hoi dong cb dong ngay .../.../2019.

tLn

Trong Quy ché nay, cic tham chidy (6 mdt hodic m§t sO diéu khoan hodc vin ban phap luét s¢

bao gom ca nhiing stra doi bd sung hoiic vin ban thay thé cic van ban do.

Diéu 2. Y nghia va pham vi diéu chinh

L. Quén trj Cong ty 1 hé thdng cic quy tic dé dam bao cho cdng ty duge dinh huéng diéu hanh
va dugc kiém sodt mét cach ¢6 hiéu qud vi quyen loi cia 6 déng va nhitng nguoi lién quan
dén Cong ty.

2. Quy ché nay quy dinh nhiing lgguyén tdc co bfip vé qudn tri ¢Ong ty dé bao vé quyeén va lgi

fch hop phép cua ¢6 dong, thiét lap nhimg chuan mye v¢ hanh vi, dao dic nghé nghiép cua

. ' ~t o - + . A . .. poa T A . v +
cac thanh vién Hoi dong Quan tri, Kiém soat vién, Ban Tong Gidm déc va ngudi diéu hanh,
ngudi quan ly khéc cia Cong ty.

doanh nghiép, Ludt chirng khoén, cic quy dinh hi¢n hanh hudéng din vé quan tri ép dung déi \F,‘::
vOi coOng ty dai chiing va van dung nhiing thang 18 quéc te phd bien, tot nhat veé quan tri cong \
ty phu hop véi dicu kién Viét Nam, nham dam bao su phat trién bén virng, : ji

/

3. Quy ché noi bp vé quan trj Céng ty ¢6 phan ILA duge xdy dung theo quy dinh ciia Ludt
\
a0

4. Quy ché nay dugc ap dung ddi voi Cong ty cb phén ILA. Khuyén khich viée dp dung cdc ngi’s)
dung phtr hop véi Quy che nay dbi véi cac cong ty con, cOng ty lién két cua Cong ty. -_f??/

5. Quy ché nay la co si dé danh gia vi¢e thure hign quan tri Céng ty c¢d phan TLA.
biéu 3. Cée nguyén tic quan tri

1. Cac nguyén téc quan tri Céng ty bao gdm:

a) Tudn thi céc quy dinh hién hanh cua phap luit;

b) Dam bao mét co cu quan trj hop ly;

¢) Dam bao hi¢u qua hoat déng cua [16i déng quan tri va Ban kiém sodat;

d) Dam bdo quyén loi cia cb dong va nhitng ngudi 6 lién quan;

e) Ddm bao doi xir cong bing gifra cac b dong;

f) Déam bdo vai trd cla nhitng ngudi co quyén loi lién quan dén Cing ty;

g) Codng khai minh bach moi hoat ding cila Cong ty.

2. Quy ché noi bd v& quan tri Cong ty gom cac ndi dung chi yéu sau:

a) Trinh tu, thu tuc vé triéu tAp va bicu quyét tai Pai hoi déng cb dong;

b) Pé clr, Uing ctt, biu, mién nhi¢m va bai nhi€ém thanh vién Hoi déng quan tri;

¢) Trinh ty va thit tuc té chue hop Hai dé‘:ng qudn tri;

n



d) Thanh Iap va hoat déng cua cac tidu ban thude Héi dong quén tri;

e) Bécn, Gng ctt, biu, mién nhi¢m va bai nhiém Kiém soat vién;

f) Lua chon, b6 nhiém va mién nhiém ngudi didu hanh doanh nghiép;

g) Phéi hop hoat dong gitra 110i déng quan tri, Ban kiém sodt va Ban Téng Giam ddc;

h) Quy dinh vé dénh gid hang nam déi va&i hoat dong khen thuong va ky luat dbi véi thanh vién
Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Téng Giam doc va Nguoi dieu hanh doanh nghi¢p khic;

i) Luwa chon, bd nhi¢m, mién nhiém Ngudi phu tréch quan tri Cong ty;

) Ngén ngira xung dot loi ich va giao dich vdi bén cé quyén loi lién quan;

k) Bdo cdo va cong bd thong tin;

I) Gidm sat va xi 1y vi pham vé quan (rj Céng ty.

3. Truong hop cac quy dinh ma Piéu 18 t& chirc va hoat déng ctia Céng ty va cac viin ban
phép luat ¢6 tién quan chua duge de cap trong Quy ché nay hodc trong trudmg hf;vp'Biéu 1&
hodc quy dinh phédp ludt cé didu chinh dén dén nhimng céc quy dinh trong Quy ch¢ khéng
con phi hop thi nhitng quy dinh do duong nhién duge ap dung va diéu chinh hoat ddng
cua Céng ty.

Diéu 4. Gidi thich thufit ngir va ky higu viét tit

I. “Cong ty ¢& phin 11,A” (sau diy goi tit 1a “Cong ty™), tru s tai S6 20 DBuong 20, Khu phd 2,
Phuong Binh An, Quéin 2, Thanh phd HS Chi Minh, Giay ching nhin dang ky kinh doanh s6
0312933227 do S& Ké hoach Dau tu Thanh ph6 Ho Chi Minh c¢ép ldn déu ngay 18/09/2014,
cap thay doi lan tha 05 ngay 18/07/2017.

2. “Dai héi dong cd déng™ hodc “DHDCH™: 14 Pai hoi ddng cb dong Céng ty.

3. “CO ddng”: 12 b dong Cong ty.

4. “Piéu 18”: 1A Pidy I¢ 16 chite va hoat déng cua Céang ty, bao gdm moi stra ddi duge DHPCD
phé duy¢t hop 1€ tai timg thai diém.

5. “Hoi déng quan tri” hodc “HPQT”: 1a Hoi df‘mg quan trj Cong ty.

6. “Téng Gidm déc” hogc “TGD™: 1a Téng Giam déc Cong ty.

7. “Ngudi quén 1y” 1a Chu tich HPQT, thanh vién HDQT, TGP va ¢4 nhan sy giit chie danh
quan Iy khac c6 thdm quyén nhan danh Cong ty ky két giao dich theo quy dinh tai Diéu 1¢
(Quyét dinh bo nhiém phdi cé noi dung xdc dink chire danh di la Ngiwoi qudn Iy doanh
nghiép co tham quyén nhan danh Cong ty ky ket giao dich)

8. “Ngudi dieu hanh doanh nghi¢p™: La TGP, Phé TGD, Gidm dée Tii chinh, K& toan truéng
Céng ty va céc chirc danh diéu hanh khéc thuge thim quyen HPQT phé chuén (Quyét dinh
bo nhi¢m phai cé ngi dung xdc dinh chite danh dés 13 Nguwroi dieu hanh doanh nghiép).

9. “Thanh vién doc 1ap i ﬁé‘mg quan tri” (sau day goi & thanh vién ddc 1ap) 1a thanh vién duge
quy dinh tai khodn 2 Diéu 151 Luét doanh nghiép.

10. "Ngudi ¢6 lién quan" 13 ¢4 nhén hogc t6 chire ¢6 quan hé tryre tiép hogc pidn iép véi Céng ty
duoc quy dinh trong Khoan 17 Piéu 4 ctia Ludt doanh‘ nghi¢p ndm 2014; Khoan 34 Diéu 6
Ludt chimg khoén va cac viin ban didu chinh (néu c6), gom cac dbi turong sau:

a) Cdng ty me, ngudi quan ly cong ty me va ngudi cé thim quyén bd nhiém nguoi quan 1y do
doi voi cong ty con trong Nhom cong ty;

b) Cong ty dbi voi ¢ong ty me trong Nhém céng ty;



d)

¢)

Y

g)

h)

i)

13.

14.

.

15.

16.

Nguoi hogc nhém ngudi ¢ kha ning chi phdi vige ra quyét dinh, hoat dong cua doanh nghiép
dé thong qua cde co quan quan ly doanh nghiép;
Nguoi quan ly céng ty;

Vo chf‘mg cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré
chi dau, em déu cta ngudi quan 1y eong ty hodc cia thanh vién, cd dong s& hitu phan von gop
hay c6 phan chi phoi;

Cé nhén dugce Uy quyén dai dién cho nhimng ngurdi quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan
nay;

Doanh nghiép trong d6 nhiing ngudi quy dinh tai céc diéma, b, ¢, d, d, ¢ va h khoan ndy cé s&
hitu dén muc chi phéi viée ra quyét dinh cta cée co quan quan ly & doanh nghiép dé;

Nhom nguoi théa thudn cing phoi hop dé thau tém phan von gép, ¢b phan hodc loi ich & cong
ty hode d€ chi phoi vige ra quyet dinh ctia cong ty;

Cac truong hop khéce theo quy dinh tai Khoan 34 Diéu 6 Ludt Chirng khoan.

“UBCKNN”: la Uy ban chting khoan Nha nudec.

“VSD”: [a Trung tdm luu ky ching khoan Viét Nam.

“SGDCK™: 14 So Giao dich chirng khodn.

“BCTC”: 14 bdo céo tai chinh cta Cong ty.

CHUONGIL ~ TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI DAI
HOQI PONG CO PONG
Ditu 5. Hgp DHDCD va thim quyén tritu tip DPHDBCD

15

Q]

b)

DHDCD hep thutng nién mdi ndm mot 1an trong thoi han bn (04) thang, ke tlr ngay két thic

ndm tai chinh, hodc ¢4 thé duge gia han nhung khoéng qua sau (06) thang, ké tir ngay ket thic

nam tai chinh, néu duoc co quan cap Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép chap thudn theo

yéu cdu cua HDQT. DHBCD thuong nién quyét dinh nhiing van d& theo quy dinh cla phap

ludt va Dicu 1¢. Ngoai cudc hop thudng nién, DHDCD duge triéu tip hop bat thudng trong

mot s6 trwdng hop theo quy dinh cia phap luat va Pidu 1¢.

Thém quyén triéu tip PHDCD:

HIDQT triéu tap hop BPHPCD thudng nién.

HDQT phai trigu tdp hop DHHCD bét thudng trong cée truong hop sau:

bl. HDQT xét thdy can thiét vi loi ich ciia Con g ty;

b2. BCTC guy, sdu thdng hodc BCTC ndm da dwgc kiém todn phan dnh vén diéu 1é da bi mdt
i 50% tro lén so véi s6 dau ky.

b3. Khi 56 thanh vién cua HDQT, f}z('mh' vién dgc ldp HDQT, Kiém sodt vién z'r. hon s6 rhc‘m!'{
vién ma ludt phdp quy dinh hodc sé thanh vién HDQT gidm qua mot phan ba (1/3) 56
thanh vién quy dinh tqi Diéu 1é;

bd. Cé dong hode nhém cé dong n‘cfm giti tir 5% tong 56" 6 phan phcf thong trong thoi han
lién tyc tir scu (06) thdng yéu cdu tri¢u tap BHDCD bang mét vén ban kién nghi. Viin ban
kién nghi triéu tdp phai néu ré Iy do va muc dich cuge hop, cé day du chii ky cita cdc cé
dong lién quan;

b5. Cdc truong hop khdc theo quy dinh cita phaip ludr vé Diéu Ié.

Thoi gian phai tri¢u tap hop PHDCD trong céc trirdng hop quy dinh tai diém b3, b4, b5 14 ba
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muoi (30) ngay ké tir ngay phat sinh su kién.

¢) Trudng hop Hoi df)ng qudn trj k}léng tri¢u tap hpp DHDBCD theo thoi han quy dinh thi trong
thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém soat phéi thay thé HPQT trigu tip hop
PDHDCD;

d) Trudng hop Ban kiém soat khong trigu tap hop DHDCD theo thoi han quy dinh thi trong thoi
han ba muoi (30) ngay tiép theo, cd ddng hodc nhém ¢d déng nim gilt tir 5% tong s6 ¢ phin
pho thong trong thdi han lién tuc tir sdu (06) théng c¢6 quyén thay thé HDQT, Ban kiém soat
triéu tdp hop PHPCD bt thuong.

3. Ngudi trigu tdp DHPCH phaéi thire hi¢n nhitng nhiém vu sau day:

a) Chuén bj danh séch ¢b dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai PIIDCP. Danh sach cb
dong ¢6 quyén du hop PHDCH dugce 1ap khong sém hon muodi (10) ngay trude ngay gui
théng bao mdi hop BPHPCD;

b) Chudn bj chuong trinh hop, va cac tai ligu theo quy dinh phi hop voi ludt phap va cac quy
dinh cia Céng ty. Dy thao nghi quyét DPHPCP theo ndi dung dy kién ctia cude hop;

¢) Xdc dinh thoi gian va dia diém t6 chire dai hoi;

d) Théng bao va giri théng béo hop DHDCD cho tét ¢4 cic ¢ déng c6 quyén dy hop;

e) Cung cip thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sich cd dong;

1) Céc céng viéc khac phyc vu cbng tac t6 chirc dai héi.

Didu 6. Théng bdo vé viée chét danh sdch cé dong c6 quyén tham dy hop DHBCD,
Chuong trinh hop, tai ligu hop va théng bdo hop PHPCD

1. Danh sach céc ‘cé dong du diéu kién tham gia va b{éu quyét tai DHDCD duge chudn bj trude
ngdy bat dau tién hanh Dai hi. Chi tiét thu tuc chudn bj danh sdch ¢6 dong dy hop:

a) Giri hd so dé& nghi VSD, SGDCK chét danh séch cb dong c6 quyén du hop DHPCP bét
thudng. Ho so gom:

- Thyc hi¢n cong bd thong tin vé vige l4p danh sich ¢ dong c¢6 quyén tham dy hop

DHBCD t6i thiu hai muoi (20) ngay trude ngay ding ky cudi ciing,

Gt h6 so thong bdo vé ngdy dang ky cuéi cling chét danh sach o dong tdi thiéu bay (07)

ngay lam viée trude ngdy dang ky cubi eting cho VSD va SGDCK.

- Cac tai liéu lién quan dén noi dung DPHDCD cu thé gdm:

* Truong hop PHPCD do HPQT trigu tap: Nghi quyét cia HDQT thong qua viée trigu
tap PIIDCD.

* Trudng hop PHDCD bit thudmg do Ban Kiém so4t triu tap:

v" Vin ban ctia Ban Kiém soét théng bdo cho VSD vé viée thay thé HDQT triéu tép
DHDBCD bat thudmg kém theo cae (aj liéu chimg minh HDQT khong thuc hién
ding quy dinh ctia Luét doanh nghi¢p vé vige tri¢u tip DPHDCD bat thurong;

v" Bién bdn hop ciia Ban Kiém soat vé viée théng nhit thay thé HDQT tri¢u tép
DHDCD bit thudng.

* Trudng hop DHDCD bit thudng do cb dong hodc nhém ¢ dong cd thim quyén triéu
tdp theo quy dinh cia Lust Doanh nghiép va Didu 1§, tai lidu gdm: Vin bdn cua ¢o
ddng hodc nhém c6 dong c¢6 thdm quyén thong bdo cho VSD vé vigc thay thé HDQT
trigu tip DHPCP bit thudng kém theo céce tai liéu chiing minh HPQT kh(_”mg,thuc hién
ding quy dinh cta Lu4t doanh nghiép va Pieu 1& vé vige triéu tap PHIDCH bt thuong;
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Tai ligu chirng minh ¢6 ddng hodc nhom cd dong s& hiru Ly 18 theo quy dinh tai Didu 1€
¢0 tham quyén tri¢u tdp DHHCD bat thuong.
e Cac tai liéu khéc theo quy dinh phép luat.

Théng bao va giri thong bao hop DHPCP cho (4t ca cdc cb déng ¢6 quyén du hop cham nhét
mudi (10) ngdy trude ngay khai mac dai héi (tinh tir ngay ma thong béo duge gui hodc
chuyén di mét cdch hop 18, duoc tra cude phi hodc duge bo vao hom thu). Théng bao moi hop
phdi co tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép; tén, dia chi thudng tri ctia ¢d dong; thai
gian va dia diem hop, nhitng yéu cau phai ¢ doi vai nguoi du hop.
Toan bo tai ligu hop PHDCD duge dang tai trén website clia Céng ty thay cho vide guri tai
li¢u hop giri kém theo théng bao moi hop, Thong bao moi hop g cho ¢6 dong phai ghi rd
noi, cach thire tai tai liéu dé c6 déng co thé ti€p cén. 1'ai liéu hop ding tai bao gom:
Chuong trinh hop, céc béo cdo, to trinh va i lidu lién quan dén céc van dé thao lufin va xin y
ki€n bi€u quyét cia PHDCH;
Danh sdch va thong tin chi tiét cta céc tng vign trong trudng hop bau thanh vién HDQT, Ban
kiém soat.
Phiéu bidu quyét;
Méu chi dinh dai dién theo iy quyén du hop;

Dy théao Nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop.

Tai liéu hop BPHDCD phai duoc ding 1ai va cap nhat cdc sira ddi, bd sung (néu cd) cho t6i khi két
thuc DHBCD.

4.

7.

Théng bao hop DHDCD duge gii cho tit ca ¢b dong bing phuong thirc bio dam. Péi véi cée
ch dong chua thue hién viée luu ky 6 phiéy, thdng béo hop PHDCD ¢6 thé duoc gt cho ¢
déng bang cach chuyén tin tay hoic giri qua buu di¢n bing phuong thire bao dam toi dia chi
da dang ky cta co déng, hogc 16i dia chi do cé dong d6 cung cp dé phuc vu viée giri thong
tin. Truong hop ¢d déng da thong bao cho Céng ty bang vin ban vé sb fax hodc dja chi thu
dién tir, théng bao hop DPHDCD ¢6 thé duoe gri 101 s fax hogic dia chi thu dién tr do. Trudng
hop cd dong la ngudi [am vige trong Céng ty, thong bdo cb thé dung trong phong bi dan kin
giri tin tay ho tai noi lam vige.

Vige (6 chirc hop DPHDCP phai duge cong bo trén website cia Cong ty va coa UBCKNN,
SGDCK cham nhét muoi (10) ngay trude ngay khai mac, trong dé néu rd dudng dan dén toan
b¢ tai li¢u hop PHDCD quy dinh tai Khoan 3 Didu nay.

Cé dong hogdc nhém c¢b dong gift tlr 5% (rd 1én lién tyc trong vong séu (06) théng cé quyén
kién nghi vAn dé dua vao chuong trinh hop DHRCD. Kién nghi phai bing vin ban va phai
dugc gli dén Cong ty it nhét ba (03) ngay lam viéc trude ngay khai mac PHPCD. Kién nghi
phéi ghi r6 ho va tén ¢b déng; b lugng va loai ¢d phin cb dong dé nim giir; va noi dung kién
nghi dua vao chwong trinh hop.

Ngudi tri¢u tap hop DHDPCD c¢6 quyén tir chéi kién nghi quy dinh tai Khoan 6 Diéu nay néu

thudc mat trong cac trudmg hop sau:

a)
b)

¢)
d)

Kién nghi duoe gui dén khéng dung thoi han hogic khéng du, khong ding ndi dung;

Vao théi diém kién nghi, cd dong hodc nhém cb déng khong nam giit di tir 5% cd phan phd
théng trong thoi gian lién tuc it nhit séu (06) thang theo quy dinh ctia phap ludt va Bidu 1¢;

Vén dé kién nghi khéng thuge pham vi tham quyén quyét dinh cua PHDCBH;

Cée truong hop khic theo quy dinh ctia phap luat va Didu I¢.




Biéu 7. Céc dieu kign tién hanh hop DIIDCH

-

Cude hop DHRCD duge tién hanh khi e s6 ¢b déng di hop dai dién cho it nhit 51% tong sb
¢ phén ¢6 quyén biéu quyét.

2. Co dong durge coi la tham du va bicu quyét tai cudc hop DPHDCD trong trwdng hop sau day:

a) Tham du va bicu quyét truc tiép tai cuge hop;

b) Uy quyén cho mot ngudi khac tham dy va biéu quyét tai cude hop;

¢) Tham dy va biéu quyét thong qua héi nghj tryc tuyén, bo phiu dién tir hodc hinh thc dién tir
khac;

d) Gui phiéu bidu quyct dén cude hop thdng qua gui thu, fax, thu dién tir.

3. Truong hop khéng ¢6 di sé lwong dai biéu cAn thiét, Ngudi triéu tdp hop huy cude hop.

Cude hop PHDCD phai duge tri¢u (dp lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay dy dinh
16 chize hop PHPCD lan thir nhét. Cude hop PHPCD tri¢u tap lan thir hai chi duge tién hanh
khi c6 s6 ¢6 dong du hop dai dién it nhit 33% tong so ¢0 phan cé quyén biéu quyét.

4. Truong hgp PIIDCP 14n thit hai khong dugc tién hanh do khong c6 du sb dai bidu E:ﬁn thiét,
cude hop DPHDCP lan thir ba ¢6 thé duoc tridu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay
du dinh tiél} hanh dai héi lan hai. Trong trudng hop ndy, dai hoi duoce tién hanh khéng phu
thude vao tong s6 phicu c6 quyén bidu quycCt cia cac co dong du hop, duoc coi 14 hop 18 va cb
quy€n quyet dinh tit cd cic van dé dy kién dugc phé chuan tai cudc hop PHDCD lan thir
nhat.

5. Chi ¢6 PIIDCD méi c6 quyén quyét dinh thay ddi chuong trinh hop da duwge gui kém theo
thong bao maoi hop theo quy dinh tai Pidu 6 cia Quy ché nay.

Diéu 8. Cach thire dang ky tham dy DHDCD

1. Trude khi khai mac cude hop DHDCD, Cong ty phai lién‘hénh thi tyc ding ky cd dong va
phéi thuc hién vi¢e ding ky cho dén khi céc cd déng c6 quyén du hop ¢é mit ding ky hét.

2. Khi dén tham dy Dai hdi, cd dong/ngudi duoce iy quydn phai xudt trinh cac giz?iy t&r sau:

a) Ban chinh chimg minh nhan dén, h¢ chiéu hoge chimg thue ¢4 nhan hgp phdp khéc;

b) Ban chinh Gidy uy quyén theo mau ciia Cong ty doi véi treong hop Nguoi duge Gy quyén du
hop.

3. Khi tién hanh déing ky ¢ déng, Céng ty s& cdp cho timg ¢6 dong hodc dai dién dugce uy
quye€n ¢6 quyen biéu quyét cac tai liéu sau:

a) Tai liéu hop;

b) Mot (01) Thé biéu quyét c6 déng déu Cang ty. Trén Thé bidu quyét ghi s§ ding ky, ho va tén
cia b dong, ho va tén dai di¢n duoc ay quyen va so quyén bidu quyel cia co dong do. Thé
bigu quyét duoc co déng str dung dé biéu quyét nhitg ndi dung can thong qua ngay tai Dai
hoi theo hinh thie Gio thé.

¢) Mot (01) Phiéu biéu quyét co déng ddu Cong ty. Trén Phiéu bidu quyét ghi sb ding k¢, ho va
tén cua co dong, ho va én dai dién duge uy quyén va sé quyén biéu quyét cua cb déng dé.
Phiéu biu quyét duge cb déng sur dung dé bidu quyét nhimg ndi dung can thong qua bing
hinh thirc Bo phiéu kin.

d) Phiéu bau cu thanh vién HDQT, Ban kiém soat ¢6 dong diu Céng ty trong trudong hop
DHBCD ¢o bau thanh vién HPQT, Ban kiém sodt.

4. Co6 déng hodc dai dién duge Gy quyén dén sau khi cude hop da khai mac ¢é quyén dang ky
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ngay va sau dé ¢6 quyén tham gia va biéu__quyét tai dai hdi ngay sau khi didng ky. Chu toa

khéng ¢6 tréch nhiém dimng dai hoi dé cho ¢ dong dén mudn dang ky.

5. Van dé ty quyén tham dy BIIDCP:

a) C.éc‘cf) déng ¢6 quyén tham du cugc hop PHDCD theo quy dinh cua phép luat ¢6 thé uy
quyén cho ca nhén, t6 chire dai dién tham dy. Trudng hop ¢ nhidu hon mét ngudi dai dién
theo 1ty quyén thi phai xac dinh cu thé s8 ¢ phdn va sé phicu bau duge y quyén cho mai
nguoi dai di¢n, co dong co thé Uy quyén cho HDQT Céng ty lam dai dién cho minh tai
DHDCB.

b) Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop PHPCPH phéi Ip thanh vin ban theo mau cia
Céng ty va phéi c6 chit ky theo quy dinh sau day:

- Trudng hop ¢ dong ca nhan 1a ngudi Uy quyén thi giéy iy _quyén phdi ¢6 chit ky cua
¢d dong dé va ca nhan, nguoi dai dign theo phap ludt cia té chirc duge uy quyén du
hop;

- Trudng hop cb déng & chirc 1a ngudi iy quyén thi gidy iy quyén phai ¢6 chir ky cua
ngudi dai di¢n theo iy quyén, nguoi dai dién theo phép luét cua cb dong 6 chire va
cé nhén, ngudi dai dién theo phdp luat cia t6 chire dugce Uy quyén dy hop;

- Trong trudmg hop khéc thi gidy Uy quyen phai 6 chir ky clia ngudi dai dién theo phap
ludt ctia ¢6 dong va nguoi duoc uy quyen du hop.

¢) Ngudi duge ty quyén du hop BPHECD phai ngp gidy Uy quyén khi dang ky dy hop trude khi
vao phong hop.

d) Trudng hop ludt su thay mgt cho ngudi iy quyén ky gidy chi dinh ngudi dai dién, viée chi
dinh ngudi dai dién trong truong hop ndy chi duoc coi 13 ¢6 hi€u hrc néu gidy chi dinh nguoi
dai dién do duoc xudt trinh cung voi gidy ty quyén cho luat sur hofc ban sao hyp 18 gidy uy
quyen do (néu trude do chua déng ky véi Cong ty).

¢) Trir trudng hop quy dinh tai Khoan Sd Pidy nay, phiéu biéu quyét ctia ngudi dugce Uy quyén
dir hop trong pham vi duoc 1y quyén van ¢6 higu lye khi xdy ra mot trong cac trudng hop
sau day:

- Nguoi uy quyén da chét, b han ché nang e hanh vi dan sy hogc bi mét ning luc
hanh vi din su;

- Nguoi iy quyén da huy b6 vige chi dinh ty quyén;

- Ngudi iy quyén di hiy b thdm quyén cta ngudi thuc hién viée vy quyén,

- Quy dinh tai Khoan 3¢ Diéu nay khéng ap dung trong truong hgp Céng ty nhan duge
théng bdo vé mot trong cac sy kién trén (rudc gier khai mac cuge hop BPHPCD hoic
truoe khi cude hop duoc trigu tap lai.

Diéu 9. Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai DHDCD

1. Cht toa cude hop:

a) Chu tich HBQT 1am chii tpa cic cudc hop BPHDCD do HDQT tridu tap.

b) Trutémg hop Chi tich HPQT vfmg mat hodc tam thdi mat kha ning lam vigc thi Phé Chu tich
HDQT hodc cac thanh vién IDQT con lai bdu mot nguoi lrong s6 ho lam chu toa

cuge hop theo nguyén tic da so. Trudng hop khéng ¢6 ngudi ¢6 (hé 1am cha toa, Truong Ban
kiém soat diéu khién dé Dai héi dong ¢6 déng biu chi toa cugc hop trong so nhitng ngudi du
hop va ngudi ¢6 phiéu biu cao nhét lam chi toa cuge hop.

¢) Trong trudng hop khéc, nguti ky tén triéu tp hop PHDCP didu khién cudc hop BPHDCH
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a)
b)

10.

)

bau chu toa cude hop va ngudi 6 sé phiéu bdu cao nhit dugc ctr 1am cha toa cude hop.

Chu toa cir mot hodic mot s6 nguot lam thu ky cudc hop;

BIIDCH biu nhimng ngudi chiu trdch nhiém kiém phiéu hoiic gidm sét kiém phiéu theo dé
nghi cua chi toa. Sé thanh vién ctia ban kiém phiéu do PHPCD quyCt dinh cin ¢ vao dé
nghi cta chi toa.

Chuong trinh va néi dung cudc hop phai dugc BPHDCPH théng qua trong phién khai mac.
Chuong trinh phai xéc dinh r3 va chi tiét thoi gian déi véi timg van dé trong nfi dung
chuong trinh hop.

Ch toa cude hop c6 thé tién hanh céc hoat déng cén thiét ¢é didu khién cudc hop PIIDCH

mot céch hep 18, ¢6 tral tu, theo chuong trinh da duge théng qua va phan anh duge mong

mudn ctia da so dai biéu tham du,

Chi toa ¢6 quyén hodn cude hop DPHBCD di ¢6 du sb nguoi ding ky dy hop theo quy dinh
dén mét thoi diem khac hoic thay doi dia diém hop trong trudmg cac trudng hop sau day:

Dja diém hop khéng ¢6 du chd ngdi thudn tién cho (4t ca ngudi du hop;

Céc phuong tién thﬁng tin tai dia diém hop khéng bao dam cho cdc cd dong du hop tham gja,
thao luén va bicu quyét;

Céc truong hop khic theo quy dinh tai Khoan 8 Diéu 142 Luét Doanh n ghiép.

Thoi gian hoan téi da khong qua ba (03) ngay, k& tir ngay cude hop du dinh khai mac.

Trudng hop chu toa hoin hodic tam ding hop BHDCD trai voi quy dinh tai Khoan 6 Pidy
nay, DHPCD bau mot nguoi khic trong s6 nhimng ngudi du hop dé thay thé chu toa diéu
hanh cube hgp cho dén lic két thic; tit ca cdc nghi quyet, quyét dinh dugc théng qua tai
cugc hop doé deu c6 hicu luc thi hanh.

Nguoi tri¢u tédp hop PIIDCP ¢6 quyén:

Yéu cu tdt ca nhitng nguoi dy hop chiju sir kiém tra hogc cdc bién phdp an ninh hop phap,
hop 1y khac.

Yéu ciu co quan ¢6 thAm quyén duy ri trit twr cudc hop; truc xuét nhiing ngudi khéng tuin
thi quyén diéu hanh cua cha toa, ¢d y gdy rdi trat tu, ngan can tién trién binh thuong cia
cuc hop hodic khéng tuin thu cac Yéu ciu vé kiém tra an ninh ra khoi cuge hop
DHDCD;

Ngudi trigu tdp hop DHDCD, sau khi da xem xét mot céch can trong, ¢6 thé tién hanh cac
bi¢n phép thich hop dé:

Tao didu kién cho ¢b don g tham dy (tiép tuc tham du) dai hoi;

Bao dam an toan cho moi ngudi ¢6 mit tai dia diém do;

Tao diéu kién cho cd déng tham dy (hodc tiép tuc tham dir) dai hoi. Nguoi tricy tap
hop PHDCPD ¢6 (0an quyén thay doéi nhiing bi¢n phdp néu trén va ap dung tat cd céc bién
phap néu HPQT thay cin thiét. Cc bién phép ap dung co thé 1a cap gidly vao cilra hodic st
dung nhitng hinh thirc lya chon khac.

Tét ca cac ndi dung trong Chuong trinh hop DHbCb déu phai duoc thong qua bang cich lay
y ki€n biéu quyét cua cé dong. Vige bicu quyét tai PHPCD dugc thuc hi¢n theo mot

x

trong hai hinh thirc: biéu quyét ban g cach Gio thé biéu quyét hodic B phiéu kin,
Biéu quyét bing cich Gio the:
- Hinh thie Gio thé duge 4p dung dé xin y kién PHDCD vé cac ndi dung chu yéu gdm:
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. Cht;cmg trinh dai hoi;

*  Quy ché 1am viéc v c4ch thire biéu quyét tai bIIDCP;
* Danh sdch Boan chu tich, Thu ky. Ban kiém phiéu bidy quyét;

*  Quy ché d8 cty, tng ctr va Thé ¢ bau cir thanh vién IIDQT, Ban kiém SOét;
* Danh sich &g cir vién tham gia HDQT, Ban kiém sodt;

* Danh sach Ban biu cir va d& cir Truéng Ban biu cu;

*  Bién ban kiém phiéu biéu quyét;

*  Bién ban kiém phiéu cir thanh vién HDQT, Ban kiém soit;

* Bién ban, Nghi quyét dai héi.

* Cic van d& khac ma Quy ché lam viée tai cude hop PHDCD ¢6 quy dinh léy y
kién theo hinh thirc Gio thé.

- Cich thyc hién: C) déng Gio the dé bidy quyét Péng y, Khéng ddng ¥, Khéng ¢6  kién
v&i  nhiing  ndi dung biéu quyét khi Chy toa Dai hdi yéu cidu hidy
quyet.

b) Bo phiéu kin (str dung céc phidu bidy quyét do Ban té chirc cép):

- Hinh thirc b6 phiéu kin duoce dp dung dé xin ¥ kién PHPCD vé cac ndi dung chinh trong
chuong trinh hop (duge ghi cy thé trén Phidu bidy quyét), gom:

* Céc bdo cdo hoat dong ctia HDQT, Ban kiém soat.

¢ Cdc bdo cdo va to trinh vé cac van dé thude tham quyén quyét dinh ctia PHDCD.

- Cdch thuc hi¢n: cd déng thuc hién biéy quyét déi voi cde vén dé ghi trén Phiéu bidy quyét
bing cach danh diu vao mét trong cic 6 tuong 1mg: Dfing ¥, Khéng dong v, Khong c6 y
kién, Cé dong lua chon phuong 4n nao thi danh dau vao 8 do. Phiéu bidu quyct hop 1€ 1a
phicu bicu quyét dam bio cac yeu cau sau;

e  La phiéu theo mAu do Ban Té chire dai hoi phiét ra, c6 déng ddu Cong ty.

* (6 dinh ddu vao mot trong cdc & thé hign y kicn ¢6 déng. Céc phidu ¢s ndi dung
khong ddnh dau hoic dénh diu nhidy 0 thi phan bitu quyét déi vei noi dung dé la
khong hop 1¢. )

*  Phicu biéu quydt khong bj rach, c6 diu hiu tay, x6a, ghi thém thong tin, néi dung, ky
hiéu khac.

*  C6 ddng ky va ghi 15 ho tén vio phia dudi Phi¢u biéu quyét hoge hinh thire khdc theo
Quy ché 1am viéc dugc PHHCD thong qua.

¢) Céc thac bau thanh vién IIDQT thye hién theo quy dinh tai Diéu 21 Quy ché nay va theo Thé
I€ bau cir thanh vién HDQT duge PHPCH théng qua.

I'l. Truong hop ¢6 cb déng hodc dai dién duge iy quyén dén muon va tham gia biéu quyé_t lai dai
hoi ngay sau khi dang ky thi hiéu Iuc cna nhimg ndi dung di duge biéy quyétl trude
do khéng thay déi.

Didu 10. Thong qua nghi quyét, quyét dinh DHDCD va hi¢u lwe thye hién

1. Nghj quyét vé ngi dung sau day duoc thong qua néu duge sé cb dong dai dién it nhét 65%

tong s6 phidu bidu quyét clia tat ca c6 doéng du hop tén thanh:

a)  Loai ¢6 phan va téng sb ¢d phan cua timg loai;
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b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh:

2. Nghi quyét v& noi dung sau ddy duge thong qua néu duge sé cb dong dai dién it nhét 75%
tong s6 phi€u bicu quyét cia tat cd c¢b dong du hop tén thanh:

a) Thay ddi co cdu b chic quan ly cong Ly;

b) Du 4n ddu tu hodic bén tai san co gid tri bang hodc 16n hon 35% tong gid tri tai san duoc ghi
trong bdo cdo tai chinh gén nhat cia cong ty;

¢) Tb chic lai, giai thé cong ty;

d) S0 luong thanh vién cia 1161 déng quan tri; Ban kiém soét;

¢) Bau, bai nhi¢gm va thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri v Ban kiém soat:

f)  Xem xét va x(r Iy cc vi pham cua Hoi déng quén tri, Ban kiém sodt gay thiét hai cho cong
ty va cd dong cong ty;

g) Cong ty hodc cac Chi nhdnh ky két hop dong véi nhitng nguoi duge quy dinh tai Khoan 1
Dicu 162 Ludt Doanh Nghiép voi gid tri bing hodic 1én hon ba muoi 1am phén tram (35%)
tong gia trj (ai san clia Cong ty va cac Chi nhénh duge ghi trong b4o cdo tai chinh gan nhat
duge kiCm todn;

3. Céac nghj quyét khéc duoge théng qua khi duge sb ca dong dai dién cho it nhét 51% tong sb
phi€u bi¢u quyét cia tat ¢4 c6 dong dy hop tén thanh, trir truong hop quy dinh tai khoan 1 va
Khoan 2 Biéu nay.

4. Trudng hop thong qua nghi quyét dudi hinh thire ldy ¥ kién bang vin ban thi nghi quyét cua
Dai héi dong c6 dong duge thong qua néu dugc sd cd dong dai di¢n it nhat 75% tong sb
phiéu biéu quyét tan thanh.

5. Béu thanh vién HPQT va Ban kiém soat thuc hién theo quy dinh Ludt doanh nghiép va Quy
ché nay.

6. Céac nghj quyét, quyét dinh cia PHDCD ¢6 hidu luc ké tir ngay dugc thong qua hode tir thoi
diém hi¢u lyc ghi tai nghi quyét, quyét dinh dé.

7. Cac nghi quyét, quyét dinh cia DIIDCD duge théng qua boi ¢é dong sér hitu 100% tbng sb
cd phan ¢6 quyén bidu quyét la hop phdp va c6 higu lue ngay ca khi trinh ty va thi tuc théng
qua nghi quy@t, quyet dinh d6 khéng duge thye hi¢n dang nhu quy dinh.

Diéu 11. Cach thire kiém phiéu

1. D6 véi bidu quyét bing Phiéu biéu quyét:

Ban kiém phiéu ¢6 trach nhiém lap théng ké sb phiéu T4n thanh, Khong tdn thanh, Khong ¢o
¥ kién ciia PHDCD déi véi timg vén dé biéu quyét d& bao cdo Chi toa doan.

2. Déi voi bidu quyét bang Thé biéu quyét:

a) Ban kiém phiéu phai tién hanh kidm tra thing phiéu truée khi bo phiéu voi su chitng kién
cua cdc co dong;

b) Viéc b phiéu bt dau tir khi cé thdng béo cia Truong Ban kiém phiéu va két thiic khi khéng
con ¢b dong nao bo phiéu bau vao thing phiéu;

¢) Vige kiém phiéu phai duge tién hanh ngay sau khi viée bo phiéu két thic:

d) Ban kiém phiéu ¢6 trach nhiém 1dp Bién ban théng ké s6 phidu Péng y hoiic Khéng déng y
hoidic Khong ¢6 y kicn clia Dai hdi dong ¢ dong ddi véi timg vén dé bidu quyet dé bao cdo
Ch toa doan;
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e) Két qua kiém phiéu phai dugc thé hién trong Bién ban kiém phiéu va duge Chi toa cong bd
trude Pai hoi.

Trong truomg hep ldy ¥ kién ¢ dong bing vin ban, HPQT 4 chitc kiém phiéu va ldp bién
ban kiém phicu dudi sy chimg kién cia Ban kiém sodt hodic cua co déng khong phai la ngudi
dicu hanh doanh nghiép.

%)

Bién ban kiém phiéu phai ¢6 céc ndi dung chu yéu sau déy:
a) I'én, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
b)  Muc dich v cde vin dé cin ldy v kién dé théng qua nghj quyét;
¢) Sé cd déng véi tong sb philéu biéu quyét da tham gia bidu quyéL, trong d6 phén bi¢t sb phiéu

3

bi€u quyét hop 1¢ va b bidy quyét khong hop 1¢ va phuong thic gui bicu quyét, kem theo
phu luc danh sach ¢é dong tham gia bicu quyét;

d) Toéng sd phidu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi véi ting van @&,

e) Cdac van dé di dugc théng qua;

f)  Ho, tén, chit ky cua Chu tich HDQT, ngusi dai dién theo phap lugt cua cong ty, ngudi giam
sat kiém phi¢u va nguoi kiém phiéu,

Céc thanh vién IIDQT, ngudi kiém phiu va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién d6i chju trach

nhi¢ém ve tinh trung thye, chinh xdc ctia bién ban ki€ém phié€u; lién doi chiu trach nhig¢m vé cac

thi¢t hai phdt sinh tir cac quyét dinh duge thong qua do kiém phicu khong trung thye, khong
chinh x4c.

Ditu 12, Théng bao két qua kiém phiéu

1. Chu toa s& cong bd két qué kiém phiéu timg van dé sau khi tién hanh biéy quyét hoic ngay
trwde khi bé mae cude hop.

2. Trudng hop le’iy vy kién ¢ dong bé‘mg vin ban, Bién ban ké qué kiém phiéu phai duge cong
bo trén website clia Cong Ly trong thoi han hai muoi tr (24) gid, ddng thoi bdo cio dén Uy
ban Chiing khoan Nha nude, S& Giao dich chiing khodn noi Céng ty niém yét va co thé guwi
dén cdc ¢o dong trong thoi han mudi 1dm (15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phicu.

biéu 13. Cich thie phin adi quyét dinh ciia DHDCP

L. Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhén duge bién ban hop DPHDCB hoic bién
ban k&t qua kiém phiéu 14y ¥y kién DHDCD biing van ban, thanh vién HDQT, Kiém soat vién,
TGDB, ¢6 dong hodic nhém cb dong s& hitu (r 5% cd phan c6 quyén biéu quyét lién tuc trong
sdu (06) thang ¢6 quyén yéu ciu Toa 4n hodc Trong (ai xem xdt, hity bd nghi quyét, quyét
dinh ctia DHPCD trong céc trudng hop sau day.

a) Trinh tyr va thu tue tridu tap hop hoic ldy v kién ¢ dong béng vin ban va ra quyét dinh cua
DHDCD khéng thuc hién ding theo quy dinh clia Luét doanh nghi¢p va Dicu 18, trir
truong hop quy dinh tai Khoan 5 Piéu 10 Quy ché nay.

b) N¢i dung nghi quyét vi pham phap ludt hogic Piéu 18 nay. Trong truong hop nay, céc nghi
quyét ciia DPHPCD vén ¢0 higu lyc thi hanh cho dén khi Toa an, Trong tai c6 quyét dinh, trir
truong hop dp dung bién phdp khin cp tam thdi theo quyét dinh cua co quan
¢6 tham quyén.

¢) Truong hop quyét dinh cua Dai hdi ddng ¢ déng bi hiy ba theo quyét dinh cia Toa an hoic
Trong tai, nguoi triéu tdp hop DHPCD bi hiy bd c6 thé xem xét 0 chirc lai cude
hop PIIDCH trong vong ba muoi (30) ngay theo (rinh tu, tha tuc quy dinh tai Ludl doanh

x

nghié¢p, Didu [¢ va Quy ché nay.



2. Ch dong biéu quyét phan déi quyét dinh vé viée té chic lai Céng ty hogc thay dm quyén,
nghia vy cia ¢6 dong quy dinh tai Pidu I¢ ¢0 quyeén yéu cau Céng ty mua lai ¢6 phan cua
minh. Céc dicu kién va tha tuc mua lai ¢6 phan duoc thuc hién theo quy dinh cua phép ludt
va Diéu 1€,

Pidu 14, LAp bién ban hop PHDCH

L. Cube hop BPHRCD phai dwoc ghi bién ban va c6 thé ghi am hogic ghi va luu gitt dudi hinh
thite di¢n tir khac. Bién ban phai 1dp bang tiéng Viét, co thé [dp thém bang tiéng Anh va phai
c6 cdc ndi dung chi véu sau day:

a) Tén, dia chi tru s chi nh, ma sb doanh nghiép;

b) Thoi gian v dja diém hop PHPCB;

¢) Chuong uinh va néi dung cudc hop;

d) IIo, tén chi toa va thu ky;

¢) Tém tat dién bién cugc hop va céc ¥ kidn phat bicu tai cude hop DHRCD vé ting van dé
trong chuong trinh hop;

D S6cd dong va téllg sd phidu bidu quyét clia ce ¢ dong dir hop, phu luc danh sich dang ky
co dong, dai dién ¢ déng dur hop véi s6 ¢6 phan va sé phiéu bau twong ng;

g) Tong sb phidu biéu quyét déi véi timg van d& bidu quyét, trong d6 ghi rd phurong thic bidu
quy€t, tong s6 phiéu hop 1&, khong hop 1€, tan thanh, khéng tan thanh va khéng ¢6 y kién;
ty 1¢ tuong 1ing trén téng s phicu bicu quyét cia ¢b déng dy hop;

h) Cac véan dé di duge théng qua va ty 1¢ phidu biéy quyét thdng qua tuwong tng;

i) Ilo, tén, chit ky ctia chil toa va thu ky.

Bién ban dugc 18p bing tiéng Viét va tiéng Anh ddu ¢ hi¢u luc phap 1y nhu nhau.

Trudmg hop ¢6 su khéc nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung

trong bién ban tieng Viét ¢o higu luc dp dung.

2. Bién ban hop DPHPCD phai lam xXong va thong qua trude khi két thiic cuge hop. Chu tga va
thu ky cudc hop phai lién déi chiu trach nhiém v¢ tinh trung thye, chinh x4c ctia ndi dung
bién ban.

3. Bién ban hgp BPHPCH phai duge cong bé trén website Cong ty trong thoi han hai muoi bén
(24) it ké tir ngay két thic cude hop.

4. Bién bin hop DHRCD dugo coi 13 biing chimg xdc thre vé nhitng vi¢e da dugc tién hanh tai

cude hop PHDCD trir khi c6 ¥ kién phan doi vé ndi dung bién ban duge dua ra theo diing tha

tuc quy dinh (y kién dugc thé hién bing van ban, giti v& tru s¢ chinh cua Cdng ty) trong vong
mudi (10) ngay dé tir khi cong bd bién ban,

Bién ban hop PHDCP, phu lyc danh sdch cd dong déng ky du hop, viin ban Uy quyén tham

dir hop va tai lidu lién quan phai dugc luu giit tai tru sé chinh cia Cong ty.

Ln

Didu 15, Céng bo Nghi quyét Dai hji ddng cé dong

[.  Nghj quyét PUDCP phai duge cong bd théng tin trén website cia Céng ty, dong thoi béo
cao dén Uy ban Chitng khoan Nha nuéc, S& Giao dich chimg khoén noi Cong ty niém yét
trong thot han hai muoi bén (24) gio ke tir ngay cudce hop PIIDCPH ké{ thiic.

2. Quyét dinh cia PHPCD phai dugc théng bao dén CP o quyén dy hop BHPCD trong thoi
han muoi 1am (15) ngay ké tir ngdy quyct dinh duge thong qua; viéc glri nghi quyét ¢o thé
thay thé bang vi¢e ding tai Ién trang thong tin dién tr cia cong ty.
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Diéu 16. Tham quyen va thé thie Iy v kién cb dong béllllg viin ban dé théng qua quyét
dinh ciia DPHPCD

1. Trir cude hop PHDCH thudng nién khéng duoc té chie dudi hinh thire ldy y kién ¢ dong
bang van ban, IDQT ¢6 quyén 14y y kién cd dong bing vin ban dé théng qua quyét dinh ciia
DHBCD bit ¢t ltic ndo néu xét thdy can thiét vi lgi ich ctia Cong ty, ké cdc cdc vén dé quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 143 Ludt Doanh nghigp.

2. HDQT phai chuin bj Phiéu Idy y kién, dy thao nghj quyét PHDCD va cac (ai liu giai trinh
du thao nghi quyét. HDQT phai diam bao g, cong b tai lidu cho cée cd dong trong mat thai
gian hop 1y dé xem xét bhiéu quyét va phai guri it nhit 10 (mudi) ngay trude ngay hét han
nhan phiéu 1dy y kién. Yéu cdu va céch thitc glri phiéu ldy y kién va tai lidu kém theo duoc
thuc hi¢n theo nhu v6i cach thie gui thong bao hop PHDCD thvong nién quy dinh tai
Khodn 2, 3 Piédu 6 Quy ché nay.

3. Phiéu ldy y kién phai cé céc ndi dung cha yéu sau day:

a) Tén, dja chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich 1y y kién:

¢) Ho, tén, dia chi thudng tri, qudc tich, sé thé cin cude cong dén, Gié}’ chitng minh nhan dan,
hé chiéu hoic chung thue c4 nhan hop phap khéc cua cé dong la c4 nhan; tén, méa so
doanh nghi¢p hoic sb quyet dinh thanh l4p, dia chi try s& chinh cia ¢6 dong 14 td chire hodc
ho, tén, dia chi thudng tri, qude tich, s6 thé can cude cong dan, Gidy chimg minh nhan
dén, H$ chi¢u hogc chimg thyc ¢ nhan hop phép khac cia dai dién theo ty quyén cia cd
dong 14 to chic; sb lugng c6 phan chia timg loai va sé phiéu bicu quyét ctia cd dong;

d) Vin @ cin liy ¥ kién ¢é théng qua quyét dinh;

¢) Phuong én bidu quyét bao gdm: tin thanh, khéng tan thanh va khéng y kién déi voi tirng vén
dé 1y v kién;

f)  Théi han phai gwi phiéu Idy ¥ kién da duoc trd 1o vé Céng ty;

g) Ho, tén, chir ky ctia Chu tich HDPQT va Ngudi dai dién theo phdp ludt ciia Cong ty.

4. Phiéu l4y ¥ kién da dugce trd 161 phai ¢6 chir ky ¢ déng 1a c4 nhén, hode ngudi dai di¢n theo

phap luit cta ¢6 déng 1a t6 chie hodic ¢d nhan, ngudi dai dién theo phap lufit cia 16 chire

dugc ity quyén.

Phiéu ldy ¥ kién co ¥ kién c6 thé giti vé Cong ty theo cac hinh thire sau:

wn

a) Giri thu: Phiéu l4y y kién g vé Céng ty phai duge dung trong phong bi dan kin va khéng ai
duge mo trude khi kidm phicu;

b) Gt fax hodc thu dién tu: Pbiéu ldy ¥ kién glri vé Cong ty qua fax hodc thu di¢n tir phai duye
gilr bi mét den thoi didm kiém phicu.

c) Céc phiéu 14y y kién Cdng ty nhin dugc sau (hoi han di xdc dinh tai ni dung phiéu liy y
kién hodc da bi mé trong trudng hop g thu va bi tiét 1o trong truong hop giri fax, thu dién
twr la khéng hop 18, Phiéu ldy ¥ kién khéng dugc giri vé duoc coi la phi€u khéng tham gia.

6. Phiéu ldy ¥ kién da dugc tra lod, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc théng qua va céc
tai licu co lién quan giri kém theo phiCu lay y kién déu phai duge lwu gii tai try s chinh cua
Cong ty.

7. Nghi quyét duge thdng qua theo hinh thic 14y y kién cd dong bing vin ban ¢o gia tri va hiéu
luc thue hién nhur nghj quyét duge théng qua tai cude hop DHBCD,
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CHUONG III. TRINH TY, THU TUC PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NIIIEM VA

BAI NHIEM THANH VIEN HPQT
Piéu 17. Tiéu chudn, tuw cdich thinh vién HDBOQT
1. Tiéu chuin thanh vién HDQT:
Thanh vién HDQT phai dap ing cdc tidu chudn va didu ki¢n theo quy dinh tai Khodn I

Di¢u 151 Ludt doanh nghiép, Diéu [& va cic vin ban higén hanh ¢6 lién quan. Cy thé nhu
sau;

a) Co6 du ndng lyc hanh vi dan sy, khong thude dbi trgng bj cAm thanh lap va quan Iy doanh
nghiép thco quy dinh tai khoan 2 diéu 18 ciia Luat Doanh nghiép;

b) C6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém thyc té trong quan ly doanh nghiép pht hop véi nganh

nghé kinh doanh ctia Cong ty va khéng nhit thiét phai 13 ¢o doéng cira Cong Ly;

¢) Thanh vién HDQT Céng ty khong duge dong thoi 14 thanh vien HDQT tai qué nam (05)
Cong ty khéc;

d) Chu tich HDQT khoéng duye kiém nhiém chire danh Téng Gidm dbc Cdong ty.

2. Tu céch thanh vién HDQT

Thanh vién HPQT khong c¢on tu cdch thanh vién HDQT trong céc trudng hop sau:

a) Khéng du tu cach 1am thanh vién IIDQT theo quy dinh cta Ludt doanh nghiép hogc bi luat
phép cam khong duge lam thanh vién HRQT;

b) Co don tir chic;

c) Bjrdiloan tim thin va thanh vién khdc cua HPQT ¢6 nhimg biang chimg chuyén moén ching
to nguoi dé khong con nang luc hanh vi;

d) Khong tham dy cdc cudc hop cia HDQT lrong vong sdu (06) thang lién tuc, trlr trudmg hop
bat khé khang;

¢) Theo quyét dinh cla DHDCBH;

) Cung céip théng tin ¢4 nhén sai khi gui cho Cong ty véi tu cach 1a tng vién HDQT;

g) Céc truong hop khéc theo quy dinh cta phép luat va Didu 1é.

Piéu 18. Thanh phin, nhi¢gm k¥ thanh vién HDQT

1. S6 lugng thanh vién IIDQT it nhét 1 ba (03) ngudi va nhidu nhét 1a bdy (07) ngudi. Nhigm
ky cua thanh vién HDQT khong qua ndm (05) nim, thanh vién HPQT cé thé dugc bau
lai v6i 86 nhiém ky khong han ché.

2. Co ciu HPQT cin ddm béo su can ddi gitta cac thanh vién ¢6 kién thirc va Kinh nghiém wf:
phap luat, tai chinh, linh vire hoat dong kinh doanh cua Cdng ty va c6 xél 16 yéu to vé
gidi.

3. Co ciu thanh vién HPQT cla Céng ty can han ché tdi da thanh vién HDPQT kiém nhiém
chire danh diéu hanh ctia Céng ty dé dam bao tinh doc lap cia HDQT,

Diéu 19. Quyén han va nghia vy ctia HDbQT

1. Hoat dfng kinh doanh va céc cong viéc cua Cong ty phai chiu sy giam sat va chi dao cua
HBQT. HDQT la co quan ¢d day di quyén han dé thuc hién cdc quyén va nghia vu cia
Cdng ty khong thude tham quyén caa DHPCB.,

2. Quyén va nghia vy ciia HDQT do lujt phép, Pidu 16 v DHPCD quy dinh. Cu thé, HPQT ¢6
nhiing quyén han va nghia vu sau:
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)

h)

i)

k)

0y

m)

p)
q)

s)
v

Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nim cia
Cong ty;

Xac dinh cdc muc tiéu hoat déng trén co sor céc muc tiéu chién luge duoe DHBCP théng
qua;

Quyét dinh phuong 4n diu tr va du dn ddu w trong thim quyén va gi6i han theo quy dinh
cua phap luit;

Quyét dinh giai phap phat trién thi trudmeg, tiép thi va ¢Ong nghg;

Théng qua hop dong mua, bén, vay, cho vay va hop dong khéc c6 gia tri bang hogc 16n hon
35% tong gid tri tai san duge ghi trong BCTC gin nhat cia Céng ty, Trong trudng hop
nay, Ngudi dai dién Cong ty ky hop dong phai théng bao céc thanh vien I1DQT vé cée
doi tugng co lién quan doi v&i hop dong, giao dich d¢; dong thoi kém theo dy thao hop
dong hodc noi dung chi yéu cua giao dich. HbQT quyét dinh vige chap thugn hop déng
hodc giao djch trong thoi han mudi 1am (15) ngay, ké tir ngdy nhén dugc théng bdo. Trir cac
giao dich quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 135; Khoan 1 va khoan 3 Didy 162 Luét Doanh
nghiép.

Bau, bai nhiém, mién nhiém Cha tich HDQT.

Cu ngudi dai dién theo ny quyén tham gia HDQT hoic DHDCP & cong ty khde va quyét
dinh mdc thi lao va loi fch khic cua nhitng ngudi do, HDQT 6 thé phan céng cé thoi
han cho Cha tich HDQT quyét dinh o ngudi dai dién theo uy quyén tham gia HDQT
hodec PHPCP & cong ty khac;

B nhiém va mién nhigm, ky hop ddng, chdm dirt hyp dong déi véi TGD, Naui didu hanh
khéc, Ngudi phy trach quan tri, Thu ky Céng ty va quyét dinh mirc lvong ciia ho;

Gidm sét, chi dao TGP va Ngudi didu hanh khéc trong diéu hanh cong viéc kinh doanh hang
ngay clia Céng ty;

Giai quyét cac khidu nai cua Cong ty voi Ngudi diéu hanh doanh nghi¢p cling nhu quyét dinh
lva chon dai dién cua Cong 1y dé giai quyét cic van dé lién quan t&i céc thy tuc
phap 1y doi v6i Nguoi didu hanh do;

Quyét dinh co cu 4 chitc cua Cong ty; viée thanh lap/giai thé cdng ty con, lap chi nhanh,
van phong dai dién cia Cong ty va viéc g20p von, mua cd phan/thoai von vao doanh
nghiép khac;

Dé xudt viéc td chirc lai, idi thé hoic phd san Cong ty;

Gidm sat, thuc hién Quy ché ndi bo vé quén trj Cong ty higu qua sau khi dugc DHDCD chip
thugn théng qua dé béo ve ¢é dong;

Duy¢t chuong trinh, noi-dung tai liéu phuc vu hop PIIDCB, (riéu tap hop PHDPCD hogc 14y
¥ ki¢n dée BPHDPCD thong qua quyét dinh;

bé xudt muc ¢é tie hang nim; quyét dinh thoi han va thu tue w4 ¢d tic hodc xir Iy 16 phat
sinh trong qua trinh kinh doanh;

Dé xuét cac loai ¢4 phin phal hanh va 16ng s6 ¢d phin phat hanh theo timg loai;

Quyét dinh chao bén cé phin moi trong pham vi s6 c¢d phin duoc quyén chao ban cua timg
loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thie khac;

bé xudtvige phét hanh trai phiéu chuycn dbi trai phiéu kém chimg quyén;

Quyét dinh gid chao bén ¢ phidu, trai phiéu trong truong hop duge PHDCD Uiy quyén;

Quyét dinh mua lai ¢6 phan theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 130 ciia Ludt doanh nghiép;
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u)
V)

Trinh BCTC nim da duoc kiém todn, béo cao quan tri Cong ty 1én DHDCD;
Béo cdo DPHPCD viéc HPQT bd nhiém TGD;

w) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢.

3. Nhimng vén dé sau day phai duge IIDQT phé chuén:

a) Thanh [ap/giai thé chi nhanh hoiic cc van phong dai dién cuia Cong ty;

b) Thanh ldp cac cdng ty con ciia Cong ty;

¢) Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay va trir trudng hop cée vén dé thude tham
quyén quyét dinh cia DPHDCD thco quy dinh cta phap luil, Piéu 1& va quy ché nay,
HDQT tuy timng thoi chun quyét dinh viée thyc hién, sira ddi va hiy bo céc hop dong 16n
cia Cong ty (bao gdm cic hgp déng mua, ban, sép nhdp, thdu tom cOng ty va lién
doanh);

d) Chi dinh va béi nhi¢m nhimg ngudi duge Cong ty uy nhiém la dai dién thuong mai va Ludt
su cua Cong ty;

e) Viéc vay ng va viée thuc hién cic khoan thé chap, bao dam, béo lanh va bdi thudng clia
Cong ty;

f) Céac khoan dau tu khong thude ké hoach kinh doanh va ngén sdch vugt qua vuot qua 10%
gid tri ké hoach va ngén sach kinh doanh hang nim;

g) Viéc mua hodc bén ¢b phan, phdn vén gép tai nhilng céng ty khac duge thanh lap ¢ Viét
Nam hay nuéc ngoai;

h) Vi¢e dinh gia cac tai san gop vao Cong ty khong phai béng tién lién quan dén vige phat hanh
¢d phiéu hodc trai phiéu cta Cong ty, bao gém vang, quvén sir dung dat, quyén so
hitu tri tug, cdng ngh¢ va bi quy-.,t cong nghg;

i) Viéc mua lai hodc thu hoi khoéng qua 10% téng s6 ¢b phén cua tung loai da duge chao ban
trong muoi hai (12) thang;

i) Quyét dinh gia mua lai hoiic thu hoi co phén ctia Téng Céng ty;

k) Céac vin dé kinh doanh hodc giao dich ma Héi ddng quyét dinh cin phai cé sw chip thudn
trong pham vi quyén han v trach nhiém cia minh;

4. HDQT phai bao cao PHDCD vé hoat dong cua minh, cu thé 1a vé viée giam sat cua [IPQT
dbi voi TGP va Neudi didu hanh khac trong ndm tai chinh. Trudong hop HPQT khéng 7
bao cdo lén PHPCD, BCTC hang nédm cua Céng ty s€ bi coi la khong ¢o6 gia trj va chua
duge DPHDCD théng qua.

Diéu 20. l'J'ng ciy, dé cir thanh vién HDQT

1. Cach thirc gidi thiéu tng vién thanh vién HDQT:

a) Truong hop di xac dinh duge trude cde Ung vién, thong tin lién quan dén céc tmg vién

HPQT duge cong b téi th1eu mudi (10) ngay trude ngdy khai mac cuée hop PHDCD trén
website clia Cong ty d& cbd déng co thé tim hiéu v& cdc Ung vién nay trude khi bd

phiéu.

Théng tin lién quan dén tng vién HPQT duge ¢ong bd bao gobm cic ndi dung téi thiéu sau
day:

- Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

- Trinh d¢ chuyén mon;




b)

b)

2.

- Qud trinh ¢6ng tac (trong d6 néu kinh nghiém va nhitng vi tri cong téc ma ung vién da
dam nhén trong vong 05 ndm qua);
- Nhiing vi tri ¢6ng tdc ma (mg vién dang dam nhén;

- Cdc cong ty ma Ung vién dang ndm gifr chirc vu thanh vién IIDQT va céc chire danh
qudn Ly khac;

- Bdo cdo dénh gia vé déng gép cia Gng vién cho Cong ty véi tu cach 1a thanh vién
HDBQT, trong truomg hop ting vién d6 hién dang 1a thinh vién HDQT ciia Céng ty;

- Céc loi ich ¢6 lién quan téi Céng ty (néu cd);
- Quan hé cia tmg vién v&i Ngudi ndi bo;
- Quan h¢ ung vién voi cée doi tac kinh doanh chinh cia Cong ty;
- Ho, tén ctia ¢6 dong hodc nhom cd dong dé ctr tmg vién do (néu co);

A4 - . " £ r
- Cac thong tin khéc (néu ¢o).
Cong ty phai dam béo cd dong cé.thé_ duge Licp cén thong tin vé cdc Céng ty ma img vién
dang nam gitr chire vu thanh vién HPQ', cic chire danh quan 1y khéc va cdc loi ich ¢o lién
quan toi Cong ty cua tng vién HPQT (néu co).
Céc (ng vién HDQT phai cé cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop ly
cla cdc théng tin ¢4 nhin duge cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vu cia thanh
\«IEI‘I HDQT mdt cach trung thyc, trung thanh, cin trong va vi loi ich cao nhat cia Cong
ty néu dugc biu 1am thanh vién IIDQT.

Céch thirc ¢b déng, nhém cb dong (mg ctt, d2 cir thanh vién Hoi dong quan tri:

Ch déng hofdic nhom ¢ dong ndm gitt tir 5% téng s6 ¢b phdn lién tyuc tir séu (06) thang trd 1én ¢o
quyén dé cir tmg vién HPQT. Cu thé:

Tir 5% dén dudi 10% thi dugc dé cir ti da 01 (g vién;

Tir 10% dén dudi 30% thi dugc dé cr t6i da 02 tmg vién;
Tir 30% dén dudi 40% thi duge dé cir t5i da 03 (g vién;
Tur 40% dén dudi 50% thi duge dé cir 15i da 04 Gng vién;
Tir 50% dén dudi 60% thi duwoc dé cir t8i da 05 g vien;
Tt 60% dén dudi 70% thi doc dé ctr tdi da 06 tmg vién;
Tl 70% dén dudi 80% thi dwoc dé cir téi da 07 ing vién;

Tir 80% tréy [8n thi dugce dé cir t6i da 08 mg vién;

Truong hop s6 lugng cac (g vién IDQT théng qua dé cir va g cir van khong dit s6 lvong cdn
thiét, HPQT duong nhiém co thé @& cir thém ng ctr vién hodc t6 chirc dé ¢t theo mét co ché do
Céng ty quy dinh. Co ché @& cir hay cich thiec HPQT duong nhiém de cur ung ctr viegn HBQT
phai duge cong bd rd rang va phai duge DHDCD thang qua trude khi tién hanh dé ct,

Piéu 21. Cich thie bAu thanh vién HDPQT

1. Hinh thirc bau ctr: Viée bdu ctr thanh vién HDQT Cong ty s& dugc thyc hién theo hinh thic
truc tiép, bo phiéu kin tai cude hop DPHDCD.

2. Phuong thirc bau cit:

a) Vicc blcu quy &t bau thanh vién HDQT duge thye hign theo phuong thire bau don phu,u theo

do mdi ¢6 dong co tong sb phibu bidu quyét tuong tng vé&i téng sb cd phan s hitu
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nhan véi sd thanh vién duge biu cia HDQT.

b) Cé dong co quyén sir dung téng sd phidu bau cir cia minh cho m@t img vién hode mdt so mg
vién voi sO lugng bau cho méi tng vién khong bat bude phai bang nhau, hodc chi
bau mot phan tong s6 phiéu bau cia minh cho mot hode mét s6 ing ¢t vién, so phiéu bau
con lai ¢o (hé khong bau cho bét ky g ¢ vién nao. $& lugng {mg vién duge bau trong
moi phicu khong duge virgt qua s6 lugng t6i da duge phép bau.

¢) Nguyén lic tring ctr thanh vién HDQT:

e » . 2. A [ r\ [ re » £ n - A 2 1

- Nguoi tring ctr phai dat duoc so phiéu hop 1é tuong tng vai it nhat mét (01) quyén bau ctr
cua ¢o dong dy hop;

- Ung vién tring cir thanh vién HDPQT dugc xac dinh theo s6 phiéu bdu tinh tir cao xudng

thp, bit diu tlr Gng ctr vién co sb phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién quy
dinh tai Dicu 1¢ va Quy ché bau cir duoc DHPCH thong qua.

- Trudng hop 6 tir hai (02) tmg clr vién tré 1én dat cung so phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cung cia HPQT thi ing vién nao s& hiru nhiéu c6 phan hon sé dugc chon.

- Truong hop sf) ¢d phan so hitu ngang nhau thi lién hanh bau lan tht hai df’{)i v6i nhitng Umg
ctr vitn nay deé lua chon. Néu bau 14n thir hai vin bing nhau thi vi¢e ¢6 tiép tuc bau ctr nita
hay khong do DHBCD quyét dinh.

Diéu 22. Mién nhiém, bai nhiém va bo sung thanh vién HbDQT

1. Thanh vién HPQT bj mién nhiém trong cdc trudng hop sau day:

a) Khéng di tu cach lam thanh vién HDQT theo quy dinh tai Khoén 4 Diéu 14 ciia Quy ché nay,
hofc bi luat phap cam khong duoc lam thanh vién HDQT;

b) Thanh vién d6 bj bai nhiém theo quyét dinh ctia DHDCD;

¢) Céc truomg hop khdc theo quy dinh ciia phép luit va Didu €.

2. HDQT phai triéu tap hop PIIDCD dé bau bd sung thanh vién HDQT trong trudng hop sau
day:

a) SO thanh vién HDQT bi giam qué mét phin ba (1/3) sé véi s6 quy dinh tai Didu 1¢. Trong
truong hop ndy, HDQT phai tridu tap hop PIIDCD trong thdi han ba muoi (3 0) ngdy, ké tir

ngay so thanh vién bj giam qua mot phin ba (1 /3).

b) Trong céc trudng hop khéc, tai cude hop gin nhét, PIIDCD biu thanh vién méi thay thé
thanh vién HPQT da bi mién nhiém, bai nhiém.

Piéu 23 Théng bio vé biiu, mién nhigm, bii nhiém thanh vién IDQT

Viée bau, bd nhiém, mién nhiém, bai nhi¢m cac thanh vién HBQT phai duge théng bao
va cong bo thong tin trong vong 24 gitr ké tir thdi didm phat sinh su kién va duge phé
chudn theo céc quy dinh cua phép luit vé chimg khoan va thi truong chirng khodn.

Diéu 24. Cic tiéu ban ciia Hpi dong Quan tri

L. HDQT ¢6 thé thanh 13p cdc tiéu ban dé h3 tro hoat dong cia HPQT tidu ban nhén su, tiéu
ban lvong thuong va cdc tiéu ban dic biét khéc theo N ghj quyét cia DHDCD.

2. HDPQT quy dinh chi tiét vé viéc thanh l4p, trach nhiém cia céc ticu ban.

‘Truong hop cong ty khéng thanh 13p cdc tiéu ban thi HBQT cur ngudi phu trach riéng vé timg vAn
d¢ lvong thudng, nhan sy va cic vin dé khac
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CHUONG 1v, TRINH TU' VA THU TUC TO CHUC HOP HDQT

Ditu 25. Cic cude hop ciia HPOQ'T, thim quyén tri¢u tip hop HDQT

1.

a)
b)
c)
d)

Chu tich HPQT sé& duge bau trong cude hop ddu tién clia nhiém ky HPQT trong thoi han
ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay két thac biu cir IIDQT nhi¢m k¥ dé. Cude hop nay do
thanh vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhét hodc ty 1& phiéu bau cao nhit triéu tap. Trudng hop
¢6 nhiéu hon mét (01) thanh vién cé s phi_éu bau cao nhét hoic ly 1 phiéu bau cao nhét
thi cdc thanh vién bau theo nguyén tic da sd dé chon mdt (01) ngudi trong sé ho trigu tap
hop HBQT,

Cuge hop HDQT 6 thé hop dinh ky hofic bét thuong do Chi tich HPQT triéu tap khi xét
rhﬁ;r cén thiét, nhung phai té chie hop it nhat méi quy mét (01) 1an theo dung trinh tir duoc
quy dinh tai Pidu l¢ va Quy ché nay. Ngoai ra, Chu tich HDQT cling ¢6 thé iy quyén bing
van ban cho mdt thanh vién HDQT nao dé thue thi quyén va nghia vu ctia Chu tich HDQT.

Céac cudc hop thudmg ky. Chu tich HBQT phai triéu tép cic cude hop HPQT, lap chuong
trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhat bay (07) ngay trudc ngay hop du kién.

Céc cube hop bét thuomg, Chu tich phai tri¢u (dp hop HPQT, khdng duge tri hodn néu khong
co ly do chinh dang, khi mét trong s6 cde doi twong dudi diy dé nghi béng van ban trinh bay
muyc dich cudc hop va céc van dé cin ban:

TGD hofc it nhdt nam (05) Ngudi didu hanh khéc:

ft nhét hai (02) thanh vién HPQT:

Thanh vién doc l4p HPQT;

Céc truong hop khac theo quy dinh phép luét hodc quy dinh noi bd cdng ty (néu cd).

Céc cudc hop HPQT néu tai Khoan 4 Diéu nay phai drroc tién hanh trong thoi han bay ngay (07)

7

lam vig¢c ke tir ngay nhan duoc dé xuét hop. Trudng hop Chi lich HDQT khong chép nhan tridu
tép hop theo d& nghj thi Cha tich HDQT phéi chju trich nhi¢m vé nhitng thiét hai xay ra dbi véi
Cong ty; nhiing nguoi dé nghi 5 chire cude hop trong céc truomg hop trén ¢6 thé ty minh triéu
tap hop ITDQT.

5.

Cudc hop ctia IIDQT ¢6 thé td chire theo hinh thire hoi nghi tryc tuyén hodic cac hinh thie
khéc twong tyr giita cdc thanh vién cia HDQT khi tat c& hodc mét sb thanh vién dang & nhitng
dia diém khac nhau véi diéu kién 14 mai thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a) Nghe timg thanh vién HDQT khac cung tham gia phat biéu trong cudc hop;

b) Phat bieu véi tt ca cic thanh vien tham dy khac mdt cach ddng thev,

Vige thdo ludn gitta cde thanh vién cé thé thyc hién mét cich truc tiép qua dign thoai hoic
bang phuong ti¢n lién lac théng tin khéc ho#ic két hop cac phuong thitc nay (ké ca viéc sit
dung phuong ti¢n nay didn ra vao thoi didm thong qua Di¢u 1¢ hay sau nay). Thanh vién
HDPQT tham gia cudc hop nhu vay dugce coi 1a “céd mat” tai cude hop do. Dia diém cugc hop
duge to chire theo quy dinh nay la dia di¢m ma c6 déng nhét thanh vién HDQT, hodc néu
khong cé mét nhom nhu vy, Ia dia diém c6 mit chu toa cugce hop.

Bidu 26, Théng bio hgp IIDQT

1.

2

Théng bao hop HDQT phai duge gui truée cho cac thanh vién HPQT it nhét ba (03) ngay
lam vige trude khi 10 chirc hop. Cac thanh vién HDQT 6 (hé tir ché thong bao moi hop
bang vin ban va viée tlr chdi nay ¢6 thé duge thay déi hodc htty bo bang vin ban cia thanh
vién HDQT do.

Thong bao hop HDQT phai duge lam bing vin ban tidng viet va phai théng bao diy du
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chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kem theo nhing ai liéu cin thiél vé nhitng vén dé s&
duge ban bac va bigu quyét tai cugc hop I1IDQT va cac phi€u bau cho nhiing thanh vién
HDQT khéng thé du hop.

3. Théng bao mai hop duge gui bing buu dién, fax, thu dién tir hodic phuong tién khac, nhung
phii bdo dim dén duoe dija chi cua ting thanh vién HPQT, Ban kiém soat dugce dang ky tai
Cong ty.

Ditu 27, Ditu ki¢n t6 chire hop HDQT va cich thire tham dy hop

I. Cde cude hop cia 1IDQT chi duye tién hanh va théng qua cac quyét dinh khi cé it nhét ba
phan tur (3/4) s6 thanh vién HDQT c6 mat tryc tiép hodc qua ngudi dai dién thay thé (néu
dugc da s6 thanh vién Héi dong quan tri chap thuan).

2. Trudng hop cude hop duoc tricu tdp ldn thir nhét khéng du sé thanh vién du hop theo quy
dinh thi duge triéu tip 14n 2 trong vong bay (07) ngay, k¢ tir ngay du dinh hop lan thir nhat.
Trong trudmg hop ndy, cude hop duoc tién hanh néu cé hon mat niia s6 thanh vién HPQT dy
hop.

3. Thanh vién dy hop HPQT dugce coi 1a tham du va biéu quyét tai cude hop trong trudng hop
sau ddy:

a) Tham du va biéu quyét true Liép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ngusi khic dén dy hop theo quy dinh tai Khoan 4 didu nay.

¢) Tham du va biéu quyét thong qua héi nghj true tuyén hogc hinh thite tuong tw khac:

d) Gui phiéu biéu quyét dén cuge hop théng qua thu, fax, th dién t.

4. Thanh vién phai tham dy day du cdc cuge hop ctia HDQT. Thanh vién dugc ty quyén cho
ngudi khde dy hop néu duge da s thanh vién HDQT chap thuén.

Dicu 28. Quyén va trach nhié¢m ciia thanh vién HPQT khi tham dy cude hop IIDQT

1. Db véi cac cude hop ctia HHDQT, Chu tich HBQT (hodc duge nguoi dugce ny quyén) ¢6 cac
trach nhi¢m sau day:

a) Tao didu kién thudn loi cho viéc ra quyét dinh déi véi nhitng vin dé duoc théo ludn trong

chuong trinh nghi su;

b) Khuyén khich viéc thao luan cac vin dé mét cich coi mé trong mot bau khong khi than thién

va xdy dung;

¢) Tao co héi cho cdc thanh vién HDQT bay 16 quan diém ctia minh déi voi nhitng vén dé dang

duoc thao luén;

d) Huéng HPQT di t6i mot sy déng thusn.

2. Dbi voi chc cudc hop cia HPQT, cac thanh vién HDQT phai tich cuc tham gia va ¢6 cac
trdch nhiém sau day:

a) Tham gia thao lun va biéu quyét;

b) Yéu ciu td chirc mdt cuge hop cia HPQT dé thao ludn vé nhitng vin dé quan tam;

¢) Théng bdo cho HPQT khi khéng thé tham gia cuge hop cia HPQT:

d) Lang nghe va hidu 13 nhitng ndi dung trinh bay ctia nhiing ngudi khic trong cude hop;

¢) Dit ciu hoi nhimg ndi dung trinh bay hodc cac bdo cdo cuia bd may diéu hanh, nhat 1a khi ¢6
nhan dinh rang cdc théng tin, (ai liu nay duge trinh bay chua di rd va co (inh phtrc tap;

[) Yéu cdu bd sung tai licu khi thao luan vé nhitng van dé khong nim trong linh vue chuyén
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mon ¢tia minh. Yéu cau bd sung thong tin duge dap (mg thong qua viée cung cap cdc tai liéu
nghién clru, cic dénh gia hodc quan diém déc lidp, va cic chiing tir hodc tai liéu khac trude
khi cuge hop dién ra

Piéu 29. Bicu quyét

L

[~

Trir quy dinh tai Khodn 2 Diéu ndy, méi thanh vién HPQT hodc ngudi dugc uy quyén theo
quy dinh truc tiép ¢6 mit vé6i tu cach ca nhan tai cude hop HDQT ¢6 mot (01) phiéu bicu
quyet;

Thanh vién HDQT ¢ thé giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién tu.

Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cugce hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi kin va phai duge chuyén dén Chu tich IIDQT mét (01) 210 trude khi khai
mac. Phi¢u bi€u quyét chi duge mo trude su chimg kicn clia tat ca ngudi du hop.

Thanh vién HDQT khéng duge biéu quyét vé cac hgp déng, cdc giao dich hoiic d& xudt ma
thanh vién d6 hodc ngudi lién quan dén thanh vién do ¢é loi ich va lgi ich d6 mau thudn hogc
¢d thé mau thudin véi lgi ich cia Céng ty. Thanh vién HDQT khéng dugc tinh vao ty 16
thanh vién téi thidu ¢ mit dé ¢o thé td chic cudc hop ITPQT vé nhitng quyét dinh ma thanh
vién do khong c6 quyén bidu quyét.

Theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu nay, khi ¢6 van dé phat sinh tai cude hop lién quan dén loi
ich hodc quyén biéu quyét cha thanh vién HDPQT ma thanh vién dé khong tr nguyén tir bo
quyén biéu quyét, nhitng phat sinh d6 duge chuyén téi chu toa cude hop va phén quyét cia
cht toa 1a quyét dinh cudi cling, trir trudng hop tinh chit hodic pham vi lgi ich ciia thanh vién
HDQT lién quan chua dugc cong bd day du.

Thanh vién HDQT hudng loi tir mét hgp dong duae quy dinh tai Khoan 6a, 6b - Diéu 53
“Trach nhiém trung thuc va trdnh céc xung dot v& quyén loi cua cac thanh vién HbQT, Ban
TGB” Quy ché nay niy dugc coi la ¢6 lgi ich ding ké trong hgp dong do.

Thanh vién HPQT truc tiép hodc gian Liép duge huong loi (r mot hop ddng hoic giao dich
da duge ky két hode dang dy kién ky két v6i Céng ty va biét 1a minh ¢é loi ich trong do, sé
phai céng khai ban chit, ndi dung ctia quyén loi d6 trong cudc hop ma HPQT lan ddu tién
xem xét van dé ky két hop ddng hoic giao dich ndy. Hodéc thanh vién ndy c6 thé cong khai
didu d6 tai cude hop déu tién cta HDQT duoc td chite sau khi thanh vién nay biét ré“ing minh
co loi ich hodc s€ ¢6 loi ich trong giao dich hodc hgp déng lién quan,

‘Trong truong hop hop hodc hdi nghi truce tuyén hodc cde hinh thire khace twong tu: Céc quyét
dinh dugc théng qua trong mot cude hop qua dién thoai duge td chire va tién hanh mot cdch
hop thic s& c6 hiéu lyc ngay khi két thic cude hop nhung phai duge khang dinh bing cac
chit ky trong bién ban clia tat ca thanh vién HDQT tham du cude hop nay.

Piéu 30. Théng qua nghi quyét cia HPQT

1.

HBQT théng qua ciac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s¢ da s6 thanh vién HDQT dy hop
tan thanh. Truong hop s6 phidu tan thanh va phédn ddi ngang bdng nhau, phiéu bidu quyét cla
Chu tich HDQT 1a phiéu quyét dinh.

Nghi quyét theo hinh thire ldy v kién bing van ban dugc théng qua trén co sd v kién tan
thanh ctia da s§ thanh vién HDQT ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét ndy c6 hiéu luc va gid trj
nhu nghi quyét duge thong qua tai cudc hop.

Ditu 31. Bién bin, Nghi quyét hop HPQT

i

Cédc cuge hop cla IIDQT phai dwgc ghi bién ban va ¢6 thé ghi am, ghi va luu gitr dudi hinh
thire dién tir khac. Bién ban phdi lap bang tiéng Viét va co thé lap thém bang tiéng Anh, cé
cac ndi dung chil yeu sau déy:
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a) ‘Ién, dia chi try so chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich, chuong trinh va noi dung hop;

¢) Thoi gian, dja diém hop;

d) Ho, tén ting thanh vién dy hop hodc nguoi duroc uy quyén du hop va cach thie du hop; ho,
tén cdc thanh vién khong du hop va Iy do;

e) Céc van dé dugc thao ludn va biédu quyét ai cudc hop;

f) Tém tit phét bidu v kién cia timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cua cuQc hop;

g) Két qua bidu quyét trong dé ghi r6 nhiing thanh vién tén thanh, khong tan thanh va khéng c¢é
y kién;

h) Céc quyét dinh da duogc thong qua;

i) Ho, tén, chit ky chil toa va Thur ky cude hop.

2. Chu toa va nguoi ghi bién ban phai chju trach nhiém v& tinh trung thye va chinh xéc cia noi
dung bién ban hop HPQT.

3. Bién ban hop HPQT va tai ligu str dung trong cude hop phai dugce luu gitr tai tru chinh cia
Cong y.

4. Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng Anh c6 gid tri phap 1y ngang nhau. Truong hop ¢co su
khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng
Viét ¢6 hi¢u lyc dp dung,.

5. Ban Thu ky/Thu ky Céng ty c6 tréch nhiém gui bién ban hop HPQT téi cac thanh vién va
bién ban do 1a bang chimg xac thuc vé cong viéce dd duoc tién hanh trong cugc hop trir khi co
gt A a A 2 e " 2 e Ve 1 A LA N 2
¥ ki€n phan doi vé ndi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay grri.

6. Thong bdo Nghi quyét HDQT:

Nghi quyét cia HbQT vg": cac vén dé thude ddi twong phai cong bd thong tin phai gii cho
UBCKNN, SGDCD va ¢0 déng ding thoi han va cach thirc theo quy dinh vé cong bo thong
tin trén thi trudmg ching khoén.

CHUONG V. BAN KIEM SOAT

Diéu 32. Tiéu chuin Kiém sodt vién

1. C6 néng luc hanh vi dan sy dy du va khong thude déi twong bi cdm thanh lap va quan ly
doanh nghi¢p theo quy dinh cta Lut nay;

2. Khong phai 1a vo hodc chf’mg, cha d¢, cha nudi, me dé, me nuoi, con de, con nudi, anh rudt,
chi rut, em rudt cuia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm déc va nguoi diu hanh, nguoi
quan ly khac;

3. Khong duge giit cac chire vu quan ly cong ty; khéng nhat thiét phai la cb dong hodc ngudi
lao ddng cua cdng ty;

4. Cac Kiém sodt vién khéng phdi 12 ngudi trong by phan ké toan, tai chinh cia Cong ty va
khong phai [ thanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém toan doc Iap thye hicn viéc kiém
toan béo cdo tai chinh cua Cong ty trong ba (03) ndm lién trude do;

5. Céc tiéu chudn va diéu kién khéc theo quy dinh khéc cua phép luft c6 lién quan.

Diéu 33. Thanh phén, nhiém ky ciia Kiém soat vién

1. Ban kiém sodt ¢6 tir ba (03) thanh vién dén nim (03) thanh vién, nhiém ky cua Kiém soat

vién khéng qud 05 nam va Kiém soét vién ¢ thé duge bau lai véi s6 nhi¢m ky khong han
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ché. Cdc Kiém sodt vién phai 12 k& toan vién hodc kiém todn vién.

2. Ban kiém sodt phai ¢6 hon mot ntra 6 thanh vién thudmg trii & Viét Nam, Kiém soét vién bu
mot ngudi trong s6 ho lam Trudng Ban kiém soat theo nguyén tac da so. Truéng Ban kiém
soat phai la ké toan vién hoiic kiém toan vidn chuyén nghi¢p va phai lam viéc chuyén trach
tai cong ty. Quyén va nghia vu cia Trudmg Ban kiém soét nhu sau:

a) Triéu tdp cude hop Ban kiém Sodt;

~ % o X - . A = A ~ P " - A . A ¢

b) Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong gidm déc va nhitng nguoi diéu hanh khac cung cap céc
théng tin lién quan dé bdo cdo Ban kiém sodl;

¢) Lép va ky bdo cao ciia Ban kiém soat sau khi dé tham khao ¥ kién cia Hoi dong quén trj dé

trinh Pai héi dong co dong,

Diéu 34. Trich nhiém Kiém so4t vién
LA e - - [P A o n . A " . A A A 5 5 -

L. Tuén thu ding phap luat, Pidu I¢ cong ty, nghi quyét cia Dai hdi dong co dong va dao dicc
nghé nghiép trong thure hién céc quyén va nghia vy duoc giao.

2. Thuc hién cic quyén va nghia vu dugc giao mot cach trang thue, can trong, t6t nhat nham
bao dam loi ich hgp phap t6i da cua cOng ty.

3. Trung thanh véi loi ich cia cong ty va cb dong; khong st dung théng tin, bi quyét, co héi
kinh doanh ctia cong ty, dia vi, chitc VU va st dung tai san cla cong ty dé tw lgi hodc phuc vy
loi ich cta td chire, ¢4 nhéan khac.

4. Céc nghia vu khéc theo quy dinh cta phap ludt, quy dinh néi bd va Didu 1¢ cong ty.

Trudng hop vi pham quy dinh tai cac khoan L, 2, 3 v 4 Pidu ndy ma gay thiét hai cho cdng
ty hodc ngudi khac thi Kiém soét vién phai chju trach nhi¢m c4 nhan hoéc lién doi boi
thuong thigt hai d6. Moi thu nhdp va loi ich khac ma Kiém soat vién cé duge phai hoan tra
cho cong ty.

6. ‘Truong hop phat hién c¢o Kiém soat vién vi pham trong thyc hién quyén va nghia vy duoc
giao thi H3i dong quan trj phai théng bio bang vin ban dén Ban kiém soal; yéu cau ngudi cd
hanh vi vi pham chidm dit hanh vi vi pham va ¢é gidi phép khic phuc hau qua.

Diéu 35. Cdch thie bau Kiém soat vién
Viée biu Kiém sodt vién thue hién tuong tu viée bau thanh vién HDQT theo quy dinh tai

A - £ A

Biéu 21 Quy ché nay.

Dicu 36. Uhng cit, dé et Kiém sodt vién
Cac c0 dong ¢6 quyén gop sb phicu biéu quyét cia timg ngudi lai v&i nhau dé dé cir cac tmg

vién Ban kiém soat. CH dong hodc nhém ¢é ddng nim git tir 5% dén dudi 10% tong s6 cd phan

¢6 quyén bidu quyét duoc dé e mot (01) ung vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir toi da hai

(02) Umg vién; tlr 30% dén dudi 40% duge dé cir t6i da ba (03) img vién; tir 40% dén dudi 50%
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duge dé cir toi da bdn (04) tng vién; tir S0% tré 1én duge dé cir toi da ndm (05) ng vién.

Céch thirc mg ctr, dé ¢t thue hign twong ty vige ang cwr, d ot ngudi vao Hoi ddng quan tri
quy dinh tai Diéu 20 Quy ché nay.

Dicu 37, Mién nhiém vi bai nhi¢m Kiém soat vién

L. Kiém soét vién bi mién nhiém trong cdc trirong hop sau day:

a) Khéng con du tidu chudn va didu kign lam Kiém soét vién theo quy dinh tai Bidu 164 cua
Luét Doanh nghiép 2014;

b) Khéng thuc hién quyén va nghfa vu cua minh trong 06 thang lién tue, trir trudong hop bét kha
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khang;

Cé don tir chire va duoc chip thuan;

Céc trurong hyp khéc theo quy dinh phép luat va quy dinh noi bd Céng ty.

Ki¢m soal vién bi bai nhi¢m trong cdc trudong hop sau day:

Khéng hoan thanh nhi¢m vy, cong viée duge phan cong;

Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 1an nghia vu cia Kiém soét vién quy dinh cta
Ludt doanh nghiép 2014 va Diéu I¢ cong ty;

Theo quyét dinh ciia Dai hoi ddng ¢b dong.

Trudng hop Ki€m sedt vién c6 cing thoi diém két thic nhiém ky ma Kiém sodt vién nhiém
ky mdi chua duge bau thi Kiém sodt vién da hét nhiém ky van tiép tuc thyc hién quyén va
nghia vy cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi duge bau va nhan nhiém vu.

Piéu 38. Ban kiém sost

L

a)

b)

B

2)

Ban kiém so0dt ¢6 quycn han va trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 165 Luat Doanh nghiép
va Di€u 1€ ndy, chii yéu 1a nhitng quyén han va trach nhiém sau day:

Ban kiém soat thye hi¢n gidm sat Hoi dfﬁng quén tri, Gidm déc hoiic Tong gidm dbc lrong
vige quan 1y va diéu hanh cong ty.

Ki€m tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mirc dj can trong trong quan ly, di€u hanh
hoat dong kinh doanh; tinh hé thng, nhat quan va phu hop cua cong tac ke toan, thong ké va
ldp béo cdo tai chinh.

A . ’ X . . x a - . B 3 . - . 1
Tham dinh tinh day du, hgp phép va trung thue cia bdo cdo tinh hinh kinh doanh, bao cdo tai
chinh héng nam va 06 théng cla céng ty, bdo cdo ddnh gia cong tdc quan ly ciia Hoi déng
quan trj va trinh bdo cdo tham djnh tai cudc hop thudmg nién Dai hoi dong co dong.

Ra soat, kiem tra va ddnh gid hiéu luc va higu qua cia hé théng kiém sodt ndi b, kiém toan
noi b, quan Iy rii ro va canh bdo sém cta cong ty.

Xem x¢€t s6 ke todn, ghi chép ke todn va céc tai lidu khéc cia cdng ty, cdc cong viée quan 1y,
dicu hanh hoat ddng cua cong ty khi xét thdy cén thiét hodc theo nghi quyéet ctia Pai hoi dong
cO dong hodc theo yéu cdu ciia ¢6 ddng hodc nhom cd dbng quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 cla

. A 3 ~
Diéu 1€ cong ty.

Khi ¢6 yé&u céu clia ¢d déng hodc nhém ¢6 doéng quy dinh tai khoan 3 Pidu 11 cua Didu Ié
cong ty, Ban ki¢m sodt thyuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ke tlr ngay nhén
duge yéu cau. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thic kiém tra, Ban kiém soat phai bao

. saw ‘ 1 £ A A ~ A X ~ ~n A . ) A P
cao giai trinh v& nhitng van d¢ duge yéu cau kiém tra dén Hoi dong quén trj va ¢ dong hoic
nhom cé dong ¢o yéu cau.

Viée kiém tra ciia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khéng duge can tré hoat dong binh

1 " A A a . ~ - B A § ~ . 2
thudng cua 1161 dong quan tri, khéng gy gidn doan didu hanh hoat dong kinh doanh cua
cona ty.

‘A . A P " ) - . A 4a ~ - " L r > L A n e
Kién nghi Hgi déng quan tri hodc Pai hdi dong ¢ dong cdc bién phap sta doi, bd sung, cai
tién co cdu to chirc quan ly, gidm st va diéu hanh hoat ddng kinh doanh cia cong ty.

Khi phat hi¢n ¢6 thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm déc hodc Tong gidm déc vi pham quy
dinh tai Dicu 160 cua Ludt doanh nghiép thi phai théng bdo ngay bing vin ban véi Hoi dong
quan trj trong vong 48 gid, yéu cau ngudi ¢d hanh vi vi pham chim dut hanh vi vi pham va
cd gidi phap khac phuc hdu qua.

Co quyén tham dy va tham gia tho ludn tai cic cude hop Pai hoi dong ¢6 dong, Hoi déng
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k)

D

quan tri va cac cude hop khac cta cong ty.
C6 quyén st dung tr van doc 1ap, bd phan kiém todn ndi bd clia cong ty dé thuc hién cic
nhiém vu dugce giao.
. ;\ I r } 2 ’ 4 -{ K i }\ 1 » I's * h r r -‘(
Ban ki€m sodt co thé tham khéo y kién cua HGi dong quan tri trude khi trinh bdo cao, két
- 5 = A = 1A s LA 3A 2 A
luén va kién nghi 1é€n Dai hoi dong co dong.
Trong hoat dong ké todn, kiém todn ctia Cong Ty thi Ban kiém sodt s& c6 nhitng quyén han
va trach nhigm sau day:
- D¢ xudt lya chon cong ty kiCm todn ddc 1dp, mirc phi kiém todn va moi van dé c6 lién
quan;
T - ey wa - " - - AL s 1\ Fag ’ , . ” by
- Thao ludn voi kiém toan vién ddc ldp vé tinh chat va pham vi kiém todn trudce khi bat dau
vi¢e kiém toan;
Y ~ X ~ A X 2 - G . , ' 5 - A - A ’ e By
- Thao ludn vé nhitng van dé kho khén va ton tai phat hién tr cac két qua kiém todn gitra k¥
o A 5 -~ PR 4 A 5 -2 . [ a A A
hodc cudi ky cling nhu moi van dé ma kiém todn vién dc 14p muon ban bac;
- Xem xét thu quan ly clia kiém todn vién ddc 14p va y kién phdn héi ciia ban quén ly céng
ty;
- Thuc hién cdc quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va Diéu 166,
Diéu 167 va Pigu 168 Ludt Doanh Nghiép va céc quy dinh khéc cua Luat Doanh Nghiép.

Thanh vién Héi dong quan tri, long gidgm dbc va nguoi didu hanh khéc phai cung cap tat ca
cac thong tin va tai ligu lién quan dén cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong cua Cong ty
theo yéu cau cua Ban ki¢m sodt. Thu ky Cong ty phai bao dam rang toan b ban sao cac
thong tin tai chinh, cac thong tin khac cung cép cho cdc thanh vién 1161 ddng quan tri, ¢b
dong va ban sao cac bién ban hop Hoi dong quan tri, Nghi quyét cia IIDQT., DHDCD phai
duge cung cap cho Kiém soat vién vio cung thoi diém ching duge cung cip cho Hoi dong

quan tri.

Ban kiém so4t ¢6 thé ban hanh céc quy dinh v€ cac cuge hop ctia Ban kiém soat va cach thuo
hoat dong cua Ban kiém sodt. Ban kiém sodt phai hop toi thiéu hai (02) lan mét nam va sé
lwgng thanh vién tham gia cic cude hop téi thiéu 13 hai phin ba (2/3) sb Kiém soét vién.

Mtc thh lao cia cac Kiém sodt vién do Dai hoi ddng cb dong quy‘ét dinh. Thanh vién cua
Ban kiém soat dugc thanh todn céc khoan chi phi di lai, khéch san, chi phf tw vin va céc chi
phi phat sinh mét ¢ach hop 1y khi ho tham gia cdc cude hop ctia Ban kiém soét hodc thue thi
cac hoat dong khac ctia Ban kiém sodt.

CHUONG VL THU KY CONG TY
Diéu 39. Thu ky Céng ty

L

HDQT s¢ chi dinh/tuyén dung mdt (hoge nhiéu) nguvi lam Thu ky Cong ty voi nhiém ky va
nhitng di¢u khodn theo quyel dinh cta IIDQT. 1IDQT c¢6 the bdi nhiém Thu ky khi can
nhung khong trai véi cac quy dinh phép ludt hién hanh veé lao ddng.

Thu ky Céng ty c6 cée quyén va nghia vu sau ddy:

H6 tro td chie tridu tip hop PHPCH, HPQT; ghi chép cdc bién ban hop;

Ho trg thanh vién HPQT trong viéc thue hién quyén va nghia vu duoc giao;

5 trog HDQT trong 4p dung va thuc hién nguyén tic quéan tri Céng ty;

HO trg Cong ty trong xAy dung quan hé ¢ dong va bao vé quydn va lgi ich hop phap cia co
déng;
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¢) Ho trg Céng ty trong viée tudn thi ding cdc nghia vy cung cdp thong tin, cong khai hoa thong

Y

g)
h)

g)
h)

- -

tin va thu tuc hanh chinh;

Thu ky Cong ty co tr 4ch nhiém bdo mét thong tin thco cic quy dinh cla phap ludt va Diéu 18,
Chiu trach nhiém vé tinh trung thie va chinh xdc cuia ngi dung bién ban hop HIDQT.

Quyén va nghia vy khac theo quy dinh tai Didu 1¢ Cong ty.
Thu ky Cong ty ¢6 trdch nhi¢m hd trg HDQT vé mit phap |y va td chite, cu thé:

- Giai thich nhitng yéu cau vé mil tha tuc cua phap ludt, Piéu 18, va cdc quy dinh nganh
doc clia Cong ty trong pham vi tham quyén cua minh;

- Gitp céc thanh vién HDQT trong viée tiép cén théng tin va tai licu cia Cong ty;

- Té chitc cac cude hop clla HPQT; ghi bién ban céc cufe hop cia PHPCD, HBQT;

- Pam bao viéc tudn thu thu tuc lién quan dén tién hanh cac cudc hop;

- Lién lac va thu thdp phiéu bau cUa céc thanh vién HPQT; thu thdp y kién bang vin
ban cua céc thanh vién HDQT;

- Théng béo cho tat ca cée thanh vién HDQT vé cdc cude hop cia HPQT.

Nhiém vu cy thé coa Tlur ky Cong ty trong viée t6 chire cude hop PHBCD

Hb tro vé thu tuc td chirc PHPCD pht hgp v&i quy dinh cta phép ludt va Diéu 1¢;

Pdm bao ring danh sach céc ¢ dong duge chudn bj day du;

Lap Chuong trinh nghj sy; sban thao cdc quy ché 1am viée tai PHPCD; soan thao cée to
trinh dé xuét danh sach Poan chu tich, Thu ky, Ban thédm tra tu céch va kiém phiéu biéu

quyét.
bam bao viée twan thu nhitng thu tuc diang ky tham duy PHDCD;

Hb tro tra 10 céc cdu hoi vé thit tuc trong PHPCD, va giai quyét tranh chép lién quan toi
viéc chuén bi va tién hanh DHDCD;

Truyén dat bao céo v& c4c két qua cia DPHDCD téi cdc cb dong;

Pam bao rdng nhimg bién ban vé két qua bo phiéu va nhimg bién ban ctia PHPCD duoc luu
gitt ding quy dinh;

Nhiém vy cu thé ciia Thu ky Cong ty trong viée t& chiic cude hop HDQT

Gitip Chu tich IIDQT chudn bi chuong trinh nghi su;

Chuén bj cdc ban thuyét trinh v& nhitng vin & quan trong va ¢6 tinh chat tha tuc s& dugce
thao ludn;

Yéu clu cdc céc bod phén chuyén mén chudn bj cac noi dung tém tat dé thao luan trong
phong hop cia HDQT;

Gri thong bao cia HDQ'1 i 14t ca cac thanh vién IIDQT;

Phén phat phiéu bdu t6i cac thanh vién HDQT;

Thu thap phiéu bau da dién diy du va nhiing ¥ kién bing viin ban cta nhiing thanh vién
HDQT khéng ¢6 miét trong cuge hop;

Chuyén céc phiéu bau va y kién bang véan ban t6i Chu tich HDQT;
Tién hanh nhimg hoat dong khac nham té chire viée trao ddi thong tin gitta cac thanh vién
HDQT véi nhau va véi Cha tich HDQT trong giai doan giita cac cude hop.
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i)

b)
c)
d)

©)
d)

+ a

Cung cép thong tin cho HPQT, cac thong tin nay dugc thé hién qua cac van ban sau day:
Bién ban cac cude hop cua IIDQT;
Nhimg quyét dinh va nhitng tai liéu duge TGP va Ban TGP didu hanh phé chudn;

Bién ban cdc cudc hop va cc bao cdo duge chudn bi béi Ban kiém todn ndi bd, kiém
toan doc 1ap, hodc bat ky mdt tieu ban nao do HPQT thanh lép.

Hb tro trong viée trg gitip viée cong bd thong tin minh bach. Nhiém vu cua Thu ky Cong ty
trong viée cong bd théng tin duoce xéc dinh nhu sau:

H& trg hoat dong tuan thii véi cac quy dinh va tha tuc trong viée liu gitt va cong bd théng tin
vé Cong ty;

Ching nhén céc ban sao tai lidu trude khi phat cho cdc ¢b dong;

Pam bio rang cac tai lidu duoc huu giit mot cach an toan;

Dam béo viée cAc cd dong co thé tiép can khong han ché ddi véi thong tin vé Cong ty, theo
quy dinh ctia phap lugt va Biéu 18.

Co ciu tb chirc cia chire nang Thu ky Cong ty:

Thu ky Cdng ty phai la nhan vién chuyén tréch,

Trong trudng hop kiém nhiém (khéng ddm bdo yéu cdu chuyén trach) HDQT sé& cén nhic
viée bd nhiém nhiéu Thu ky (theo co ché Ddng Thu ky). Céc pham vi ¢éng viée phu trach
cia cic Dong Thu ky duoc xdc dinh dira trén co sé: céc cong viée lién quan dén Cong ty
(quan tri cong ty va ludt phap), HDQT, céc Tiéu ban cla HPQT, ...

Trong truong hop co tir hai (02) Thur ky trd [€n, s€ thanh 1dp Ban Thu ky Céng ty.

SO lugng Thu ky Cong ty duge cin nhidc dya trén quy md ciia Cong ty vé ngudn von kinh
doanh, doanh thu, mitc d¢ thoi gian danh cho cong vigée Thu ky, ndng lyc ciia doi ngli nhan
U0 s

CHUONG VII.  LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NIIEM NGUOI PIEU HANH
DOANH NGHIEP

Pidt
1.

1 40. T6 chire b§ may quin Iy
Cong ty s& xdy dung va ban hanh mdt hé thong quan Iy déi véi:

a) Bo may quan 1y gém:

Ban diéu hanh: Gém TGP va Ngudi didu hanh khéc gdm: cac Pho 1TGD, Giam dbe
Tai chinh, K& todn truong.

Nhimg ngudi didu hanh khéc (Gidm dbc/Phé Gidam dée cae Bo phén tryc thudc va
ngudi didu hanh khac do HDQT phé chuén).

b) Nguoi duge iy quyen quan ly phan von cia Cong ty tai cac doanh nghiép.

2

Céc thanh vién trong hé thong quan Iy chju trach nhiém truée HPQT va chiu sy chi dao,
giam sat cua HDQT. Viéc bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém cdc thanh vién thudc Ban diéu
hénh va Ngudi duge iy quyén quan Iy phan vdn ctia Cong ty tai céde doanh nghiép do HPQT
quyét dinh.

TGD va cdc Phd TGD ¢ thé dong thoi 1a thanh vién HPQT, va duge IIDQT bd nhiém hodc
bii miCn bang mot nghi quyét duge théng qua mot cdch hop thic.

Mobi quan hé c¢Ong tac gitia cac thanh men trong hé th(mg quan ly thude Diém a - Khodan 1
Diéu ndy do TGD quy dinh. TGD c¢6 tAt cd cic thAm quydn trir cic thim quyén thude
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DHDCD va thuge HDQT nhu duge quy dinh tai Diéu 18. Cu thé:

a) TGP co toan quvbn vé co chu to chire va cac quy ché quan 1y 161 bo cua Coéng ty (trir nhiing
thdm quyén cua HPQT, DIIDCD) va thuc hién bat ky nhiém vu nao khac theo quy dinh tai
Diéu I¢, Quy ché quan tri ndi bo hoac 12 nghi quyét ctia HDQT,

b) Quyén han clia timg thanh vién trong Ban dleu hanh s& do TG quyét dinh théng qua vin ban
quy dinh ngi bd (bao gom quy dinh vé phin cdp quan ly va cac quy dinh, tai ll€l1 khac), trong
do phéi dam bdo:

- Moi thanh vién cta Ban didu hanh déu cé nghia vu va bdn phin v&i Cong ty gidng nhu
cac thanh vién HDQT va phai tudn theo cling tiéu chuin vé trach nhiém cta thanh vién
HDQT.

- Nhiém vu va trdch nhi¢m cia cac Pho TGD, Gidm déc Tai chinh, K& todn trudong duge
quy dinh tai cac vin ban, tai li¢u va quy dinh ndi bo ciia Céng ty do TGP ban hanh va
duoc Hoi ddng thong qua.

Diéu 41. Thinh phén va tiéu chuén ciia thanh vién Ban diéu hanh

I. Ban diéu hanh ¢6 quy mo6 phtt hop véi tinh hinh thue té cta Cong ty tai timg thoi diém.

2. Tiéu chudn clia thanh vién Ban diéu hanh.
Céc quy dinh cu thé v& tidu chudn chung cua thanh vién Ban didu hanh bao gom céc ndi dung
sau:

a) Chiém duge long tin cia cae ¢b dong, cac cép quan 1y va nhén vién Cong ty;

b) Cé dire tinh trung thye, nhiét tinh, ¢6 uy tin va cd tu duy, kj nang quan tri hién dai;

¢) C6 chuyén mén, bang cip va cdc k¥ ning t& chire phit hop, kha nang gén két loi ich cua tat ca
cac bén lién quan va dua ra cac quyét dinh hop 1¥;

d) Co6 kinh nghié¢m kinh doanh (déc biét 1a cac thong 1¢ kinh doanh quéc ), ¢o kién thic tét vé
kinh té, chinh tri, phap ludt va cdc van d& xa hoi ciing nhu kién thiic va xu hudng thi trudmg,
san phim va doi thi canh tranh (trong nuée ciing nhu quéc té);

¢) Co khd ning bién kién thirc va kinh nghiém thanh cic gidl phap dp dung vao hoat dong san
xudt kinh doanh cua Céng ty;

f) Céc tiéu chuan riéng cy thé s& do TGP dé xuét va HDQT phé chuan.
3. Tiéu chuin va diéu ki¢n cia TGD
a) (o du nang lue hanh vi dan su va khong thude dbi twgng bj cAm quan 1y doanh nghiép;

b) La nguoi ¢ trinh d§ chuyén mén trong mot hodc cac linh vyc qudn ly kinh doanh ciia Céng
ty, c6 ndng luc té chitc chi dao va thuc hién tét céc e¢ong viée duge giao trong linh vuc duroc

phan cong;

¢) Co trinh d6 chuyén mén, kinh nghi¢m thye té vé quén tri kinh doanh trong nganh nghé kinh
doanh chu veu clia Cong ty (uu tién céc ¢a nhan s& hiru nhiéu cd phan ctia Cong ty);

d) Co trinh do dai hoe trd 1én;

e) Khong phdl 1a nhén vién, thanh vién Ban Gidm déc hay HDQT cua ddi thit canh tranh; va
Khéng ddng thoi 1am Giam dée/TGD cua bat ky mot 16 chire/ doanh nghiép nao hodc céc
chire danh quan ly & céc cong ty khéc.

Dicu 42, Tham quyén va yéu cau voi TGD thué ngoai

1. Trong truong hop HDQT quyét dinh chiic danh TGP la thué ngoai (1GP khong phai la
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thanh vién HDQT) thi HDQT phai giai trinh 15 rang vén dé nay (dé HDQT phé chudn theo
quy dinh cu the ). Cdc ndi dung giai trinh phai bao dam:

a) Ly do thué ngoai;

b) Ruiro ¢o thé xdy ra voi quyét dinh nay;

¢) Danh gia chi phi va loi ich véi Cong ty;

d) Kinh nghiém tir céc cong ty khéc da timg thué TGD bén ngoai (néu co);

¢) Mdi quan hé gitta cdc thanh vién HPQT, céc thanh vién ban diéu hanh va cdc cd dong I6n
d6i v&i TGD thué ngoai ciing nhu tat ca cac thong tin lién quan can thiét dé xdc dinh cac
xung dot lgi ich tiém &n ¢6 thé phat sinh.

2. Coéng ty s& ky hop dong lao dong véi TGP thué ngoai. Cée ndi dung trong hop dong sé do
HDQT va Ban T chirc nhan su Céng ty chiu tréch nhiém thay mit Céng ty dam phén va
chap thuén;

3. Thim quyén cia TGD thué ngodi phai dugc xdc dinh cy thé va rd rang théng qua hop ddng
hofic quyet dinh chon chon hinh thire lua chon TGD thué ngoai cia HPQT;

4. Yéu cdu nang lyc ddi véi TGP thué ngoai duge xéc dinh cu thé va ré rang qua quyét dinh
chon hinh thire nay ctia IIDQT.

Dicu 43, BoO nhi¢m, bai nhiém, mién nhiém Ngudi ditu hinh

1. B& nhiém:

a) B4 nhiem TGD: HDPQT s& bd nhiém mdt thanh vién trong Hoi dong hodc mot ngudi khac
lam TGD doc diéu hanh va sé ky hop dbng quy dinh mtrc liromg, thu lao, loi ich va cac didu
khoan khéc lién quan dén viéc tuyén dyng. Thong tin vé mire luong, trg cdp, quyén loi cia
TGD dieu hanh phai duge bo cdo trong DIIDCD thudng nién, dugc thé hién thanh muc
ri€ng trong Bdo céo tai chinh nam va duge néu trong béo cdo thuong nién ciia Cong ty.
Nhi¢m ky ciia TGP di¢u hanh 1a nam (05) ndm trir khi HPQT ¢4 quy dinh khéc va ¢6 thé
duge 1di bo nhiém. Viée bd nhiém cé thé hét hiéu lve cén ot vao cic quy dinh tai hop dong
lao dong. TGP diéu hanh khéng dugc phép 14 nhitng npgudi bi phap ludt cam giir chic vu
nay, tirc 1a nhimg ngudi vi thanh nién, nguoi khong du ning luc hanh vi, nguodi da bi két 4n
ti, ngudi dang thi hanh hinh phat ti, nhan vién Iuc lvgng vii trang, cdc can b cong chirc nha
nuoe va ngudi da bj phan quyét da timg lam lanh dao doanh nghiép cho doanh nghiép trude
day bi pha san.

b) B6 nhidm céc thanh vién khéc trong Ban didu hanh: pho TGD, Gidm déc T chinh, Ké todn

truéng, Gidm dbc cdc Chi nhanh, Trudng dai di¢n Vin phong dai di¢n do HDQT bé nhi¢m
trén co 8¢ dé xudt ctia TGD. Trinh ty, thi tye bd nhiém Phé TGD, Giam déc Tai chinh, Ké
todn trudng, Gidm ddc cdc Chi nhanh, Trudng dai dién Vin phong dai dién dugc thuc hién
theo quy dinh nhu sau:
HBQT hoiic Tiéu ban nhan su va luong thudng cia HPQT sé chju trach nhiém xdy dung
cdc chinh sach, quy dinh cy thé lién quan dén viéc tuyén chon cdc vi tri. Nhiém vy cu thé
cta Tiéu ban nhin su va luong thudng trong truomg hop nay la:

® B¢ ci bing van ban viée bd nhidm;

e Dbuaray kién (bang vin ban) déi véi cdc dé ctr thanh vien thudc cde chic danh trén
trong truong hop Umg vién 1a thanh vién ctia HDQT,

* Danh gia cdc ing vién tiem néing thong qua co ché danh gid ¢o su tham gia ciia TGD
va nhiing ngudi dicu hanh khéc ctia Cong ty.
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c)

2

)

b)

d)

- Thong tin cua ang vién cho Ban didu hanh g6m céc ndi dung sau diy:
e Anh nhén dang ing vién;
* Tudi va hoc vén cia ting vién;
e (Céc) vi tri ma ing vién da dam nhiém trong 05 nim gan day;
* (Cdc) vi rf ma (g vién dang dam nhiém khi duogce dé cu;
e Ung vién ¢6 phai 1a thanh vién cla HBDQT cua céc td chire phadp nhan khic hodc dam
nhi¢m vi trf quan trong ndo & cdce té chic d6 khong;
» Thang tin vé viéc dé cir ung vién cho mot vi tri trong Ban didu hanh va cac vi tri khéc
cua nhitng phdp nhin khac;
e Mobi quan hé cua ung vién voi Ngudi noi bo;
*  MOoi quan h¢ gilta (ing vién véi cac di tac kinh doanh chi chdt ciia Céng ty:
¢ Thong tin lién quan dén kha nang tai chinh cta ung vién va cc diéu kién khac ¢6 thé
anh huong dén viée thuc hién bén phén cta tmg vién khi tré thanh thanh vién cia Ban
dicéu hanh;
®  Viée tlr chéi cung cap thong tin cho Cong ty cua tmg vién (néu cd).
Bd nhi¢m cdc chire danh quin ly khac: Cha tich HPQT bé nhiém céc chire danh quén 1y
trong Cong ly theo dé xual ciia TGP trir cdc chire danh thudc tham quyén ctia HPQT,
Bai nhi¢m, mién nhiém:
Béi nhi¢ém, mién nhiém: HDQT c6 the bai nhiém TGD didu hanh khi cé tir haj phén ba (2/3)
thanh vién HRQT tr¢ 1én bidu quyét tan thanh (trong truémg hop ndy khong tinh biéu quyét
cua TGD dieu hanh) va bd nhidm mdt TGP diéu hanh mdi thay the. TGD dicu hanh bj bai
nhi¢m c6 quyén phan déi viéc bai nhiém nay tai DHDCD tiép thco gin nhét.
HDQT ¢6 thé bai nhiém céc Phé TGD, Gidm dée Tai chinh, K& todn trudng, Gidm déc cac bo
phan trye thude, Ngudi duoc 1y quyén quéan 1y phan vén £op cta Cong ty lai cac doanh
nghi¢p va cde chire danh quan Iy khac.
Chi tich HDQ'T bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém cdc chire danh quén ly trong Céng ty theo
dé xuat ciia TGP trir c4c chire danh thude thim quyén ctia HDQT.
Ticu ban nhan sy va luong thuéng s& xay dung céc quy dinh lién quan tdi céc cin ct, trinh tur
va thu tuc bdi mién, cach chic cac vi tri TGD diéu hanh, Phé TGD, Ké toan trudng, Nguoi
duogc Uy quyen quan Iy phan vén gop cua Cong ty tai cac doanh nghiép.
Théng béao b nhiém, mién nhidm:
Sau khi c¢6 quyét dinh bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém hodic cich chitc thanh vién Bo
may dieu hanh, Cong ty cé trach nhiém cdng bo théng tin trong nodi bd Cong ty va cho
cdc co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang website clia
Cong ty theo trinh ty va quy dinh v& cong bé thong tin trén thj trudng chimg khoén,

Dicu 44, Quy trinh hogt ddng ciia Ban diéu hanh

TGD chju trach nhiém ban hanh quy dinh vé:

L
yi
3.

T'dn sudt tb chire cac cudc hop cua Ban diéu hanh;
Th tuc t6 chire va tién hanh cac cude hop cua TGP;

Trigu tap, ndi dung, t6 chirc va chu tri cic cudc hop 1TGD;



o -

4. Thu tyc ra quyét dinh trong céc cude hop cia Ban diéu hanh va ky 14l cd cac vin
bdn, quyét dinh va bién ban cude hop Ban diéu hanh;

5. Hinh thirc va thoi han théng bdo hop;

6. Biéu quyét trong cae cudc hop ciia Ban diéu hanh;

7. Thu k¥ cudc hop, bién ban céc cude hop ciia Ban diu hanh va ché do Iuu trit,

Dicu 45. Hop dong Iao dgng, ché dp luong thwéng va lgi ich khic cho Ban didu hanh

1. HDQT quyét dinh muc lwong, thudng ctia TGD; quyét dinh mirc lvong, thudng cua Pho
TGD va Ké todn truong va nguoi diéu hanh khéc trén co sé dé xuét coa TGD theo quy dinh
tai Piéu Ié.

2. Tiéu ban nhén su va luong thuéng ciia HBQT sé du thao mét dé xuét cho 1 IDQT vé chinh
sach luong thuéng va lgi ich khac, hodic cho ¥ kién vé chinh sach lvong thuong dé HPQT
phé duyét. Luong, thuong va lgi {ch khac clia cac thanh vién Ban didu hanh ¢6 thé bao gom
ml phan co dinh va mot phin bién dong tuy theo két qud hoat dong cia Céng
ty.

3. Vi€e x@y dung chinh sach luong thuéng duge dya trén:

a) Pham vi trach nhi¢m;

b) Phim chét, nang luc yéu cdu, kinh nghiém;

¢) Ning luc cd nhin va kha niing kinh doanh;

d) Mirc luong trong Cong ty va trong nganh noi chung + Nang luc va chi s tai chinh cia Cong
ty + Yéu t& thi trrdng vé nhén su va céc yéu td khac.

4. Ilgp ddng lao dong

a) Thim quyén ky két va quyét dinh cac diéu khoan cia hop déng lao dong duoc quy dinh tai
Dieu 1¢. Mgt thanh vién HPQT duge uy quyén sé ky két hop dong lao déng véi TGD. TGD
va cdc thanh vién con lai cia bd may quan ly.

b) HBQT c6 thé xem xét dua vio thém cic didu khoan va céc didu kién khac trong hop dong
lao dong doi v6i TGD, thanh vién Ban didu hanh va cén bd quan ly khic néu x¢ét thiy can
thiét:

- Ché tai (phat hodc bdi thudmg) ap dung khi mét bén khong thue hién trach nhiém cia
minh;

- Nhitng lgt ich va wu dai khac + Phi béi thuong;

- Diéu khoan v tinh bao mét trong thoi gian hgp ddng ciing nhu khi thanh vién Ban
di€u hanh roi khoi Cong ty vi bat ¢t 1y do gi;

- Diéu khoan vé viéc khong canh tranh trong thai han hop dong ciin g nhu sau khi thanh
vién Ban diéu hanh roi khoi Cong ty vai bat ky 1y do gi;

- Cam két bdo vé loi ich ctia Céng ty va cic cb dong;

- Diéu kién chdm drt hop déng trude thoi han, ...

Ditu 46. Dio tae va dinh gii niing luc hoat déng

I. Thanh vién cta Ban diéu hanh phai tham gia cédc khoa dao tao, duge cip chimg chi quy dinh
vE quan Lri cong ty tai cde co s dao tao diroc UBCKNN cOng nhén.

2. HDQT c6 trach nhi¢m ban hanh quy dinh v& danh gid niang lue ddi véi thanh vién Ban didu
hanh. Quy dinh nay phai bao gom tdi thiéu cac n6i dung: phuong phép, tan suat, cach
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thue, trinh tu.

3. HDPQT cling ¢6 thé dua vao (i) cac ban tu ddnh gid hoat déng cua cdc thanh vién Ban diéu
hanh va (ii) vy kién danh gid ciia TGD dbi véi thanh vién Ban didu hanh dé.

CHUONG VIII.  QUY TRINII, THU TUC PHOIL HQP HOAT DONG GIUA

HDPQT VA BAN TONG GIAM POC

Didu 47, Trach nhi¢m cia cdc thanh vién HDQT, TGP va Nguoi ditu hanh khic trong
viée thyue thi nhiém vy

I. Thanh vién IIDQT, TGD va Ngudi didu hanh khac dwoc uy thac cé trdch nhiém thue hién

cac nhi¢m vu clia minh mét cach trung thue va theo phuong thirc ma ho tin 12 vi loi ich cao
nhét clia Cong ty va vo1 mot mic do can trong,

2. Thanh vién HDQT, TGP va ngudi diéu hanh, ngudi quan 1y khéc phai tw chiu trdch nhi¢m
frong (.Lle trinh thyc hién nhiém vu duge giao va phai nghiém tic phdi hop hoat dong dé bao
vé quyen loi hop phép ctia cb dong, phét trién Cong ty.

3. Tt ca cic thanh vién déu c6 quyén bao luu y kién théng nhit hoac khéng thdng nhat ddi voi
mét ndi dung va b trach nhi¢m giai trinh vé viée d6 khi duoc yéu cdu.

Dicu 48. Thu tye, trinh ty triéu tip, théng bao mdi hop, ghi bién bin, thong bio kit
P 2
qua hop gitra Hoi donu quan tri, Ban klem soft va Tong gidam dic

I~ Thoéng bao moi hop, phiéu la} ¥ kién thanh vién HDQT va cac (ai ligu kém theo, bién ban
hop va thong bao két qua budi hop phai duoe gt dén cac Kiém soat vién va TGD (trong
trudng hop Téng giam dde cing tham du hop) cting thoi diém va theo phuong thiic nhu déi
va&l thanh vién HBQT.

2. Kiém soat vién, TGD (néu duoc yéu cau) cé quycn du cde cude hop cia HDQT; ¢ quyén
thao ludn, gép y kién nhung khéng duoe biéu quyét.

3. Thanh vién HDQT neu thay can thiét c6 quyén tham dy cac cude hop do TGP chu tri. Thanh
vién IIDQT ¢6 quyén phét biéu v kién nhung khong ¢ qu‘,en két luan cude hop.

4. Dbi véi cong tac t6 chic cude hop DHDCD (huong nién, HBQT phai théng béao cho Téng
giam ddc vé vide phdi hop, str dung ngudn lyc trude it nhét 1a bén muoi 1am (45) ngay.

5. Ngoai cdc cude hop cua Hoi déng quén tri, khi xét thiy cin thiét Cha tich 116i dong qudn tri
c6 thé triéu tap cudc hop mo rong dinh ky hoac bit thudmg véi Ban Kiém soat, Tong giam
ddc va nhitng ngudi didu hanh doanh nghiép khac va phdi duge tri¢u tap it nhét 03 (ba) ngay
lam vige trude ngay hop voi cac diéu kién sau:

a) 'Thong bao hop phai dugc lam bing véin ban va phdi théng bao dav dua thoi glan dia d‘1em
hop, chuong trinh, ndi dung céc van dé thao ludn, kém theo (ai liéu cAn thiét v& nhiing vén dé
duge thio ludn va biéu quyét tai cude hop.

b) Thong bdo mdi hop duge glri bing thu, fax, thu dién (& hoic phuong tién khac, nhung phai
bao dam dén dugc dia chi lién lac cua timg thanh vién 116i dbng quan tri, cac Kiém soat vién,
Tdng gidm déc va cdc thanh vién duge tricu tap duge dang ky tai Cong ty;

¢) Céc cude hop ctia Hoi ddng quan trj, Ban Kiém sodt, Téng gidm dbc va cac thanh vién dugce
trig¢u tap phai duogc Q,l]l bién ban va cd thé ghi dm, ghi va luu gitt dudi hinh thie dién wr khic.
Bién ban phai 1ap bing van ban va cé céc ndi dung chu yéu sau déy:

- Tén, dja chi tru s& chinh, ma sd doanh nghi¢p;
- Muc dich, chvong trinh va ndi dung hop;

- Thoi gian, dia di¢m hop;

36

B COnEe Koo



- Ho, tén timg thanh vién du hop hodic ngudi duoc uy quy¢n du hop va céch thire du hop;
ho, 1&n céc thanh vién khong du hop va ly do;

- Céc vén d& duge thao ludin va biéu quyét tai cude hop;

- Tém tit phat biéu vy kién cua timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cia cugde
hop;

- Két qua biéu quyét trong dé ghi r0 nhitng thanh vién tin thanh, khong tén thanh va
khéng co y kién;

- Céc van d& da duge thong qua;

- Mo, tén, chit ky chu toa, ngudi ghi bién ban va tit ca thanh vién hofic dai di¢n theo ty
quyén dy hop. Trudng hop thanh vién truc tiép du hop khéng ky vao bién bin thi phai
ghi r6 1y do; ncu khong ghi ly do thi biéu quyét cua thanh vién dé dbi véi noi dung tai
cudc hop coi nhu khong ¢6 gid tri.

d) Can ctr ndi dung bién ban hep. Thu ky phdi hop céc b phén lién quan soan thao Thong béo
ket qua cuge hop dé ky, ban hanh theo ding thé thirc van ban. Théng bdo két qua cude hop
cua 11 dong quan trj dugc ky, ban hanh trong thoi han khong chdm hon 05 ngay lam viéc
k¢ tir khi két thic cude hop.

Dién 49, Thong bio Nghi quyét cia Hdi déng quiin tri cho Ban kiém soat, Tong gidm
débe

I. Hoi déng quan tri sé ban hanh nghi quyét, quyét dinh dbi véi mi vén dé quan trong da dugc
thdo luédn va quyét nghi tai Hoi dong quan tri. Cin ctr ndi dung bi¢n ban hop, Thu ky phoi
hop cdc b phén lién quan soan thao nghi quyét, quyét dinh cua Hgi dong quén tri dé ky, ban
hanh theo ding thé thire vén ban. Nghj quyét, Quyet dinh, Thong bao cta Hi dong quan tri
duge ky, ban hanh trong thoi han khéng cham hon 05 (ndm) ngay lam viéce ké tir khi két thic
cudc hop dé thuc hién trong toan Cong ty;

2. Céc nghj quyét va bién ban hop ctia HDQT phai duge giri dén cho cac Kiém sodt vién, Tong
giam doc cung thai diem va theo phuong thirc nhu ddi véi thanh vien [1DQT.

3. Db v6i viec HPQT Uy quyén cho ngudi quén 1y theo quy dinh tai Didu 18 thi: (i) néi dung
nay phai dugce the hi¢n qua Nghi quyét hodc vin ban dy quy¢n ¢6 da sb cie chit ky cla thanh
vién HDQT; (7i) duge gii ban chinh dén TGD va théng tin dén Thu ky Céng ty va (iii) dap
tng cac yéu cau khac ctia phap ludt v& iy quyén.

Didu 50, Tong gidm dée

Téng gidm déc thye hign cée quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty, Quy ché nay

va quy dinh phap ludt; chiu sy giam sit va c6 trach nhiém bdo cdo dén HDQT vé hoat dong cua

Tong gidm doe va Cong ty.

Ditu 51, Céc truong hgp Tong gidm dde vi Ban kidm soat dé nghi tri¢u tip hop IIDQT
vi nhirng van dé can xin y kién Hi dong quin tri

1. Nhimg trudmg hop dé nghi triéu tap cudc hop ITDQT:

Khi phét sinh cac sy viéc anh hudng dén hoat dong cta Cong ty hodc xét thay vi loi ich clia
Céng ty ma thudce thim quyén quyét dinh cta TIDQT, hodc truimg hop phat sinh céc van dé trong
cong téc dicu hanh vurot qua tham quyen cia Téng giam dbc (dbi véi Tong giam déc), Téng gidm
d6¢/BKS dé nghi triéu tp hop HPQT.

bé nghi phéi bang vin ban, néu o muc dich, vin d& cin théo ludn va quyét dinh thudc thAm
quyén cua HDQT.
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2. Nhitng vén d& can xin v kién HDQT
a) Quyét dinh cac cong viéc kinh doanh thuge thdm quyén phé duyét ctia HPQT theo quy dinh
Khoan 4 Diéu 26 Diéu 1é cong ty.

b) Quyét dinh cia Tong gidm doc lién quan dén vige bd nhigm, midn nhiém, cach chitc cdc chirc
danh quan ly thudc thim quyen bd nhiém, mi&n nhidm, cach chire ciia Téng giam dbe theo
quy dinh tai Piém d Khoan 3 Diéu 34 Pidy 1¢ Cong ty.

¢) Vige thue hién cdc du 4n dau tu di dugc DHDCD théng qua.
d) Céc vin d& phat sinh trong e0ng tac diéu hanh vugt qua thim quyén ctia Téng gidm dbe.

e) Céc vin d& khac ma Tong gidm ddc nhén thiy cin thiét phdi xin ¥ kién cua IIDQT hodc
HPQT nhén thdy cin thiét phai tham gia y kién.

f)  Pé xuét ciia BKS vé viéc chon céng ty kiém todn doc lap.
g) Dé xuat ciia BKS vé sb lrong thanh vién BKS.
h) Cdc bao cdo, két luan va kién nghj ctia Ban kidm sodt truée khi trinh 1én DHPCP.

Diéu 52. Bao cio cua Tono gidam dbc voi Hoi dunu quan tri ve vi¢e thye hign nhiém vy
v quyén han dugce giao

L. Tong glam déc chiu trach nhiém chi dao 1dp bao cdo cho HPQT dinh k¥ hang quy, sau thang,
nam vé tinh hinh hoat dong va phwong hudng thue hién trong k¥ téi clia Cong Ly.

2. Hang thang, Téng giam dbe chiu trach nhiém bao cdo nhanh cho HDPQT vé tinh hinh hoat
ddng cua Cong ty dé cé co s cho cac thanh vién HPQT kiém tra va giam sat cac hoat dong
cua Céng ty.

3. Ngoaira, trong trudng hop can thiét, Hoi dong quén tri ¢4 quyén yéu ciu Tdng gidm ddc bio
c4o dot xudt vé tinh hinh thue hién nhi¢m vu quyén han dugc giao.

Piéu 53. Cée vAn dé Tong gidm dbc phai bao cio, cung eiip théng tin vi cich thic
thong bae cho HDQT, BKS

1. Tbng giam déc chiu tréch nhi¢m bao cdo HPQT vé cdc vén dé sau:

a) To chitc trién khai va bdo céo danh gia két qua thyc hién cdc nghi quyét ctia [IPQT/
PHDCD. Truong hqp khi thue hién cdc nghj quyét, quyét dinh cua HDQT/ DIIDCD phat
hi€n nghij quyct quyét dinh cta HDQT/ DHDPCD trai quy dinh phép luat, trai Piéu 1é Cong ty
hofic van dé& khéng ¢ loi cho C6 -ong ty thi Téng gidm dde phai bdo céo ngay voi IDQT dé
xem xét diéu chinh lai nghi quyét, quyet dinh cua ITDQTY/ tri¢u tip bat thuong DIIDCD. Néu
HBQT khong diéu chinh lai nghi quyét, quy ¢t dinh ctia HDQT trong thoi han 07 (bay) ngay
ké tir ngay nhén duge bdo co/ tr iéu tap bat thuong DHDCP tr ong thoi han 30 ngay ké tir
ngay nhan duge bdo céo thi:

- D6l voitr uong hop phat hién van dé khong ¢6 1gi cho Céng ty: T4 ‘Ong giam ddc van phai
thyc hign, nhung c¢é quyén bao luu y kién va kién nghi lén Ban kiém sodt Cong ty.

- Ddi véi tr udng hgp phat hign nghi quve‘r quyét dinh cia HPQT trai quy dinh phap ludt,
Dleu I¢ Céng ty ma HDQT khong diéu chinh trong thoi han néu trén: Té ong giam dbe ¢o
quven khéng thyc hién va dé nghi Chu tich HDQT tri¢u ldp bét thuomg PHDCD dé xur ly
(dé nghi dong thoi duoc giri dén BKS duoge blct) néu HBQT khong triéu tdp hop
DHDCD trong thoi han 30 ngay thi BKS triéu tap bt thurdng BPHPCD.

- D& voi trudmg hop phat hién nghi quyét, quyét dinh ctia DPHDCD trai quy dinh phap
ludl, Diéu 1& Céng ty ma HDQT khong triéu tap DPHPCD trong thoi han dd néu trén:



Téng giam dbc cé quyén Khong thuc hi€n va bao cdo dén BKS d& BKS triéu tap
BHDCD trong thoi han 30 ngay ke tir ngay nhén dugc béo cao.

b) ‘I'inh hinh thye hi¢n cac nhiém vy, quyén han di duge phan cip iy quyén;

¢) Cic giao dich gitta Tong gidm dde hodc nhiing nguﬁﬂ c6 lién quan t&i Tong giam dbc véi:
Cong ly, cOng ty con, cong ty do Céng ty ndm quyén kiém sodt.

d) Bao cdao HDQT sau khi quyét dinh céc bién phéap vuot tham quyén cia Tng giam dbe trong
trudng hop khan cip (thién tai, chién tranh, hoa hoan, su ¢b...).

2. Cach thirc guri bdo céo:

a) T4t ca cic bao céo cia Tong giam dbe phai 12 vin ban chinh thic, ¢6 ky tén, dong ddu, cé
néu rd y kicn tham muru, d¢ xuat de 116i dong quan tri cd co s& xem xét, giai quyét;

b) Bdo cdo ¢6 thé duge giri bing thu, fax, thu dién tir hoiic phuong tién khéc, nhung phai bao
dam dén duye dia chi lién lac cta tiimg thanh vién HGi dong quan tri dugce dang ky tai cong
ty.

¢) DBao cdo cia Tong gidm ddc trinh HDQT duoc giri dén cde Kiém so4t vién cling theri diém va
theo phuong thirc nhu d6i véi thanh vién HDQT.

3. Vén dé cung cip thong tin:

a) Thanh vién Hoi ddng quan trj cé quyén yéu cdu Téng gidm dbe ¢dp céc thong tin, tai liéu vé
tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh cia cong ty va cia cac don vi trong cong ty.

b) BKS/ thanh vién BKS ¢6 quyén yéu cAu thanh vién HDQT, Téng gidm déc va ngudi didu
hanh khdc cung cap cac thoéng tin va (ai li¢u bao gom nhung khéng gidi han o
- Théng bio mdi hop ciing tai liéu lién quan, phiéu 14y y kién thanh vién HPQT;

- Bién ban, Nghi quyét cia HDQT;

- Béo céo ctia Tong gidm dic;

- Théng tin, tai liéu vé quén 1y, didu hanh hoat dong kinh doanh;
- Bado cao tinh hinh kinh doanh, bao cdo tai chinh;

- Bao cdo danh gia cong tac quan ly cua 1TPQT.

¢) Yeéu cau cung cép théng tin ctia thanh vién HPQT/ BKS/ thanh vién BKS phéi bing vin ban,
néu ro: (1) tai liéu, thong tin can cung cap; (ii) ly do can cung cép théng tin.

Trong trudng hop thanh vién HPQT yéu cdu cung cAp thong tin: vin ban nay phai ¢6 chir ky
phé duyét cia Chu tich HPQT va duge giri dén Cht tich HPQ'T va BKS cing thoi diém gui

den Téng Gidm déc.

Trong trudmg hop thanh vién BKS yéu ciu cung cip thong tin: viin ban yéu clu cung cép

thong tin phai duge dong thot gui dén Truong BKS duoc biét.

d) Ngudi yéu cdu cung cdp thong tin ¢d nghia vu bao mét tuyét dbi cc thong tin dwoce cung cip
va cac thong lin biét duge trong thoi gian dam nhdn cong viée. Viée ti€t 16 cdc thong tin nay
chi duge phép khi ¢o yéu cau ciia co quan c¢é thim quyén hodc theo quy dinh phap lut.

Diéu 54, Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat dong ciia HPQT va Ban diéu hanh

1. Céc van dé ma HDQT phai phé duy¢t theo dé xudl ciia TGD theo quy dinh tai Diéu I¢,
HDQ'T phai phan héi trong vong bay (07) ngay hodc mot thai han khic do céc bén théa
thudn.

2. Khi Tdng giam dbc ra quyét dinh hay ky bét ki van ban ndo trdi quy dinh ctia phép luat va
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Ln

Diéu Ié Cong ty, céc quy dinh ndi bd khac cua Cong ty va lam anh hudng dén quyén lgi cia
Cong ty thi Chu tich HDPQT ¢6 quyén yéu ciu Tong gidm dée htiy bo vén ban dé. Néu 16ng
gidm dée khéng thi hanh thi Chi tich HDQT ¢6 quyén ra van ban tam dinh chi thi hanh quyct
dinh nay cua Tong gidm ddoc. Céc quyét dinh tam dinh chi quy¢t dinh ctia TGP theo quy dinh
tai Diéu 1¢, van ban ngi by Cong ty hodc quy dinh phép luét, Chu tich HDQT phdi ldp thanh
van ban va giri bao dam hoic trao tay cé su chimg kién cua Trudng Ban kiém soét va Thu ky
Cdng ty.

HDQT khéng duge thanh 13p bd mdy riéng trir viée thanh lap cac (iéu ban theo quy dinh phap
ludt, khi can thiét HDQT s& str dyng nhan su va trang thi€l bi ctia Cong ty dé phuc vu cong
vige cua HDQT, sau khi théng béo cho TGP. Théng bao phai duoc 14p bing van ban va giri
cho TGP trude it nhat bon muoi tam (48) gier.

Trong trudng hop cﬁp thiét, vi nhiimg muc dich lién quan t6i nhiém vu cia minh, cdc thanh
vién HDQT c6 quyen yéu cau TGD, ngudi diéu hanh khic cun g cdp cdc thong tin vé hoat
dong cua Cong ty nhung phai duoe sy ddng ¥ cua Cha tich HDQT. Yéu cau phai dugc lap
bang vén ban va gii cho TGP trude it nhét hai muoi bén (24) gid.

HDQT ¢ trach nhiém phan hdi cdc ndi dung: kién nghi vé& Didu 18; Quy ché quan tri n6i bd
Céng ty; co cdu td chic va sb lwgng ngudi dicu hanh trong thevi han musi lam (15) ngay.
Cac ndi dung phé chuan giao dich véi Ngudi ngi by va Nguoi ¢o lién quan hoic giao dich
trong yéu. HDQT phai phan hoi bang vin ban trong thoi han bay (07) ngay.

Doi véi cde bao cao danh gid TGD va thanh vién Ban didu hanh, HDQT phai giri ban dy thao
den cdc doi tugng trude mét thai gian hop ly.

Céc ndi dung duge glri nhim dé 1y ¥ kién cta TGD: mic luong va lgi ich khac cia Ngudi
didu hanh, céc ndi dung nhan sy, ... phai duoc g trude it nhit bén muoi tam (48) gio.

Khi Téng giam dée ¢ hanh vi vi pham phép ludt va gdy thiét hai cho Cong ty thi Chu tich
HDQT phai tién hanh céc thi tuc phép Iy can thiét dé xt ly hanh vi vi pham va yéu ciu boi
thuong thiét hai.

Diéu 55. Quy trinh, tha tyc phéi hop hoat djng ciia Ban diéu hanh véi HDQT

L

TGD ¢6 quyén quyét dinh céc bién phép vugt thdm quyén ctia minh trong trudng hop khan
cap nhur thién tai, dich hoa, hoa hoan, su ¢6 bét ngd hodc mét vy viée thudc pham vi diéu
chinh cta chinh séch quan Iy khing hoang, ... nhung phai bdo cdo bing van ban cho
HDQT trong théi gian sém nhét 6 thé va chju tréch nhiém trude IDQT va BPHPCP gan
nhét vé céc quyét dinh dé.

TGD cé qu}fén Wr chéi thi hanh va bdo luu cAc ¥ kién ctia minh déi véi céc quyét dinh cia
HDQT néu nhin dinh rang quyct dinh nay trdi phap ludt hoiic giy ton hai dén quyén loi
cua ca dong, Trong trudng hop nay, TGD phai ¢d bdo cio giai trinh ngay va&i [IDQT
bang van ban.

Trudce khi thue hién cde nhiém vy can phai c6 sy phé duyét cia HDQT duge quy dinh tai
Dicu 26 cua Dicu 18, TGD gwi t0 trinh dén HPQT trude bay (07) ngay.

béi vai viée cho y kién vé mic luong, loi ich khdc clia Ban didu hanh, TGD sé& gl trude it
nhat trong vang bay (07) ngay.

Cac ndi dung can ¥ kién cia Téng giam dbe, Téng gidm dée phai cé trach nhiém phin hoi
trong vong ngay ndm (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc yéu cau.

Diéu 36. Quy trinh, thii tyc phoi hop hoat dong gitra HPQT va BKS

1.

IIDQT:
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HDQT guri thong bdo mai hop va céc tai lidu lien quan cling nhu thong bdo két qua cuje hop
IIDQT cho BKS theo quy dinh tai Quy ché nay.

Tao didu ki¢n dé BKS phat huy tac dung cta cong tac kiém tra, kiém soat thuong xuyén va
dét xuat.

Khi tiép nhdn céc bién ban kidm tra hodic bdo céo tong hop cac dot kiém tra ciia BKS, HDQT
phai nghién ctiu dé c6 k¢ hoach ciing ¢d, chin chinh va cén €0 bién phdp xit Iy doi voi céc
don vi va ¢a nhan lién quan va khic phuc cédc vi pham sau kiém tra, kidm soat ciia BKS theo
quy dinh cua Céng ty.

Cac ndi dung khac c¢in xin y kién cla HDQT, HPQT ¢6 trach nhi¢m phan hdi trong vong
ngay by (07) ngay lam viée ké tir ngy nhén duoc y€u cau.

BKS:

Céc ndi dung khic cin xin ¥ kién ctia BKS, BKS phai c6 trach nhi¢m phan hdi trong vong
ngay bay (07) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dwoc yéu cAu,

Thuong xuyén thong bao vai IIDQT vé két qua hoat déng, tham khdo y kién ctia IIDQT
trude khi trinh bdo céo, két ludn va kién nghi lén DHDCP:

Trong céc cude hop cua BKS, BKS ¢6 quyén yéu chu thanh vién HDQT (cting It yéu ciu ca
Tong gidm doc, va kiém toan vién doc lap) tham dy va trd & cdc vAn d& ma cac Kidm soat
vién quan tidm;

Céac cudc kiém tra dinh ky, dot xudt cia BKS phai c6 két ludn bang vin ban (khéng tré hon
10 ngay lam vi¢e ké tir ngdy két thuc) giri cho HDQT dé ¢6 thém co so giup HPQT trong
cong tac quédn ly Cong ty. Ty theo méce d§ va két qua cua cude kiém tra trén, BKS cin phai
ban bac thong nhat véi HDQT, Téng giam ddc trude khi bao cao trude bHDCD.

Déi véi céc kién nghi stra doi, bd sung, cai tién co cdu td chic quan ly, diéu hanh thi BKS
phai giri vin ban cung tai lidu lién quan trude it nhat mudi (10) ngay lam viée so véi ngay dy
dinh nhén dugc phan hoi.

D61 véi vige thim tra béo céo tai chinh duge kidm todn, BKS phai phan hdi y kién bing viin
ban trong vong mudi (10) ngay lam viée.

M&i quan hé lam viée, phéi hop hoat dong giira HDQT véi BKS dong thoi thue hi¢n theo quy
dinh tai Quy ché td chitc va hoat ddng ciia BKS (néu cd).

Diéu 57. Phéi hyp hoat ddng gitra BKS va Téng giam dic

L.
a)

b)

Téng giam déc:

Chi dao cdc phong ban chirc ning, don vi thudc Cong ty cung cdp diy du tai ligu, théng tin
theo yéu cau BKS khi cén thiét;

Khi nhan duoc két qué kiém (ra theo quy dinh tai Diém b Khoan 2 Diéu nay, Téng giam déc
s& xem x¢l dua ra két ludn va quyét dinh xir ly. BKS ¢6 trach nhi¢m theo dsi vige thuc hién
cdc ket ludn va quyet dinh xir Iy ctia Téng gidm dbc;

Bo tri cic phuong tién, trang thiét bi cr%“m thiét phuc vy cho hoat dong clia BKS, cir can b ¢6
nang luc phtt hop tham gia cdc doan kiém tra khi cdn thiét theo yéu cau cua BKS.

BKS:

Thanh vién BKS ¢ quyen yéu ciu Tdng giam doc va Npuoi dicu hanh khéc tao didu kién
ti€p cén ho so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty tai try s¢ chinh hodc
noi luu (rix hé so.
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by Pbi véi hoat dong ciia Téng giém dbe va Ngudi didu hanh khéc, cidn ¢t vao bdo cao hoat
dong thudng ky va nhimng yéu ciu cung cdp thong tin ca biét cia BKS, BKS c6 quycn dé
nghi HPQT xem xét lai cac quyét dinh cua Tong gidm doc. Trong trurong hop ¢d dau hiéu vi
pham phdp luat, Dicu 18 Cong ly va c6 thé gay hai 16n v& vat chit, uy tin cua Cong ty, BKS
phai théng bdo ngay véi HDQT dé Chu tich HDQT xem xét vé viée ngimg thue hién quyét
dinh ctia Téng gidm ddc.

©) Cin cir ket qua kiém tra, kidm soat, BKS kién nghi Téng gidm déc kip thoi xit Iy, chén chinh
cde van dé phat sinh (néu co) trong hoat d¢ng san xuit kinh doanh.,

Bji‘!ll 58. Kiém (Iiélp vite thye hién Nghj g uyét va cie vin dé iy quyén khéc ciia Hoi

dong quiin tri doi voi Tong giam déc

1. Trén co sé béq cua Tfmg gidm dde theo quy dinh tai Quy _ché nay va Bdo céo két qua giam
sat clia Ban kiém sodt déi va&i hoat dong cua 1'ong gidm déc , IIDQT t6 chirc kiém diém v¢
vige thuce hién Nghj quyét va cdc vén dé 0y quyén khac cia HPQT déi véi 1ong giam doc.

2. Viéc kiém diém dugc 14p thanh bién bén va duoc cée thanh vién HDQT théng nhit thdng
qua.

CHUONG IX. QUY BINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG,

KITEN THU"ON G VA KY LUAT DOI VOI THANH VIEN HDQT, TGP VA NGUOI PIEU

HANH KHAC

Didu 59, Dinh gid hoat dong

1. HDQT ¢6 trdch nhiém xay dung cdc liéu chuan danh gié hoat dong cho tit ca cac déi turong
la thanh vién HPQ'T, TGD va nguoi didu hanh khac.

2. Céc tiéu chudn danh gia hoat dong phéi hai hoa giita lgi ich ciia ngudi diéu hanh, ngudi quan
ly voi loi ich lau dai cta Cong ty va cb dong. Cic chi s6 tai chinh va phi tai chinh dugc st
dung trong danh gia duoc HPQT ¢in nhic thén trong v& quy¢t dinh tai timg thoi diém. Trong
do, céc chi tiéu phi 1ai chinh co thé duoc phén loai theo linh vye nhir bén ¢ quyén loi lién
quan, quy trinh hoat dong va tinh hiéu qua, tang truén g ndi bg va quan 1y tri thirc.

3. Hang nadm, cin ¢l vao chirc nang, nhiém vy dugce phan cong va cic tiéu chudn ddnh gia da
dugc thiét lap, HPQT té chire thue hién danh gia hoat dong thanh vién HDQT quy dinh tai
Quy ché nay,

4. Viéc dénh gia hoat déng ctia TGD do HDQT xem xét quyét dinh,

Viéc danh gid céc Pho TGD, Ké toan truong dugce thue hién theo quy dinh do TGP dé XUAt,
duge HDQT phé chuén va phit hop voi quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 60. Khen thuong

L. HDQT c¢6 trdch nhiém xay dung hé th(“')ng khen thudng, Vige khen thudng duoc thue hi¢n
dya trén két qua ddnh gia hoat dong tai Piéu 50 cia Quy ché nay.

2. Ddi tugng: cdc cd nhan theo ché d6 khen thuéng do HDQT quy dinh.

Cac hinh thire khen: Thong qua quy dinh noi b ctia Cong ty.

4. Hinh thite thuéng:

a) Béng tién;

b) Bfing ) phié‘u theo phuong thite tiy chon.

5. D6i voi déi tugng la thanh vién HDQT: HPQT quyét dinh trong pham vi thu lao duge
PHDBCD phé chuan.
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6.

D& véi ddi tuang la L’neu hanh, nguén kinh phi thuong duge trich tu Quy khen thuong phic
loi ctia Céng ty va ngudn hop phép khéc, hodic s& duoc tinh vao chi phi trude thué theo cac
quy dinh phap lut ¢o lién quan. Mic khen thudng: cin clr vao tinh hinh va két qua hoat
déng san xuat kinh doanh thyc té ciia timg nam TGP s¢ dé xudt HDQT phé chuén,

Diéu 61. Ky luit

1. HDPQT ¢6 trach nhiém xay dung hé thoncr k} ludt dua trén tinh chit va mic dd coa viée vi
pham. Viée ky ludt phai ¢4 hinh thirc cao nhét 1a bai nhiém, cach chic.

2. Thanh VIen HDQT, Ban diéu hanh va ngudi didu hanh khac khong hoan thanh nhigém vu cua
minh 90 v6i yéu cdu voi sy trach nhiém, trung thuc, can trong s& phai chiu trach nhiém cé
nhan vé nhimg thiét hai do minh gly ra.

3. Thanh vién HPQT, Ban diéu hanh va ngudi diéu hanh khac khi thuc hién nhiém vy ma cé
hanh vi vi pham quy dinh phép luét hodc quy dinh ctia Céng ty thi tuy theo mirc do vi
pham ma bi xu ly ky ludt, vi pham hanh chinh ho#ic truy ctu trdch nhiém hinh sy theo
quy dinh ctua hé thong ky ludt va quy dinh cta phap ludl. Trudng hop géy thiét hai dén loi
ich clia Céng ty, co dong hodic ngudi khic sé phdi bdi thuong theo quy dinh cua phap
ludt.

CHUONG X. LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHY TRACH

QUAN TRl CONG TY

Piéu 62. Nguoi phu trach quin trj Cong ty

1. Pé hd tro cho hoat déng quan trj Cong ty dugc tién hanh mot cch ¢o higu qua, HDQT phai
bd nhiém it nhit mot (01) nguoi lam cac nhi¢ém vu cia Nguoi phu tréch quan trj Cong ty.

2. 'Ngudi phu trach quan trj o thé kiém nhiém lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai Pidu 18 va
Quy ché nay.

Didu 63 Tiéu chudin va didu kién ciin Nguoi phy triach quan tri Cong tv

I. Langudico hiéu biét vé phap lut. Nam vimng céc quy dinh phép luét lién quan dén Cong ty
va thi truong ching khoan;

2. Khoéng duge dong thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thyuc hién kidm todn céc
BCTC cua Cong ty.

3. Co trinh d6 hoc vén dai hoe trd [én;

4. Am hiéu tinh hinh hoat dong cua Cong ty;

5. Tréch nhiém cao, giao tiép tdt, cu thé 1a ky nang thwong thuyét va tao nén su ddng thudn;

6. K§¥ nang t6 chie, phén tich, cu thé 1a phat hi¢n nhitng tin hiéu tir xa va canh bdo sdm cho b
may quan ly.

7. Co tinh (i mi, chi tiét, linh hoat va sang tao;

8. Duoc dao tao vé quan tri;

9. Lamot ngudi co uy tin ca nhén va trong sach, ¢ ngoai hinh.

10. Khéng duge 1a mot thanh vién gia dinh truc hé ctia mot thanh vién b may quan ly;

11. Béo céo truc tiép cho Chu tich HDQT, TGD;

12. Ngudi phu trach quén trj phai tham gia céc khoa ddo tao v¢ quan tri cong ty tai cac co so dao

tao dugc UBCKNN cong nhén.
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Diéu 64. B6 nhi¢m Nguwoi phuy trich quin tri Cong ty

1. Ngudi phu trach quan tri Céng ty do HPQT b nhiém.

2. Cac thong tin vé tmg vién cho vi¢e bé nhiém Ngudi phu trach quan trj Cong ty: Cic théng tin
v¢ lmg vién €6 thé bao gdm nhung khong gidi han ¢ tom tat qua trinh hoc tdp; qua trinh cdng
tic; cac mdi quan h¢ voi cde thanh vién trong Cong ty; so lugng ¢d phiéu Cong ty dang nim
gitr; khong co tién an tién sy, ... va duge bo sung bdncT thu gioi thi€u ca nhan va nhiing cugc
phong van vai cac thanh vién HDQT, dac biét 1a voi Chu tich 1IDQT.

Pidu 65. Vai tré va chire ning chinh cia Nguwoi phu trach quan (ri Cong ty

I.. Ngudi phu trach quan tri ¢6 mot vi tri déc bi¢t phu hop trong vige xdy dung chinh sdch va
théng 1€ quan tri cdng ty higu qua, cu the 1a trong viée xdy dung, tuén thu va dinh ky ra soat
nhitng chinh sich va thong 1¢ v& quan tri ctia Cong ty. Ngudi phy trach quan tri dam béo
rdng céc tidu chudn quan tri Céng ty ludn dugce clp nhét va duge duy tri ¢ mirc do cao.

2. Ngudi phuy trach quan tri dam bao rang céc chu thé quan trj tuan thi nhig quy dinh va chinh
séch ndi bo cta Cong ty, va sira doi bd sung hodic xay dyng nhitng quy dinh va chinh sach
mai khi thich hgp.

3. Nguoi phy trach quan trj gop phan dam bao Idn” cée chu thé quan tri Céng ty tudn thu tat Ld
nhirng yéu cau phap luat o lién quan, cua ludt phap trong nude va ¢o thé ca luat phap quoc
té.

4. Nguoi phu trach quan tri c6 thé chi ra nhitng k& ho trong cac van dé lién quan dén quan tri
Céng ty va d& xudt cic bién phap dé khic phuc nhiing yéu kém d6.

5. Quyén va nghia vu ctia Ngudi phu trach quan tri Cong ty:

a) Tu van HPQT trong viée td chirc hop PHDCD theo quy dinh va cac cong vi¢e lién quan
gitta Cong ty va co dong;

b) HJ tro tra 1&i cde céu hoi vé th tuc trong PHPCD, va gidl quyét tranh chip lién quan 16i
vigc chuan bi va tién hanh PHDCD,;

¢) Tu vAn vé& tha tuc cha céc cude hop;

d) Tham dy cac cudc hop;

e) Tu van thi tuc 1dp cc nghi quyét cia HDQT phi hop véi ludt phép;

) Hb trg HDQT trong viéc 4p dung va thuc hién nguyén tic quan trj cia Cong ty;

g) Hb trg trong vi¢e xay dung quan hé ) dong va bao v¢ quyén va lgi ich hop phap cua ¢
dong;

h) Giam sat va bdo cdo IIPQT vé hoat dong cong bd théng tin ciia Cong ty;

i)  Giit vai tro lién lac giita cac ¢b déng trong nhiing giao dich kiém sodt;

j)  Pam bao rang Céng ty xem xét mét cach thich hop tét ca nhirng don tir dugc cdc cd dong dé
trinh mét cach hop 18€;

k) Chuyén tat ca nhiing thic mic duge méa cac co dong di d¢ trinh mét cach hop 16 cho cic chi
th¢ quan tri va cac phong ban lién quan cua Cong ty;

1) 11 tro giai quyét cdc xung dot:

- Chuyén nhiing thic mac, don tir, hodic nhiing yéu cau ciia cic c¢d déng cho b phin
linh dao co tham quyén gidl quyét xung dot;

- Xung dot c6 thé nay sinh giira cic thanh vién IIPQT, céc thanh vién Ban didu hanh va cic

44



ch déng. Ngudi phy trach quan tri thﬁng, bao cho Chu tich HbQT vé moi mau thudn tidm

tang hay dang ton tai dé nhiing méu thuin do c6 thé duge giai quyct mot cdch thich hop.

m) Ha trg vé mit phap ludt cho céce thanh vién HDQT trong nhitng vén dé lién quan dén quan tri
Cong ty:

- Nhing hanh dgng duge cho 1a bat hgp phap hojc khéng tuan tha cia cac cén by hay
nhén vién Cong ty trong viée thuc thi nhitng nghia vu va bon phan phép Iy cua ho;

- Nhitng vi pham déi véi cée thi tyc lién quan t6i viée t6 chire céc cude hop cua PHDCB,
HDQT, viéc cong bd théng tin va viée bao vé quyén loi cua céc ¢6 dong.

n) Bdo mét théng tin theo céc quy dinh ctia phép luat va Didu 1¢;

0) Céc quyén va nghia vy khdc theo quy dinh cua phap luit va Didu 1.

Didu 66, Mién nhiém Noudi phuy trach quén tri Céng ty

HPQT c6 thé bai nhiém, mién nhiém Nguoi phu trich quan tri khi can nhung khong trai voi cac

quy dinh phap ludt hién hanh v& lao dong. IIDQT c6 thé bd nhi¢m Tro ly Ngudi phuy trach quén

tri Cong ty tuy timg thoi diém.

CHUONG XI. NGAN NGUA XUNG DPOT LQI iCH VA GIAO DICH VOI BEN CO

QUYEN LOI LIEN QUAN

Diéu 67. Cdng khai cac lgi ich lién quan

1. Thanh vién HDQT, TGD va Ngudi diéu hanh khéc phai cong khai cac loi ich va Nguoi ¢
lién quan theo quy dinh sau day:

a) G danh sch nhimg Nguti ¢6 lién quan theo quy dinh tai Khoan 10 Diéu 4 Quy ché nay va
cac giao dich twong {mg ctia ho v6i Cong ty.

b) Thanh vién HPQT, TGP va Ngudi diéu hanh khac cia Cong ty phai ké khai cac lgi ich lién
quan cua ho véi Céng ty, bao gdm:

- Tén, mi sb doanh nghigp, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
ma ho ¢6 s¢ hitu phan von gop hodc c6 phéan; ty I va thoi diém sd hiru phan von gop
hodc ¢6 phan dé;

- Tén, mi sb doanh nghigp, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cia doanh nghiép
ma nhitng nguoi co lién quan cta ho ciing s& hitu hodc sé hiru riéng ¢O phan hodc phan
von gop trén 10% von diéu 18,

¢) Viéc ké khai quy dinh tai Khodn 2b Diéu nay phai dugc thuc hi¢n trong thoi han bay (07)
ngay lam vi¢e, k¢ tr ngay phét sinh loi ich lién quan; viée sira ddi, bd sung phai duge khai

bdo v6i Céng ty trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay co stra doi, bo sung tuong

imng;

2. Vi€e cong khai hoa va xem xét, trich luc va sao chép Danh sich ngudi co lién quan va loi
fch ¢6 lién quan duge thue hién nhu sau:

a) Cong ty phai thong bao danh sach ngudi cé lign quan va lgi ich ¢ lién quan cho PHDPCD tai
cugc hop thuong nién;

b) Danh sich ngudi ¢6 lien quan va loi ich ¢6 lién quan duge lvu it tai tru so chinh ciia Céng
ty; trudng hop can thiét ¢6 the lwu gitt mt phan hodc toan b noi dung danh sach noéi trén tai
cac chi nhanh cua Cong ty;

¢) C6 déng, dai dién theo Uy quyén cta cb dong, thanh vién HDQT, TGP va Nguoi diéu hanh

khac co quyen xem xét, trich luc va sao mét phin hodc toan bd noi dung ké khai trong gity 1am

vige;
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Thanh vién HPQT, TGD nhan danh c4 nhan hodic nhdn danh nguoi khéc dé thue hién cong
viée dudi moi hinh thire trong pham vi edng viée kinh doanh cia cong ty déu phai gidi
trinh ban chét, noi dung cua cong viée dé trude HDPQT va chi duge thuc hi¢n khi duge da
s6 thanh vién con lai cia HPQT chép thudn; neu thue hi¢n ma khéng khai béo hodc
khonﬂ dugce sy Lhdp thuan ctia HPQT thi tit ca thu nhdp c6 duge tir hoat dong do thude
vé C6 ong ty,

(8

Diéu 68. Trach nhi¢m trung thye va tranh cdic xung ddt vé quyen loi ciia cdc thanh
vien ITDQT, Ban TGD

1. Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, TGD va ngudi didu hanh khic ¢o nghia vu thong b'lG
cho HRQT vé nhitng giao dich gitta Céng ty, cong ty con, cong ly do Cong ty nim quyén
kiém so4t trén 50% tr& 1én von didu 16 véi chinh thanh vien do hodc vdi nhitng ngudi ¢ 1ién
quan cta thanh vién dé theo quy dinh ctia phép ludt. Déi v&i cac giao dich cia nhitng dm
tuong nay do BPHDPCD hogic HDQT chip thuan, Céng ty phai thye hi¢n cong bd théng tin vé
céc nghi quyét nay theo quy dinh coa phép ludt chimg khoin v¢ c¢ong bd thong tin.

2. Thanh vién HDQT, TGD va ngudi diéu hanh khéc c6 nghia vy Lhong béo cho HPQT tht ca
cac loi ich c6 thé gdy xung dot voi loi ich cia Céng ty ma ho ¢o thé duoc hueng thong qua
cac phép nhan kinh té, cac giao dich hodc c4 nhén khAc.

Trir trwdng hgp DHPCD ¢é quyét dinh khéc, Coéng ty khong duge phép cip cac khoan vay
hodic bao lanh cho cdc thanh vién HDQT, Kiém soat vién, TGD diéu hanh, Nguoi diéu hanh
khac va nhiing nguoi co lién quan t6i cdc thanh vién néu trén hodc bit k¥ phap nhan nao ma
cac di tugng (rén c6 cée loi ich tai chinh trir truong hop cong ty dai chiing va to chire ¢o lién
quan t6i thanh vién na} 14 céc cong ty trong cung tap doan hoiic céc cong ty hoat dong theo
nhom céng Ly, bao gdm cong ty me - cong ly con, tAp doan kinh té va phap ludl chuyén
nganh co quy dinh khac.

-

4. Hgp ddng hoic giao dich gitta Cong ty voi mot hodc nhiéu thanh vién HDQT, Kiém soat
vién, TGD, Ngudi diéu hanh khéc va cac ca nhan, t& chic ¢d lién quan dén ho hodc cong ty,
ddi tac, higp hoi, hodc t6 chirc ma thanh vién IIDQT, Kiém soat vién, TGD, Ngudi diéu hanh
khéc hodc nhitng ngudi lién quan dén he 1a thanh vién, hojic ¢6 lign quan lgi ich tai chinh
khong bi vo hiéu hod trong céc trudng hop sau day:

a) Dbi véi hop ddng ¢6 gia tri nhé hon 35% tong gia tri tai san duge ghi trong BCTC gan nhét,
nhitng ndi dung quan tr ong cta hgp dong hodc giao dich cling nhu cdc moi quan hé va loi ich
cta thanh vién HPQT, Kiém sodt vién, TGP, Ngudi didu hanh khdc da duge bdo cao tdi
HDQT. Déng thoi, HDQT da cho phép thyc hién hop dong hodc giao dich d6 mét céch trung
thue bing da sb phiu tan thanh cia nhitng thanh vién HPQT khong ¢6 1¢i ich lién quan;

b) Déi véi nhiing hop ddng ¢6 gid tri 16n hon hodc bing 35% tOng gi4 tri tai san duge ghi trong
BCTC gén nhat, nhitng ndi dung quan trong cuia hgp dong hoiic giao dich nay cfing nhu moi
quan h¢ va lgi ich cua thanh vién HPQT, Kiém soat vién, TGD, \Iglrm dleu hanh, khac da
duge cong, bo cho cdc ¢6 dong khong cé 1gi ich lién quan ¢ quyén bidu quyét vé vén dé do,
va nhimng ¢6 dong do6 da théng qua hop dong hozc giao djch nay;

¢) Hop ddng hoic giao dich dé duge mot td chire tu vén dgc 13p cho 1a cong bang va hop ly
X6t trén moi phuong dién lién quan den céc ¢b dong cta Céng ty vao thoi diém giao dich
ho#ic hop ddng nay duge HDQT hodic PHBCP théng qua.

5. Céc thanh vién HDQT, Kiém soét vién, TGP B, Ngudi diéu hanh khic va Ngudi ¢é lién quan
v6i cée dbi twong trén khong dugc st dung cac thdng tin chua duge phép cong bd cia Cong
ty dé tiét 16 cho nguoi khac hay dé ti minh tién hanh cac giao dich ¢6 lién quan.
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Diéu 69. Gino dich véi nguoi ¢ lién quan

I

Khi tién hanh giao dich véi nhiing ngudi cé lién quan, Céng ty phai ky két hop dong bang
vin han theo nguyén tic binh dang ly nguyén. Noi dung hop dong phéi ré rang, cu thé. Cac
diéu khoan ky két, bo sung stra doi, thoi han hiéu luc, gid ca cling nhu can cir xac dinh gia ca
ctia hop ddng phai dugce cong bd thong tin theo cac quy dinh cua phap luat.

Cdng ty ap dung cac blcn phap can thiét dé ngan ngira nhiing nguoi ¢o lién quan can thiép
vao hoat dong va gay ton hai cho loi ich clia Céng ty thong qua viée kiém sodt cdc giao dich
mua ban, gid cd hang hoa va dich vy ctia Céng ty.

Cong ty ap dung céc bign phép cén t hlet dé ngin ngira cb dong va nhitng nguoi ¢6 lién quan
tién hanh cac giao dich lam that thoat von, tai san hodic cac nguon lue khéc. (ong ty khong
duge cung cdp nhitng dam bao vé tai chinh cho cac ¢b dong va nhiing ngudi cd lién quan, trir
truong hop dugce phép theo quy dinh phap luat.

Dieu 70. Giao dich v6i ¢ dong, ngudi quan 1y doanh nghip va nguoi ¢ lién quan

1.

b)

Céng ty khong duge cung cép khoan vay hodc bao lanh cho ¢é dong la ca nhan va nguoi cd
lién quan cua ¢6 dong 1a ¢4 nhan;

Cong ty khong dugce cung c4p khoan vay hodc bdo lanh cho c6 dong 14 16 chire va ngudi cé
lién quan cua cd dong do6 13 ca nhén, trir cdc truong hop co dong la cong Ly con trong trudmng
hop cong ty con la céc cong ty khong c6 cb phan, phan vén pép nha nude ndm gifr va dd thuc
hién gop von, mua co phén cta Céng ty trude ngay 01/07/2015 theo quy dinh tai Khoan 6
Diéu 16 Nghi dinh s6 96/2015/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2015 cta Chinh phit quy dinh
chi tiét mat s6 diéu ciia Ludt doanh nghiép.

Cong ty khong dugc cung cép khoan vay hodic bao linh cho ngudi ¢6 lién quan ctia ¢6 dong
2 t6 chire, trir céc trudmg hop sau day:

Céng ty va td chirc 1a nguodi ¢6 lién quan cua c¢b dong la cac cong ty hoat dong thco nhém
cong ty Co phan ILA, bao gom cong ty me - cong ly con.

Truong hop phép ludt cé quy dinh khac.

Trir trudng hop céc giao dich duge DIIDCD chép thuin, Céng ty khong dugce thyc hién
giao dich sau:

Cép céc khoan vay hodic bdo lanh cho thanh vién HPQT, Kiém sodt vién, TGP, Ngudi diéu
hanh khéc khac va nhiimg ca nhan, tb chirc ¢6 lién quan cua cic d6i teong nay, trur trudmg
hop Céng ty va (b chirc ¢6 lién quan dén cb dong la cac cong ty trong cling tdp doan hodc

cac cong ty hoat dong theo nhom céng ty, bao gdm cong ty me - ¢Ong ty con, tip doan kinh
t& va phap luat chuyén nganh co6 quy dinh khac.,

Giao dich din dén téng gia tri giao dich c6 gid tri tr 35% trd 1én tdng gid tri tai san ghi trén
BCTC gan nht gitta Cong ty véi mot trong céc dbi turong sau:

- Thanh vién HPQT, Kiém soét vién, TGD, Ngudi didu hanh khic va ngudi ¢o lién quan
clia cic doi tuong nay;

- € déng, ngudi dai dién Uy quyén clia ¢b dong s& hitu trén 10% téng von ¢b phin phd
théng cua Cong ty va nhitng ngudi ¢6 lién quan cua ho;
Doanh nghiép cé lién quan dén céc dbi tuong quy dinh tai Khoan 1b Piéu 58 Quy ché
nay.

HDQT chip thudn cac hop ddng, giao dich tai Diém b Khoan 4 Pidu nay co gia tri nhd hon

35% tong gid tri tai sdn ghi trén BCTC hodc mot ty t& khac nho hon quy dinh tai Diéu 18.
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DPiéu 71. Trach nhiém ve thi¢t hai va boi thuong

1. Khi thye hi¢n chirc ning, nhiém vu hodc thue thi cic cong viée theo Gy quyén cia Céng ty,
thanh vién HDPQT, Ngu'm diéu hanh khac, nhan vién hodc 1a dai dién theo iy quyén cua
Cong ty dugc Cong ty boi thudng khi tré thanh mot ben lién quan trong cdc vu khiéu nai,
kién, khoi 16 (trir cac vu kién do Céng ty la nguoi khoi kién) trong céc truong hop sau:

a. Da hanh déng trung thuc. cin trong, mAn can vi loi ich va khong mau thudn véi loi ich cia
Cdng ty;

b. Tudn thu ludt phép va khéng ¢6 bing ching xéc nhin di khéng thue hién trach nhiém ctia
minh.

2. Chi phi bdi thuong bao gbm céc chi phi phét sinh (ké ca phi thu¢ ludt su), chi phi phan quyét,
cée khodn tién phat, cdc khoan phai thanh todn phat sinh trong thuc t¢ hodc duge coi 1a hop
[y khi giai quyét nhiing vy viéc nay trong khuén khd luét phap cho phép.

CHUONG XIIL BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
Piéu 72. Ngudi thire hi¢n edng bé théng tin

1. Cbng ty thuc hién nghia vu cong bd théng tin thong qua mét (01) ngudi dai dién theo phap
ludl hodic 01 ca nhan la ngudi duge Uy quyén cong bo thong tin.

2. Ngudi dai dién theo phdp luét phai chiu trich nhiém vé tinh da} du, chinh x4c va kip thoi vé
théng tin do ngudi duge iy quyén cong bd thong tin cong bd. Truong hgp phat sinh sy kién
cong bo thong tin ma ca nguwoi dai dién theo phéap ludt va ngudi duge Uy quy én cong bo
thong tin déu vang mat thi thanh vién giir chitc vu cao nhit cia Ban diéu hanh co trach nhiém

thay thé thuc hién cong bd thong tin.
biéu 73. Cong b thong tin v& mé hinh t6 chie quan 1y cong ty

L. Céng ty phai bio cdo UBCKNN, SGDCK va céng bd théng tin vé mé hinh td chite quan 1y
va hoat dong cong Ly theo quy dinh tai Piéu 134 Luat doanh nghi¢p.

2. ‘Trong trudng hgp cong ty thay ¢di md hinh hoat dong, cong ty dai chiing phéi béo céo
UBCKNN, SGDCK va cong bé théng tin trong vong 24 giv ké tir khi DHPCP ¢6 quyét
dinh thay ddi m6 hinh.

Diéu 74. Cong bo théng tin vé qui‘m tri cong ty

1. Céng ty phai cong bd thong tin vé linh hinh quan tri ndi bo trong cac ky DPHDCD hiang nim
trong bao cdo thuong nién clia Cong ty, toi thiéu phai bao gdm nhiig thong tin sau:

a) Thanh vién va co cdu cua IIDPQT, Ban kiém soét;

b) Hoat déng cia IIDQT, Ban kiém soét;

¢) Nhimng ké hoach dé tdng cudmg hig¢u qua trong hoat dng quan tri Cong ty;
d) Thi lao va chi phi cho thanh vién HPQT, Kiém soat vién, TGP

e) Théng tin vé cac giao dich ¢d phiéu Cong ty cua cdc th'u]h vién HDQT, Kiém sodt vién,
TGD, Ké toén truong, Ngudi duoce Gy quyén cong bd thong tin, ¢d dong 1on va cac giao dich
khéc cua thanh vién HPQT, Kiém sodt vién, TGP, K& toén trudng nhimng ngudi lién quan téi

cée dbi tugng noi trén;
[) Béo céo tinh hinh dio tao v& quan trj Cong ty;

2. Céing ty c6 nghia vu bdo cdo dinh ky 06 thing va cong b6 théng tin v& tinh hinh quan tri
cong ty theo quy dinh ctia phép ludt chimg khoan vé cong bé thong tin.
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Didu 75. Céng b6 théng tin v& thu nhip cia TGD
Tién luong cia TGD va ngudi quan ly khac phai dugc thé hién thanh muc riéng trong
BCTC cta Céing ty va phai bdo cao PHDCD thuong nién.

Ditu 76, Trich nhi¢m vé bio cio va cHng bd théng tin ciia thanh vién HbQT, TGB

Ngoai cdc trach nhiém trung thuc va tranh c¢ac xung dot vé quyén loi theo quy dinh tai Diéu 1é va

Quy che nay, thanh vién HPQT, TGP ¢6 trach nhiém bdo cdo HDQT trong cac trudng

hop sau:

1. Cée giao dich giita cdng ty voi cong ty trong do cdc thanh vién néu trén 1& thanh vién sang 1ap
hogc la thanh vien HDQT, TGD trong thoi gian 03 nim gin nhat truge thoi diém giao
dich;

2. Céc giao dich gitra cong ty v6i cong ty trong do ngudi ¢é lién quan cia cdc thanh vién néu
trén la thanh vién HDQT, TGD hoic ¢b dong 16n.

Ditu 77, T6 chire cdng b thong tin

L. HBQT ¢6 trdch nhiém x4y dung va ban hanh quy ché vé cong b thong tin phu hop vai cac
quy dinh cua Ludt Ching khodn, cdc viin ban huéng din thi hanh va céc quy dinh phap
ludt c6 lién quan khéc.

2. D& dam bdo tinh chinh xdc va kip thoi, Céng ty sé t chire bd phan chuyén trach/kiém nhiém
vige cOng bo théng tin. Tiéu chudn, diéu kién cta nhén su/bd phan nay dugc dé
cap trong Quy ché vé cong bd théng tin. Cén by chuyén trach vé cong bo thdéng tin cla
Cong ty thuc hién ding theo quyen va nghia vu duge giao.

3. Cdn b chuyén tréach cong bd thong tin phai 14 nguoi:

a) C6 kién thirc ké todn, (i chinh, c6 k§ nang nhél dinh v tin hoc:

b) Céng khai tén, s6 di¢n thoai tim vide dé cac ¢ dong c6 thé d& dang lién hé;

¢) C & thoi gian dé thuc hién chirc trach cia minh, dfc bigt la vi¢c lién hé v4i céc cd dong, ghi
nhén nhitng y kién cia cdc ¢6 dong, dinh ky cong bd tra loi y ki€n cta cic c6 déng va
cdc vin dé quan tri Cong ty theo quy dinh;

d) Chiu trach nhiém vé cong bd cac thong tin ctia Céng ty voi cong chiing diu tu theo quy dinh
cua phap ludt, Bieu 1€, Quy ché quan tri va Quy ché cong bd thong tin.

4. Viée cdng bé thong tin duge thuc hién trén cic phuong tién théng tin ciia UBCKNN,
SGDCK, cédc an pham va website clia Céng ty.

CHUONG XIII.  GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Piéu 78. Gidm st v& quan trj Cong ty

I. Cong ty, cdc ca nhéin va té chic lién quan va cdc c¢b dong Cong ty phai chiu sy giam sat vé
quan tri Cong ty cia UBCKNN, SGDCK v cic co quan ¢6 thidm quyén khac theo quy
dinh cta phap luit.

2. Cong ty va céc tb chire, ¢4 nhan cé lién quan ¢6 nghia vu cung cdp kip thoi, chinh x4c cac
thong tin, tai ligu, dit li¢u lién quan dén hoat dong quan tri cua Cong ty va giai trinh cdc
su viéc li€n quan theo yéu cau cia UBCKNN, SGNDCK va céc co quan c6 tham quycn
khéc theo quy dinh cua phép luit.

‘)

Truong hgp Cong ty va cac td chire, ¢4 nhan ¢6 lién quan khdng tudn thi quy dinh tai Khoan
2 Bicu nay thi bi xit 1y trdch nhiém theo quy dinh ctia phap luat.
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Diéu 79 X ly vi pham

Coéng ty vi pham hoic khéng thuc hién quy dinh tai quy ché ndy ma khéng céng b thong tin va

béo ¢do UBCKNN theo quy dinh phdp lut va quy dinh tai Quy ché nay sé bi xtr phat vi pham

hanh chinh theo quy dinh tai nghi dinh vé xir phat hanh chinh trong linh vire chitg khoan va thi

truong chirng khoan,

Piéu 80, Hi¢u lye ciia quy ché

l. Quy ché nay gém 13 Chuong va 81 Piéu, duoe BIIDCD Céng ty nhat tri théng qua ngay ...
thdng ... ndm 2019 va cung chdp thuéin hiéu lyc toan vin caa Quy che nay.

2. Quy ché nay 1a duy nhét va chinh thie cia Cong ty.

3. Céc ban sao hofc trich lue Quy ché quan trj ndi b Cong ty phai ¢6 chit ky cua Chy lich
HBQT hodc it nhit v tong s6 thanh vién HPQT méi ¢ gié tri.

Diéu 81. Sira déi, bé sung quy ché

L. Viée sira ddi, bé sun g Quy ché nay phai dugc PHPCD xem xét va quyét dinh,

2. Trong trudng hop cé nhitng quy dinh cua phdp ludt ¢6 lién quan dén hoat dong ctia Cong ty
chua duge dé cdp trong ban Quy ché nay hoic trong trudng hop cd nhiing quy dinh méi cua
phap ludt khéc vai nhitng didu khoan frong Quy ché nay thi nhiing quy dinh d6 duong nhién
dugc ap dung va diédu chinh hoat dong cta Cong ty.

DALDIEN THEO PHAP LUAT
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